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ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual tiene como objetivo, exponer en forma sencilla y clara los conocimientos generales
necesarios para usar el sistema TRANSPORTEX, partiendo desde lo mas basico sin ningun tipo de
conocimientos en el uso de la herramienta y guiar asi paso a paso al usuario, en un orden ideal,
para que se introduzca de forma rapida al uso basico del software hasta alcanzar un nivel
intermedio y posteriormente avanzado de uso de la aplicacion.

Adicionalmente, el usuario podra descargar nuevas actualizaciones de este manual que contiene
correcciones, mejoras y ampliaciones en su contenido directamente desde la pagina web:
http://www.transportex.net/descargas.php

A. éQUE ES TRANSPORTEX?

Es la aplicacidon informatica mas completa y sencilla para la gestion de empresas de transporte de
mercancia via terrestre. Una solucidon tecnolégica que ofrece a las empresas de transporte
ayudarles a reducir los costos operativos, a aumentar la productividad de su personal y a
mantener su flota de vehiculos e inventario de neumaticos bajo control.

TRANSPORTEX es muy facil de utilizar. El personal de las empresas no requerird conocimientos
amplios de computacion para obtener un maximo beneficio de este software, ya que ha sido
disefiado pensando en el usuario final y en base a experiencias y situaciones reales de empresas
gue manejan una flota de transporte terrestre. Cualquier empresa, por mas pequefia o compleja
gue sea, descubrira sin duda la manera de ahorrar tiempo y dinero con esta poderosa y versatil
solucion tecnoldgica.

El software se encuentra compuesto por una innumerable cantidad de poderosos instrumentos
integrados, en resumen, dentro de tres modulos principales:

e Gestion de Neumaticos
e Actividades de Mantenimiento
e Control de Viajes

El mddulo de Gestion de neumaticos permite conocer detalladamente las caracteristicas de cada
uno de los neumaticos; como la distancia recorrida, modelo, fabricante, proveedor, ubicacion
actual en los ejes de vehiculos o almacenes y demas informacion relevante. Adicionalmente
permite administrar el inventario de sus neumaticos de forma organizada y personalizada,
visualizando los detalles técnicos de un grupo de neumaticos al mismo tiempo y realizando
movimientos en lotes de su inventario desde un almacén a otro de manera rapida.

El modulo de Actividades permite programar y consultar todas las actividades de mantenimiento
preventivo o correctivo y revisiones técnicas en la flota o en algun vehiculo en particular,
controlando detalladamente las alarmas, tiempos, periodicidad y responsable a través de un
sistema de avisos y alarmas. También, de manera opcional, lleva un registro de los costos de
materiales y repuestos utilizados y los costos de mano de obra por cada actividad.

El médulo de Control de Viajes permite Registra detallada y muy facilmente los datos basicos del
flete como el origen y destino, la distancia geografica, empresa, informacién de las guias, entre
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otros y los detalles de la carga como el cobro del flete e impuestos, tipo de mercancia, costo y
numero de repartos entre muchas otras cosas, pero principalmente el mddulo de viaje fue
disefiado para realizar el pago efectivo a los conductores, tickets de alimentacién, dias feriados,
Domingos, repartos y bonos extras y llevar control de los gastos operativos asociados a cada
viaje, tales como combustible, estadias, comida, peajes, viaticos, multas, etc. Partiendo o no de
una tabla de valores tabulados por empresas, destinos geograficos, usos de camiones y
remolques.

1. INSTALACION DEL SOFTWARE

Descargue el programa de instalacion del producto directamente en
http://www.transportex.net/descargas.php en la seccion DEMO de la pagina web, una vez
descargado el archivo haga doble clic para empezar la instalacion, inmediatamente este abrird un
programa de instalaciéon semejante a como lo indica la figura 1.1

ﬁ TRAMSPORTEX 2.0 - InstallShield Wizard >

Bienvenido a TRANSPORTEX 2.0 - Installshield
Wizard

Installshield(R) Wizard instalard TRANSPORTEX 2.0 en su
equipo. Para continuar, haga dic en Siguiente.

TrRAMNSFORT =X

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor v otros tratados internacionales.

< Atras Siguiente = Cancelar

Figura 1.1

TIP: Debera tener permisos de Administrador del equipo para poder instalar el programa y ejecutarlo la
primera vez que arranque la aplicacién. Si no tiene estos permisos, consulte con su Administrador de sistemas o
personal de tecnologia de su empresa para que le asista en este importante paso.

Desde el programa de instalacion (Figura 1.1) haga clic sobre el botén Siguiente hasta proseguir
las paginas posteriores de los pasos de la instalacion, si desea instalar el sistema dentro de un
Servidor simplemente sigas los pasos presionado el botéon Siguiente sin cambiar ninguna
configuracion de cada una de las paginas del instalador. Para instalar el sistema dentro de una
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Estacion de trabajo, deberd seleccionar el tipo de Instalacion Personalizada del programa de
instalacion y desactivar (con una marca de X) el grupo completo de “Componentes para el
Servidor”. La diferencia entre estas dos opciones (Componentes para el Servidor y Componentes
para Estaciones de trabajo) es que la opcién de Servidor instala el software Manejador de Base de
Datos de Microsoft SQL Server 2005 Edicion Express y copia los archivos de la Base de datos de
TRANSPORTEX en el computador, esta opcion debera instalarse UNA SOLA VEZ EN SU EMPRESA
EN UNA SOLA MAQUINA de su preferencia para ejecutar esta importante funcion. Por otro lado,
entiéndase como estaciones de trabajo TODAS LAS DEMAS MAQUINAS de su empresa desde
donde los operadores o usuarios finales del programa trabajaran en su dia a dia.

IMPORTANTE: En sistema operativos con Windows 8 o superior, se hace necesario contar con Microsoft
.NET Framework 2.0 previamente instalado. Este componente se puede instalar (o verificar su previa
instalacion) rapidamente desde las caracteristicas instaladas de Windows siguiendo los siguientes pasos:

1. Abra el Panel de control de Windows desde el menu de Inicio de Windows, escriba: Panel de Control

2. Busque y abra el item "Programas y caracteristicas"

3. En la seccidn izquierda al abrir el item anterior, vera un vinculo que tiene por nombre Activar o desactivar
caracteristicas de Windows, haga clic alli.

4. Se abrira una ventana emergente que tiene por subtitulo "Activar o desactivar caracteristicas de Windows"
con una estructura de arbol, ubique el nodo principal ".NET Framework 3.5..." y activelo. Si el nodo principal
de este componente ya estaba activado, no se hace necesario realizar ninguna accion y puede salir de la
ventana sin aceptar ningin cambio.

5. Presione el boton Aceptar e inmediatamente el sistema operativo empezara a Instalar los nuevos
componentes seleccionados, debera esperar a que culmine este proceso de varios minutos.

Luego de la culminacion de los pasos anteriores, estara ya listo para ejecutar el programa de instalacion de
TRANSPORTEX sin ningun problema.

j‘% TRAMNSPORTEX 2.0 - InstallShield Wizard >

Instalacion personalizada

Seleccione los componentes del programa que desee instalar.

Para cambiar la forma de instalacidn de un componente, haga dic en un icono de |a lista siguiente.

Descripcdn del componente

Instala los archivos v programas
necesarios para el equipo

i Servidor de Base de datos de la
S 'I Componentes para Estaciones de trabajo empresa

+]-< =l | Software TRANSPORTEX

Este componente requiere OKB
en el disco duro. Tiene
seleccdonados 2 de2
subcomponentes. Estos
subcomponentes requieren 20...

Inztalar en:
C:\Program Files (x88) \TRANSPORTEX V2Y Cambiar....

Installshield

Ayuda Espacio = Atras Cancelar

Figura 1.2
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TIP: El software instalado para las Estaciones de Trabajo también es copiado como parte de la instalacion del
Programa de Instalacidon del Servidor, lo cual quiere decir que también podra utilizar el software desde la misma
maquina que asigne como Servidor en donde estara la Base de datos centralizada del sistema en su empresa.

Al finalizar y llegar al Gltimo paso del programa de instalacion del producto, desmarque la opcidn
Adjuntar automdaticamente base de datos, ya que en algunas versiones de sistemas operativos
esta opcidn desde al asistente de instalacion no suele ejecutarse correctamente. No se preocupe
al no ejecutar esta opcidn, ya que sera invocada de manera manual en los siguientes pasos a
realizar de pre-configuracion. Consulte la seccion D de este manual para resolver cualquier
problema post instalacion del sistema o configurar el servidor de manera mas completa.

2. INICIANDO POR PRIMERA VEZ EL SISTEMA

TIP: Deberd tener permisos de Administrador del equipo para poder ejecutar y pre-configurar la conexion la
primera vez que arranque la aplicacion. Si no tiene estos permisos, consulte con su Administrador de sistemas o
personal de tecnologia de su empresa para que le asista en este importante paso.

Si culmind la instalacion del producto con el programa de instalacion y estad a punto de ejecutar
por primera vez el sistema, siga a continuacion cuidadosamente estos pasos:

1. Desde el menu de Inicio de Windows busque en la carpeta de programas instalados, |la carpeta
de programas TRANSPORTEX (Inicio > Programas >TRANSPORTEX), dentro de ella localice y
ejecute el item “Adjuntar automaticamente base de datos”. Si el mensaje que arroja dicho
proceso fue exitoso o insatisfactorio, sigase igual con el proximo paso.

2. Inicie el sistema TRANSPORTEX desde el acceso directo que se cred en el escritorio (o el
ubicado en la carpeta de programas TRANSPORTEX del menu de Inicio de Windows).

TIP: En caso de que se presente algunos inconvenientes con la ejecucion de TRANSPORTEX, o el acceso a
archivos dentro de la carpeta de TRANSPORTEX, debera cambiar las propiedades de la carpeta donde reside
el programa colocandole los permisos de acceso con control total. Para realizar esto ejecute lo siguientes
pasos:

1. Por medio del Explorador de Carpetas de Windows ubique la ruta de instalacion del sistema
TRANSPORTEX, generalmente “C:\Archivos de Programa\TRANSPORTEX V2".

2. Seleccione la raiz de dicha carpeta subiendo un nivel anterior en el explorador de carpetas y haga clic con
el botdn derecho del mouse sobre la carpeta TRANSPORTEX V2, a continuacién, haga clic sobre Propiedades
del mend emergente.

3. En la pestafia Seguridad realice para cada usuario de la lista lo siguiente: active la casilla de verificacion
Permitir para cada propiedad de seguridad de la lista inferior. Repita este proceso por cada usuario
mostrado en la lista superior de usuarios del equipo. (Algunos nombres y formas de las opciones pueden
varias de versiones del Sistema Operativo).

4, Presione el boton Aplicar para realizar los cambios de forma definitiva.

5. Posteriormente, busque y seleccione el archivo ejecutable transportex.exe ubicado en la ruta de
instalacién del sistema y con el clic derecho del mouse sobre el archivo seleccione Propiedades del menu
contextual. Al abrirse la ventana de Propiedades del archivo seleccione la pestana “Compatibilidad” y active
la opcién Eiecutar este proarama como Administrador.

3. Al iniciar TRANSPORTEX, es probable aparezca un mensaje sefialando que no se ha podido
conectar a la base de datos y que a continuacion si lo desea puede abrirse una ventana con un
Asistente para la configuracion de conexién, presione el botén Si para entrar a la ventana
sugerida del Asistente de la conexidn.

4. En la ventana del Configuracion de conexion (figura 2.1) presione el vinculo que se llama
Detectar servidores automaticamente.... Este proceso se llevara alrededor de 1 o 2 minutos, por
favor espere a que culmine.
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Configuracion de conexion

Configuracion de conexion de la base de datos.

iConfigure la conexion del prageamars la base de datos del siskema,

e

Origen de datos ODBC: Transporkes ~ 9 s
Administrador de origenes de datos QDEBC

Servidor de M5 5QL:  (usar el mismo del origen de d: | @)
Dekeckar servidores automaticamente. ..

Datos de conexion a la base de datos;
IJsuario de BD: sa -9

Contrasefia: | |-9

Itilizar métoda de aukenticacidn inkegrada de Windaws

Acepkar Cancelar

Figura 2.1

5. Al culminar el proceso anterior de deteccion de servidores, vera que algunos valores en pantalla
han cambiado por unos nuevos valores sugeridos, haga clic sobre el boton Probar, si el resultado
de esta prueba fue exitoso pero el resultado descrito en el paso 1 de estas instrucciones no lo fue,
entonces presione el Boton Aceptar para guardar los cambios y repita las instrucciones aqui
descritas, pero empezando de nuevo desde el paso 1.

6. Si ya logro adjuntar la base de datos exitosamente en el paso 1, y el resultado de la prueba de
conexion en el paso 5 fue también satisfactorio, entonces presione el Boton Aceptar para guardar
los cambios en la ventana del Configuracion de conexion y cerrarla. Posteriormente inicie
nuevamente el sistema TRANSPORTEX desde el acceso directo que se cred en el escritorio (o el
ubicado en la carpeta de programas TRANSPORTEX del menu Inicio de Windows). El programa
ahora debera iniciar normalmente con la ventana de Inicio de sesién.

Una vez iniciado el programa TRANSPORTEX con la ventana de Inicio de sesidon, escoja el nombre
de usuario de la lista que se despliega en el campo e ingrese la contrasefia correspondiente. El
sistema tiene por defecto un usuario llamado Administrador cuya contrasefia estd en blanco,
utilice este usuario para ingresar inicialmente o mientras no haya creado otro.

TIP: Si se ingresa una contrasefia errada mas de 5 veces consecutivas el sistema se bloqueard por 30
segundos, luego de los cuales se habilita nuevamente esta ventana, de alli en adelante cada vez que se
introduzca una contrasefia incorrecta el sistema se bloqueara 30 segundos mas hasta ingresar la correcta.

Para trabajar adecuadamente con el sistema, dentro de las primeras tareas a realizar es
aconsejable crear los usuarios del sistema que utilizaran el software, cabe sefialar que cada
usuario generara una traza de auditoria para conocer acerca de todos los registros ingresados,
modificados y hasta eliminados a lo largo de la vida del sistema. Si se considera apropiado, puede
eliminar el usuario preestablecido Administrador 6 cambiarle la contrasena. El sistema validara
gue siempre exista al menos un usuario tipo “Administrador” para ingresar al sistema. (Véase la
seccion 4.5 de este manual donde se detalla como hacer estos cambios).
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Finalmente, luego de finalizar la instalacion del software, resulta altamente recomendable
descargar la ultima actualizacién del producto y trabajar con la ultima version disponible hasta la
fecha.

2.1. Actualizacion del software

Con el tiempo, se van afiadiendo mejoras y nuevos componentes al sistema, para hacer uso de
las nuevas caracteristicas incorporadas y revisiones es necesario que frecuentemente este
actualizado el producto. Para instalar la Gltima actualizacion del programa siga los siguientes
pasos:

1. Dentro del programa TRANSPORTEX navegue al menu de Ayuda > Acerca de TRANSPORTEX
para abrir la ventana de informacion del sistema

2. En la ventana de informacion del sistema vera un vinculo indicando que hay una nueva
actualizacién disponible (figura 2.2). En caso de que no aparezca dicho vinculo es porque ya tiene
la Ultima version instalada o porgue no tiene conexidon a Internet en el momento.

Acerca de TRAMSPORTEX

Software TRANSPORTEX
Licencias de Uso: ¥Yehiculos ilimitados | 3 empresas
2006-2017 @ Grupo Maximo C, A,

Version: 2.0.2 [September 04, 2017] Yer novedades de la versidn
Actualizacion disponible: 2.0,3 [November 06, 2017]

Codigo del producto: MO ACTIVADD

Pagina web: htbpe ) fumae, bransportes:, nek

Corren electrdnico: contacto@transporkesx, net

Figura 2.2

3. Haga clic sobre el vinculo Actualizacién disponible:. Al hacerlo una ventana de navegador web
se abrird solicitdindole descargar un archivo. Este archivo es el programa de actualizacion,
descarguelo en cualquier ubicacion de su preferencia en su maquina.

4. Cierre completamente la aplicacion TRANSPORTEX en caso de tenerla abierta.

5. Ubique y ejecute el archivo ejecutable descargado desde la web en el paso 3.

6. El proceso de actualizacion se llevara a cabo en pocos segundos, al terminar, podra entonces
abrir nuevamente el programa de TRANSPORTEX. Este proceso debe repetirflo en todas las
maquinas donde tenga instalado el sistema en su empresa.

TIP: En algunas ocasiones serd necesario ejecutar el programa de actualizacion de TRANSPORTEX descargado
desde la web utilizando privilegios de administrador de la maquina. Para hacer esto ultimo, haga clic derecho
del mouse sobre el archivo del programa de actualizacién y seleccione la opcién Ejecutar como Administrador
del menud contextual.
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3. COMPONENTES BASICOS DEL SISTEMA

3.1. Estructura de la Pantalla principal

La pantalla estad formada por los siguientes elementos de representacion visual: Barra de accesos
directos, Menu de cinta (estilo office) y la imagen de fondo editable del programa.

3.1.1. Barra de accesos directos

La barra de accesos directos contiene botones para acceder a las ventanas de las funcionalidades
basicas o los mddulos principales del sistema. Su ubicacién esta en la parte superior de la ventana
principal y es la primera seccién visible con iconos de arriba hacia abajo.

3.1.2. Menu de cinta

Permite al usuario ejecutar diferentes procesos de varios moddulos mediante una o varias
ventanas, bien sea para ingresar, editar o eliminar registros 6 para visualizar un reporte de texto
o una grafica de estadisticas de acuerdo a sus intenciones. Su apariencia y navegaciéon es
bastante similar a como se trabaja en Microsoft Office de las versiones mas modernas.

Las opciones principales del menu de TRANSPORTEX son:

MENU DEL PROGRAMA: Es el primer menu de la lista sefialado con un drea azul y un icono de
despliegue contextual de menu, este elemento del menu es el Unico en el mend principal que
despliega una lista de forma contextual en pantalla. Para efectos de este manual, aunque no tiene
una etiqueta que se llame asi como su nombre lo indica, nos referiremos a el de esta forma para
sefialar la ubicacion de algunos elementos de la aplicacion. Dentro de este menu podra ver alertas
del sistema y usuarios conectados, ventanas relacionadas con la gestion de los datos de usuarios
del sistema, configuracion de correo electréonico, parametros del sistema, etc.

BASICO: Ventanas relacionadas con Ia gestion de datos basicos del programa.
VEHICULOS: Ventanas relacionadas con la gestion de datos de los camiones y remolques y sus
documentos asociados.

NEUMATICOS: Ventanas relacionadas con la gestion de datos de llantas o neumaticos.
INVENTARIO: Ventanas relacionadas con la gestion de datos de almacenes de neumaticos e
inventario de piezas serializadas, materiales y repuestos de vehiculos.

ACTIVIDADES: Ventanas relacionadas con la gestion de datos de las tareas de mantenimiento
del taller y de terceros.

VIAJES: Ventanas relacionadas con la gestion de datos de viajes y configuracion de distancias
geograficas, tarifas y gastos.

REPORTES: Ventanas relacionadas con la presentacion de todos los reportes de texto disponibles
en el sistema.

ESTADISTICAS: Ventanas relacionadas con la presentacién de todos los reportes graficos
disponibles en el sistema.

AYUDA: Opciones de soporte, de ayuda, activacion, actualizacién y de informacién del sistema.

Dentro de las caracteristicas de la ventana principal, en la parte superior derecha se encentran
dos iconos mas. El primero de arriba hacia abajo es un botén de Acoplamiento/desacoplamiento
de menu senalado con una figura de Tachuela, utilice este botén para mostrar permanentemente
el menu de cinta u ocultarlo automaticamente. El segundo, de arriba hacia abajo, es un botén que
activa un menu emergente con el listado de las ventanas abiertas por el sistema para cambiar la
ventana activa en pantalla.
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3.2. Utilizacion basica de las Ventanas

La gran mayoria de las ventanas en el sistema posee una estructura grafica y uso estandar que se
mantiene para toda la aplicacién, la interfaz comin del sistema se encuentra dividida en 2 tipos
basicos de ventanas que contienen varias secciones bien definidas y cuyo manejo es similar para
cualquier ventana que se ejecute en el sistema:

3.2.1. Ventana de Registros basicos de datos

Este tipo de ventana es la que mas abunda en la aplicacion. Posee las siguientes secciones que se
detallaran a continuacion:

Seccién de opciones de busqueda
Seccién de datos del registro actual
Indicador de registro actual

Botones de navegaciéon de registros
Botones de accion sobre el registro actual

En la seccion de opciones de busqueda se selecciona los valores y criterios para encontrar
registros deseados y que se mostraran en la seccién de datos de registros actuales. Esta seccién
de blusqueda aparece oculta de manera predeterminada y trae todos los registros de la ventana
por defecto al abrirse cada vez. Para realizar una busqueda simplemente haga clic en el vinculo
Opciones de Busqueda >> para visualizar las opciones de criterios de blsqueda de la ventana
abierta actualmente, seleccione de izquierda a derecha: 1) el campo por el cual va a realizar la
busqueda (el contenido de los campos de esta lista varia de acuerdo a los datos de la ventana), 2)
el criterio légico de busqueda, es decir si el valor del campo seleccionado, es igual, mayor a,
menor a, diferente a, etc. y 3) el valor explicito de blsqueda, luego de realizar estos tres pasos
haga clic sobre el boton Buscar e inmediatamente apareceran en la seccion de datos del registro
todos los registros coincidentes. Adicionalmente existe un cuarto campo que es un operador légico
para formar otro criterio mas de busqueda por otro campo continuando mas abajo; repitiendo el
procedimiento de la misma forma explicada anteriormente. Si desea eliminar una o mas lineas
nuevas de criterios, simplemente desplacese hasta la linea de criterio que todavia desea tener y
seleccione la opcidn en blanco de la lista del cuarto campo del operador Iégico. Para restablecer la
visualizacion de todos los registros de la ventana simplemente coloque en el primer campo la
opcion “(Todos)” de la lista en la primera linea de la formacién de criterios de busqueda. Recuerde
hacer clic en el botén Buscar cada vez que cambie los criterios en esta seccidon para ejecutar la
blsqueda y mostrar los nuevos resultados.

En la seccidn de datos del registro, muestra la informacion de los campos del registro actualmente
seleccionado, el indicador en la parte inferior izquierda le indica el nUmero de registro en el cual
se encuentra situado en los datos de la ventana actual. Si previamente utilizd las opciones de
blsqueda, en el indicador aparecera el nUmero de coincidencias totales de registros encontrados
en vez del nUmero de registros en total de la ventana.

Navegue a través del total de registros por medio de los botones de navegacién de registros:
Primero, Anterior, Siguiente y Ultimo. Presione en cada botén de navegacién en el sentido
deseado y vera desplazar la informacion seleccionada en la seccion del registro actual por la de
otro registro.

Los botones de accién del registro realizan diversas funciones:
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Nuevo: Abre un nuevo espacio de registro en blanco dentro de la seccién de datos de registro
actual. Es en este nuevo espacio donde se transcribira la informacion del nuevo registro a guardar
posteriormente.

Eliminar: Elimina el registro actualmente visualizado en la secciéon de datos. Una vez eliminado el
registro no se puede deshacer esta accion.

Guardar: Almacena la informacién permanentemente de todos los nuevos registros creados y/o
actualiza la informacién del registro actualmente visualizado en la seccién de datos. Mientras crea
nuevos registros abriendo espacios nuevos (con el botén Nuevo) para ingresar la informacion,
puede desplazarse entre los nuevos registros con los botones de navegacién de registros e ir
cambiando la informacién en cada uno y guardar todos los datos al final. Sin embargo, si modifica
la informacién de un registro ya existente previamente, se descarta los valores modificados
cuando se mueve a otro registro si no hace clic en el botén de Guardar explicitamente sobre el
registro modificado, por lo cual debe guardar la informacion de cada registro cuando no son
nuevos antes de moverse a cualquier otro.

Cerrar: Cierra la ventana actual. Si existen cambios pendientes no almacenados en la ventana el
sistema pregunta por la accién a tomar antes de cerrarse.

En la figura 3.1 se encuentra representado en la ventana de empleados a manera de ejemplo,
cada seccion descrita en esta seccion acerca del manejo general de esta clase de ventana.

A% Empleados *
Datos de Empleados.
A continuaddn ingrese, modifigue @ elimine los datos presentados.
Opciones de busqueda -{: MNombre + | (Contenga |« | Alber v
f Mombres: Luis Alberto Datos Labarales:
Cargo: |Conductar ) Activo
(Sin Apelidos: Fernandez
Fotografia) Sueldo base: 0,00
Fecha de nadimiento: [03/08/1970 .
i : Semanal ~
Haga dic agui si posee una fotografia del empleado. .. Perioda de pago
Localidad de residencia: Maracaibo, Edo. Zulia (VEM) w Fecha de Refingreso: 01/05/2014  |»

Direccién: Calle 77, nro. 91

Datos del registro actual <
Correo electrénico:
Teléfono de domidilio:

Teléfono mavil: 04126644552

Observadones:

'S

Indicador de registro actual —» Registro 1de 2 Conceptos de paqos laborales... Calendario no laborado... Documentos...
Botones de navegacion de registros —» Primero Anterior Siguiente Ultima
Botones de accion del registro —> MNuevao Eliminar Guardar Cerrar
Figura 3.1

3.2.2. Ventana de Filas de datos relacionados

Este tipo de ventana es la que se despliega para relacionar varios registros a una seccién de una
ventana de Registros basicos de datos. Posee las siguientes secciones que se detallardn a
continuacion:

e Botones de agregar y eliminar filas
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e Seccion de filas de datos
e Botones de accién sobre el conjunto de filas

Por medio del boton de Agregar, ubicado en la seccion superior derecha, representado con el
simbolo mas (+), podra agregar una nueva fila de registro vacia al final de la lista en la seccién de
filas de datos de la ventana. Con el botén de Eliminar, representado con el simbolo menos (=),
podra eliminar la fila actualmente seleccionada. Para seleccionar una fila simplemente sitlese con
el mouse sobre cualquier celda activa de la fila que quiera seleccionar. Utilice la seccion de filas de
datos para ingresar o modificar informacion de cada fila.

Los botones de accién sobre el conjunto de filas realizan las siguientes funciones:

Aceptar: Almacena la informaciéon permanentemente de todas las filas agregadas, modificadas y
eliminadas sobre la Seccion de filas de datos. Una vez hecho clic en este botén se cerrard la
ventana y se devolvera a la ventana anterior.

Cancelar: Descarta todos los cambios ejecutados sobre la Seccion de filas de datos. Esto incluye
no solo la inclusion y modificacion de registros sino también la eliminacion de los datos. Una vez
hecho clic en este boton se cerrara la ventana y se devolvera a la ventana anterior. Resulta util
utilizar esta accion cuando por ejemplo ha eliminado una fila de la lista en la seccién de datos y
desea descartar esta accion.

En la figura 3.2 se encuentra representado en la ventana de Documentos del empleado a manera
de ejemplo, cada seccién descrita en esta seccidon acerca del manejo general de esta clase de
ventana.

I5) Documentos del empleado

Datos de Documentos del empleado Luis Alberto Oviedo.
A continuacién ingrese, modifigue o elimine los datos presentados.

|- —» Botones de agregar y eliminar

Tipo de Documento  ~ Nimero Fecha de vencimiento _ [Observacdiones
Cédula de identidad |+ 9774763 12/12/2017 v
Licenda de condudir |« 03/08/2018 |

Seccidn de filas de datos

Aceptar Cancelar — Botones de accién sobre las filas

Figura 3.2

4. INICIO RAPIDO EN TRANSPORTEX

TRANSPORTEX cuenta con un Ayudante virtual (como el de Microsoft Office de las antiguas
versiones), representado por un “Mago”, inicialmente este ayudante se encuentra desactivado,
pero cuando lo activa, lo guiard en la carga inicial de la informacion basica explicandole el uso de
cada ventana cada vez que ingrese a cualquier seccion del programa, si prefiere trabajar sin su
presencia seleccione desde el mend principal: AYUDA>EJECUTAR EN MODO DE TUTORIAL vy
desactive la marca de verificacion de esta Ultima opcion para desactivarlo.

A continuacion, se explican paso a paso el orden ideal de ingreso a ventanas en el software para
introducir la carga basica de datos en el sistema para comenzar su utilizacién.
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TIP: Antes de iniciar con el orden de los pasos sefialados a continuacion, en algunas ocasiones, por ejemplo
cuando se estd comenzando a utilizar la aplicacion con una Base de datos totalmente en blanco, resulta util
hacer una revision de los datos de las ubicaciones geograficas registradas en el programa, a través del menu
BASICO>GEOGRAFIA>PAISES podra revisar alli el pais o paises existentes y agregar los datos que crea
necesarlos, el mismo procedimiento debe llevarse a cabo para los Estados (departamentos o provincias) desde
el ment BASICO>ESTADOS y BASICO>LOCALIDADES para las localidades, ya que toda esta informacion se
asocia directamente al registro de los datos de la direccidn de las empresas, proveedores, empleados, etc.
(Véase la seccion 7.1.1 de este manual para mas informacidon)

4.1. Datos de Empresas

Haga clic en el meni BASICO>EMPRESAS para registrar los datos de las empresas quienes le
realiza sus servicios de transporte. Estos datos también se utilizan para crear la tabla de tarifas de
ingresos y egresos viajes por distancias geograficas (Véase mas informacion en la seccion 7 del
manual). Es requisito indispensable crear la empresa propia de manera predeterminada y debe
activarse como PRINCIPAL, en la figura 4.1 se detalla la apariencia de dicha ventana y sus
campos, todos los datos de las empresas deben marcarse con estatus ACTIVO para que aparezcan
en los datos de las guias de los viajes.

Eg Empresas

Datos de Empresas.
A continuacian ingrese, modi mine los datos presentados.

Mombre: Su Empresa
SuEmprera
lﬂﬁo Tipo: Cliente |.. Activo
Haga dic agui si poses un Logotipo de la empresa. .. (250680 pieles)
RIF:

Persona de contacto:

Localidad: |Caracas, Edo, Distrito Federal (VEM) | ..

Direccian:

Correo electranico:
Teléfono principal; Tel, Atcn, al diente;

Teléfono mavil:

Datos para viajes:

Tipo de carga predeterminado: [{Minguna) ot
Registro 3 de 3 Tarifas genéricas de fletes... Centros de costos.., Documentos...
Primero Anterior Siguiente I__:Ilﬁmu
MNuevo Eliminar Guardar Cerrar
Figura 4.1
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En la seccion Datos para viajes existe un campo llamado Tipo de carga predeterminado. Coloque
en este campo el valor del Tipo de carga (cuyo catadlogo se datos se explica en la seccién 7.1.2)
gue se colocara por defecto en la secciéon de Detalles de carga de cada Guia (ventana de la figura
7.8 de la seccién 7.2 del manual). Este valor se coloca de forma automatica dentro de los detalles
de la Carga de la guia principal al guardar el viaje asi nunca haya entrado a la ventana de los
Detalles de carga para establecer este valor o cuando entra por primera vez a dicha ventana
desde el botén de Detalles de carga por cada Guia de la ventana de Detalles de Guias.

4.2. Datos de Proveedores

Haga clic en el meni BASICO>PROVEEDORES, para registrar los datos de los proveedores a
utilizar en el sistema (Figura 4.2). Estos datos se utilizaran en el programa para definir los
proveedores quienes le ofrecen a su empresa servicios de actividades de mantenimiento de
neumaticos o vehiculos y de compra de neumaticos, control de ingreso de inventario de piezas
serializadas, materiales y repuestos utilizados en actividades.

4, Proveedores

Datos de Proveedores.

A continuacdidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Mombre: Meumaticos vy Mas, 5.R.L,

Codigo: Activa
Localidad: (Caracas, Edo. Distrito Federal (VEM) "o
RIF: 0-09375543-2
Persona de contacto: Javier Martinez

Direcdion: Mo, 34-34, Av. Bolivar,

Corren electrdnico:  proveedor @hotmail. com
Teléfono principal: 0251 9999599
Teléfono mdvil: 0416 3080309

CObservaciones: Reconstrucdon de Meumaticos

Registro 1de 1 Archivos adjuntos. ..
Primero Anterior Siguiente Ultima
Muevo Eliminar Guardar Cerrar
Figura 4.2
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4.3. Datos de Empleados

Para registrar los datos de los empleados (NO son usuarios del sistema), primero es necesario
verificar y/o registrar otros datos necesarios para establecer los datos de los registros de dichos
empleados. Estos datos son:

4.3.1. Datos de Cargos de empleados

Haga clic en el ment BASICO>CARGOS para registrar cargos o posiciones dentro de la empresa
de las personas quienes laboran dentro de la misma (NO son usuarios del sistema). Esta opcién es
atil para crear, por ejemplo, el cargo de “Mecanico” para registrar con este cargo aquellos
empleados quienes haran labores de mantenimiento mas adelante. Esta opcién de Cargos es
requisito para definir los datos laborales de los registros de los empleados.

4.3.2. Datos de Tipos de Documentos de empleados

Haga clic en el menl En BASICO (Seccién de Némina)>TIPOS DE DOCUMENTOS para registrar los
tipos de documentos que deben poseer los empleados y sobre los cuales se llevara control acerca
de los nimeros y vencimientos. Estos datos SON SIMPLEMENTE una definicion de los tipos de
documentos a manejar en los empleados (NO son los datos especificos de cada documento de
cada empleado). Por defecto estan creados los tipos de documentos “Cedula de Identidad” (DNI
en algunos paises) y “Licencia de Conducir”, ambos con 60 dias de previo aviso de expiracion,
usted puede editar tanto la denominacién como los dias y guardar los cambios, cuando desee
crear un nuevo tipo de documento debe indicarse también con cuantos dias de antelacion desea
que el sistema le alerte sobre el vencimiento del mismo, en caso de no hacerlo, el sistema de
alarmas omitira mostrar esta alerta para todos aquellos documentos de esta categoria
especificado en cada empleado (Véase la seccion 9 del manual para conocer mas detalles acerca
de las alertas del programa).

4.3.3. Registro de Empleados

Una vez registrados los datos anteriores, se procede a registrar los empleados haciendo clic en el
menu BASICO>EMPLEADOS. Aqui debe incluir los datos basicos de cada empleado en particular.
En la seccion superior derecha, en el grupo de Datos Laborales podra seleccionar el cargo que
posee el empleado y el estatus del mismo. Solo los empleados quienes estén ACTIVOS podran ser
asignados a vehiculos (Véase la seccion 4.4.7 del manual para conocer mas detalles en los datos
de Vehiculos) y los campos de Sueldo base, Periodo de pago, fecha de re/ingreso y Fecha de
egreso se utilizaran para realizar el pago efectivos por viajes y/o labores por tareas de
mantenimiento (Véase las secciones 7.1.4 hasta la 7.1.6 del manual para conocer mas detalles de
estos campos en el mdédulo de Viajes). Finalmente, en la seccion inferior de la ventana existen
varios vinculos, cada uno realiza acciones especiales para el registro actualmente seleccionado, es
importante sefalar que no podra acceder a las ventanas de cada opcion si antes no ha hecho clic
en Guardar los datos del empleado previamente en caso de ser nuevo el registro.

TIP: Solo los empleados de cargo “Conductores” o “Choferes” son los que pueden ser asignados a vehiculos y
quienes realizardn viajes dentro del sistema. Para conocer mas acerca del cargo predeterminado que se
utilizard para conocer los conductores en el programa, revise la configuracion en el MENU DEL
PROGRAMA>CONFIGURACION en la pestafia Empleado sobre el campo Cargo de los empleados conductores.

Los vinculos de Conceptos de Pagos laborales... y Calendario no laborado.. son opciones
avanzadas que se explicaran en la seccion 7.1.6 de este manual relacionados con el mdodulo de
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viajes. En el vinculo Documentos... podra incluir los documentos especificos de los cuales se
llevara control del empleado seleccionado (Figura 4.3), Una vez alli podra incluir los diferentes
documentos en cada fila. Por cada fecha de vencimiento incluida por cada documento, el sistema
le avisara de la expiracion del mismo, segun sea el tipo, con la antelacién configurada por usted
anteriormente en la seccion 4.3.2 del manual.

&% Empleados X
Datos de Empleados.
A continuacién ingrese, modw.eﬁmine los datos presentados.
| Nombres: [asé Datos Laborales:
Cargo: |Conductor v Activo
| Apelidos: Salcedo
Sueldo base: 0,00
Fecha de nadmiento: |10/06/1977 | ..
. . ) Periodo de pago: uincenal
Haga dic agui si posee una fotografia del empleado. .. pag Q =
Localidad de residendia: Maracaibo, Edo. Zulia (VEN) ~ Fecha de Refingresa: | 01/08/2008 |
Direccién: Circunvalacion 2, Sectar Valle Claro
Correo electrénico: empleado@hotmail. com
Teléfono de domidlio: D261 7176876
Teléfono mavil: 1412 3456789
Observadones: Con experiencia en otras empresas del
ramo
Registro 5 de 10 Conceptos de pagos laborales... Calendario no laborado... Documentos...
Primero Anterior Ulima
Mueve Elirminar Guardar Cerrar
[5 Documentos del empleado X
Datos de Documentos del empleado José Salcedo.
A continuacién ingrese, modw.eﬁmine los datos presentados.
+ —-_—
Tipo de Documento Mimero Fecha de vendimiento Observaciones |
Cédula de identidad | . 14458455 14122008 e
Licenda de condudir |« 12345  02/02/2009 v
Aceptar Cancelar
Figura 4.3

Si un empleado tiene algun documento préximo a expirar este se mostrard en la ventana de
Alertas del Programa, al cual se accede por la barra de acceso directos a través del primer icono -
de izquierda a derecha-, o a través del MENU DEL PROGRAMA>ALERTAS DEL PROGRAMA. (Véase
la seccion 9 del manual para conocer mas detalles acerca de las alertas del programa).
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4.4. Datos de Vehiculos

Para registrar los datos de los vehiculos (Camiones y remolques inclusive), primero es necesario
verificar y/o registrar otros datos necesarios para establecer los datos de los registros de cada
uno de los vehiculos en especifico. Estos datos son:

4.4.1. Datos de Usos de vehiculos

Haga clic en el menu en VEHICULOS>USOS, para registrar los usos o caracteristica principal de
utilizacion de cada vehiculo. De forma predeterminada estd creado “Transporte”, refiriéndose a
transporte de carga, resulta aconsejable eliminar o reeditar este nombre antes de definir los usos
de vehiculos en el sistema en el caso que tuviera vehiculos que cumplen otra funcién y
ESPECIALMENTE si sus tarifas de fletes y pagos a conductores dependen de esta caracteristica,
entonces asi, pudiera definir otros tipos de usos en esta ventana, por ejemplo: “Gandola”,
“Pickup”, etc. lo cual utilizaria para los datos de sus camiones y “Carga seca”, “Carga refrigerada”,
“Cisterna”, “Plataforma”, etc. para asociarlo a sus remolques.

4.4.2. Datos de Tipos de vehiculos

Haga clic en el ment VEHICULOS>TIPOS, para registrar los tipos de vehiculo que maneja su
empresa, por defecto estan creados dos tipos: “Camion” (se refiere a un vehiculo de carga con
motor, bien sea “chuto”, “camion” o “tractor”) y “Remolque” (también llamado cava, se refiere a
la parte trasera de un camion de carga que depende de otro vehiculo para movilizarse, la ventana
de hecho tiene una marca de verificacion activada para sefialar esta dependencia), usted puede

editar estos nombres a su gusto e ingresar mas registros en caso que lo considere necesario.
4.4.3. Datos de Fabricantes de vehiculos

Haga clic en el menu VEHICULOS >FABRICANTES, para registrar los fabricantes de vehiculos
(entiéndase marcas, tales como “Volvo”, “Mack”, “Mercedes Benz”) que ha de utilizar para
ingresar su flota.

4.4.4. Datos de Propietarios de vehiculos

Haga clic en el ment VEHICULOS>PROPIETARIOS, para registrar los propietarios de los vehiculos
de su empresa, mas adelante al crear los vehiculos en especifico tendra que asignar un
propietario para cada vehiculo que registre.

4.4.5. Datos de Modelos de vehiculos

Haga clic en el ment VEHICULOS>MODELOS, para registrar los modelos de vehiculos (entiéndase
linea) que han de utilizar para ingresar la informacion de su flota. Dentro de esta ventana, a
través del vinculo llamado Configuracién de Ejes... ubicado en la parte inferior derecha de ésta
(Figura 4.4), podra acceder a una ventana que le permitira definir las posiciones de neumaticos en
los ejes del modelo que se cred, esta tarea se hace de manera muy sencilla e intuitiva a modo de
“dibujar” las posiciones disponibles, haciendo clic con el ratén sobre el lugar exacto donde habra
algun neumatico (aparece un neumatico para las posiciones activas y un rin en las que no habra
neumatico). Debe considerar también la cantidad de posiciones a activar para los repuestos en
caso que lo desee. Es importante sefialar que no podra acceder a esta ventana sefalada si antes
no ha hecho clic en Guardar en los datos del modelo previamente.
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@™ Configuracion de gjes >

Configuracion de ejes del vehiculo

@8 Modelos de vehiculos b Indigue los e 3 aticos en el chasis
de modelo del vehiaulo,

Datos de Modelos de vehiculos.

A continuadidn ingrese, modi mine los datos presentados. Chasis
(Ninguna) ~
Automotor 1

Fabricante: |Volvo e §HE E‘ﬁ Automotor 2

Tipo: Camidn ~ Automotor 3
Automotor 4

Modelo: VM 670 Automotor 5
Automotor 6

Clase:
Automotor 7

Afio: 2001 & Automotor 3
Autornotor 9
Autornotor 10

1/ D | ST
Registro 1de 3 Configuracidn de ejes. ..
Primero Anterior Siguiente Ultima gHEE“g EHEE“E
puestos:
Muevo Eliminar Guardar Cerrar g”a
Cancelar

Figura 4.4
4.4.6. Datos de Tipos de Documentos de vehiculos

Haga clic en el mend En VEHICULOS>TIPOS DE DOCUMENTOS para registrar los tipos de
documentos que desee manejar en los vehiculos y sobre los cuales se llevara control acerca de los
numeros y vencimientos, por ejemplo “pdliza de seguros”, “permiso sanitario”, etc. y si éste tipo
de documento aplica solo para cavas, camiones o para todos los tipos de vehiculo. Estos datos
SON SIMPLEMENTE una definicidon de los tipos de documentos a manejar de los vehiculos (NO son
los datos especificos de cada documento de cada vehiculo). Para conocer mas informacidon acerca
de esta utilidad puede referirse a la seccion la seccion 4.3.2 del manual para conocer mas detalles
acerca de esta funcionalidad de la aplicacion aplicada con el ejemplo de los empleados del
programa.

4.4.7. Registro de Vehiculos

Haga clic en el menU VEHICULOS>VEHICULOS para visualizar y registrar cada vehiculo de su
flota, (también puede acceder a través del segundo icono de la barra de accesos directos -de
izquierda a derecha-). Registre los datos de las secciones de datos basicos, datos de identificacion
y datos técnicos, en esta Ultima seccidon es importante sefialar ingresar los datos exactos del
odémetro en caso de tenerlo, el nimero de digitos que posee el vehiculo es vital para llevar el
valor del kilometraje a la par cuando el odémetro (o tacdmetro) fisico del vehiculo ha dado la
vuelta. El campo Contrato utilicelo para especificar el valor que tendra en los reportes de Hoja de
Vida y Reporte a Servicios de vehiculos y para colocar el valor por defecto en la empresa de las
Guias del viaje.
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TIP: El campo Kilometraje de los datos técnicos actualiza la informacidn de los kilémetros recorridos solamente
del vehiculo. Si desea actualizar el kilometraje para el vehiculo actual y todos sus componentes asociados
(Remolques, neumaticos del vehiculo actual y remolques y piezas serializadas) debe hacerlo desde el menu
VEHICULO>ACTUALIZAR KILOMETRAJE. Este campo Kilometraje de la ventana actual es editable solo con
permisos del Administrador, cada vez que edita esta informacidn se guarda una traza histdrica del antiguo
kilometraje y se almacena el nuevo valor con el usuario, la fecha y hora de modificacidon actuales.

TIP: El campo Conductor posee en su lista los nombres de cada chofer disponible en color negro y los choferes
ya asignados a otros vehiculos en color rojo.

Para asignar a cada chuto el remolque correspondiente de entre los disponibles, debe llenar
primero los datos de cada uno de los remolques en la misma ventana de datos de vehiculos
(entiéndase que cada remolque o cava es otro vehiculo particular) posteriormente sobre el
vehiculo automotor actual haga clic en el vinculo Asignacién de Remolques... ubicado en la seccidon
inferior central de la ventana, una vez hecho clic en esta ultima opcién, aparecera una ventana de
Asignacion de remolques (Véase la Figura 4.5 del lado derecho) en donde podra asignar, mediante
los botones de traspaso sefalados con flechas en la parte inferior central de la ventana, uno o
mas remolques de la lista de remolques disponibles del panel izquierdo hacia el panel derecho de
los remolques ya asignados. Para desasignar uno o mas remolques del vehiculo simplemente
ejecute la misma accién, pero en sentido contrario utilizando los botones de traspaso que poseen
flechas en la direccién deseada.

TIP: Aseglrese de escoger primero la fecha de asignacion del remolque y las observaciones antes de realizar
la asignacion al vehiculo actual con los botones de traspaso, ya que la asignacion toma en cuenta al momento
de traspasar de un panel hacia el otro, los datos de la asignacion de esta seccion al momento de ejecutar el
movimiento. La lista de remolques disponibles posee los nombres de cada remolque que no posee ningln
vehiculo asociado en color negro y en color rojo aquellos remolques que ya han sido asignados a otros
vehiculos actualmente. Cada vez que asigne o desasigne un remolque a un vehiculo se genera una traza
histdrica del movimiento donde se almacenan los valores del usuario actual, la fecha y hora de asignacion.

Datos de Vehiculo:

M Asignacion de Remolques »

A continuacidn i

Remolgues asignados del Camién 973-FAQ.

| Propietario: |Manuel Perez (Su Empresa C.A.) P

A continuadién asigne o rsfvlues para el Camidn selecdionado.

Datos de des/asignacidn:
Fecha de asignacion: (19/03/2017 11:07p. m |+

Modelo: Mack Vision {2000} « | Uso: Transporte ~

Conductor: |José Salcedo « | Asignado el: |16/08/2008 11:15FPM | ..

Haga dic agul sl posee una Fotoarafia del vehiculo...
Datos de identificacidn:

Observaciones:

Matricula: 973-FAQ
Serial del motor: e73303504f0553

Datos técnicos:
Kilometraje:

Datos del GPS:
Proveedor: |(Ninguno) ~

Observaciones:

Registro 12 de 12

Primero Anterior

Nuevo Eliminar

Siguiente

Guardar

Color: Blanco

WIN: [1m1AEQ5Y15M022507

107,140 Kms. Posee Odémetro N° de digitos:

Asignadion de remolgues... Documentos...

Ultimo

Cerrar

Activo

6% Capaddad de carga: | Ka.

Detalles...

Figura 4.5

Remolques disponibles:

Remolques asignados:

Aceptar

Cancelar
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Utilice el vinculo Documentos... para registrar los documentos pertinentes para cada vehiculo. Para
conocer mas informacion acerca de esta utilidad puede referirse al parrafo 2 de la seccion la
seccidén 4.3.3 del manual para conocer mas detalles acerca de esta funcionalidad de la aplicacion
aplicada con el ejemplo de los empleados del programa. Por Gltimo, en el vinculo Detalles... podra
ver una ventana con detalles completos de varias categorias (datos basicos, técnicos, localizacion,
informacién historica, fotografias, etc.) agrupados por pestafias para el vehiculo actualmente
seleccionado, esta ventana es de solo lectura y podra visualizarla a lo largo de varias ventanas en
el sistema.

4.4.8. Actualizacion de Kilometraje de vehiculos

Haga clic en el ment VEHICULOS>ACTUALIZAR KILOMETRAIJE y seleccione un vehiculo de la lista
(Figura 4.6) para modificar el kilometraje del mismo y de todos sus componentes asociados
actualmente (Remolques, neumaticos propios y de los remolques asociados y el kilometraje de las
piezas serializadas instaladas). Una vez seleccionado podra visualizar algunos detalles en
referencia al kilometraje actual y realizar la modificacion, una vez hecho clic sobre el botén
Aceptar, utilizando una de las siguientes dos opciones disponibles:

# Actualizar kilometraje ot

Actualizacion del Kilometraje

Seleccone el Camidn e intm Levo valor del odémetro
‘0 los kildmetros adidonales!

Camidn: BLA-7G5 w | Detalles...

Conductor: Joaguin Landaeta (C.I: Desconocida)

Datos del kilometraje:

Kilometraje actual: 3.002

Ultima modificacién manual el: (Desconocida)

Ultima modificacién general el: 23/04/2010 01:30 PM
Chservacones anteriores:

() Restablecer oddmetro en:

(®)iadicionar al odometro Kms:i 150

Chbservaciones:

Aceptar Cerrar

Figura 4.6

e Restablecer odémetro en: Establezca directamente el valor del kilometraje del vehiculo
mediante esta opcién. La diferencia (positiva o negativa) se sumard o se restara a los
componentes asociados.

e Adicionar al odémetro kms: Le suma al kilometraje actual del vehiculo y sus componentes
la cantidad sefalada en el valor especificado. Si el usuario actual posee permisos de
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Administrador, coloque un valor negativo para restar el kilometraje sefalado al vehiculo y
a sus componentes asociados.

TIP: Si desea alterar el kilometraje del vehiculo sin afectar a todos sus componentes asociados ingrese a la
ventana de datos de vehiculos desde el mend VEHICULOS>DATOS y modifique el campo Kilometraje. Este
campo en esa ventana es editable solo con permisos del Administrador, cada vez que edita esta informacion se
guarda una traza histérica del antiguo kilometraje y se almacena el nuevo valor con el usuario, la fecha y hora
de modificacidén actuales al igual que en esta ventana de Actualizar kilometraje.

4.5. Datos de Usuarios del sistema

Haga clic en el MENU DEL PROGRAMA>USUARIOS para registrar los usuarios del sistema que
utilizaran la aplicacion de TRANSPORTEX. Escriba el nombre o la descripcidon del usuario en el
campo Nombre del usuario de la ventana (Figura 4.7), este campo puede contener espacios en
blanco si es de su preferencia. Por defecto al crear un nuevo usuario se establece su contrasefia
en blanco, utilice el boton Cambiar contrasefa para abrir una ventana de modificacion de la
contrasefia del usuario seleccionado una vez validados los datos correspondientes en esta ultima
ventana.

- . .
ar Wsuarios y permisos

Datos de Usuarios y permisos.

A continuacidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Mombre de usuario: José Fernandez

Activo | Reestablecer contrasefia | | Cambiar contrasefia

Perfil de sequridad: Ver permisos por empresas

() Administrador del sistema

El Administrador del sistema tiene todes los privilegios de un operador v ademss es el dnico quien
puede administrar bos usuarics, acceder a la configuracion completa del sistema, modificar
maruzimeants los kilometrajes de vehioulos w neumaticos, =tc,

(®) Operador del sistema

-- Datos generales

1 Alertas del programa
=-[~JM vehiculos

- U@ Meumaticos

; Inventario

v Actividades

[ viaies

“ | Reportes

- [l Estadisticas
Registro 2 de 2 Copiar permisos a otro(s) usuariofs)...
Frimera Anterior Ultime
Muevo Eliminar Guardar Cerrar

Figura 4.7
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TIP: Una vez establecida la contrasefia del usuario desde la ventana Cambiar contrasefia, esta se almacena
inmediatamente, no es necesario hacer clic en el botdn Guardar de la ventana principal de datos de usuarios.

En el grupo de Privilegios de seguridad seleccione el tipo de privilegios que tendra el usuario
entendiendo que un nivel de seguridad del tipo “"Administrador” posee permisos ilimitados para el
acceso y uso completo de toda la aplicacién, asimismo para la administracion de todos los
registros de los datos de usuarios del sistema. Para conceder acceso limitado a solo determinadas
ventanas del sistema seleccione la opcion “Operador del sistema” y establezca de la lista de
verificacion inferior, mediante una marca de verificacion activa, las ventanas y reportes a los
cuales tendra acceso el usuario seleccionado. Los usuarios operadores del sistema solo pueden
visualizar y modificar los datos de usuarios de su propio registro en esta ventana.

TIP: Aseglrese de establecer al menos un usuario del sistema con privilegios de seguridad del tipo
“Administrador”. El sistema validara que siempre exista al menos un usuario con privilegios de seguridad de
este tipo al almacenar los datos.

5. MODULO DE GESTION DE NEUMATICOS

5.1. Datos de Neumaticos

Para registrar los datos de los neumaticos, primero es necesario verificar y/o registrar otros datos
necesarios para establecer los datos de los registros de cada neumatico en la empresa. Estos
datos son:

5.1.1. Datos de Dimensiones de neumaticos

Haga clic en el menu NEUMATICOS >DIMENSIONES para registrar los datos de todas las
dimensiones (comUnmente comerciales) de neumaticos. Este dato es alfanumérico y podra
establecer el valor y el estilo visual que desee, como “59/80 R63", 0 “"275/70 R22.5” por ejemplo.
Este dato es fundamental para registrar su inventario de modelos de neumaticos.

5.1.2. Datos de Usos de neumaticos

Haga clic en el mend NEUMATICOS>USOS, para registrar los datos de los usos de neumaticos,
tales como “Direccion”, “Tracciéon” o “Mixto” por ejemplo, y que ha de utilizar para registrar su
inventario de modelos de neumaticos.

5.1.3. Datos de Tipos de neumaticos

Haga clic en el ment NEUMATICOS>TIPOS, para registrar los tipos de neumaticos, refiriéndose a
“Radial” o "“Convencional” por ejemplo, y que ha de utilizar para registrar su inventario de
modelos de neumaticos.

5.1.4. Datos de Diseios de bandas de neumaticos

Haga clic en el ment NEUMATICOS>DISENOS DE BANDA, para registrar los disefios de banda de
rodamiento de los neumaticos, este item es sumamente importante si su empresa envia

neumaticos a renovar (reconstruir cambiando la banda o el “dibujo” de la nueva capa del
neumatico). Si Usted no configura ningun disefio, siempre podrd guardar cada neumatico con la
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opcion “Original” (valor por defecto). De necesitarlo puede adjuntar una fotografia del disefio de
banda para recordar mas facilmente la misma al consultar los neumaticos en el futuro. Algunos
valores comunes para los datos de esta ventana son: “XZA2”, “"XHA2", “"XZE2", etc. Este dato es
fundamental para registrar su inventario de modelos de neumaticos.

5.1.5. Datos de Fabricantes de neumaticos

Haga clic en el ment NEUMATICOS>FABRICANTES para registrar los datos de los fabricantes de
neumaticos (entiéndase marcas, teles como “Michelin”, “Bridgestone” o “Goodyear”) que ha de
utilizar para registrar su inventario de modelos de neumaticos.

5.1.6. Datos de Modelos de nheumaticos

Haga clic en el menid NEUMATICOS>MODELOS, para registrar los modelos de neumaticos
(entiéndase linea, tales como “T8050”, “Xerion”, etc.) que ha de utilizar para ingresar su
inventario especifico de neumaticos utilizando los datos registrados en los pasos anteriores (Esta
ventana NO son los datos de cada neumatico en especifico, sino solo de la definicién de los
modelos universales de neumaticos de los fabricantes). Es importante sefalar que en la seccidén
de Datos Técnicos (Figura 5.1), el usuario podra definir la duracion promedio, en kildbmetros
recorridos, que deberia rendir cada modelo de acuerdo a la informacion técnica suministrada por
el fabricante, asi como el espesor inicial en milimetros de la capa de rodamiento del modelo en
cuestion. También podra ingresar la informacion a tomarse en cuenta para la vida util del modelo,
tales como el Kilometraje para el primer y demas renovaciones sucesivas de la banda que medira
la maxima duracion tolerable de la banda del neumatico antes de renovarlo y por ultimo el
Espesor para el primer y demas renovaciones sucesivas que medira el minimo espesor tolerable
de la banda del neumatico antes de renovarlo. Ambas informaciones (Datos técnicos y datos de
renovacion) son necesarias para proveer al sistema acerca de la medicion de la vida Gtil de cada
neumatico del modelo especifico realizando calculos del nivel de desgaste actual de cada
neumatico en diferentes ventanas del sistema, de no proveer alguno de estos datos, el sistema
desconocera el nivel de desgaste no logrando establecer de forma grafica el nivel actual de
desgaste para todos los neumaticos del modelo en especifico.

TIP: Puede desactivar los datos del 1ra renovacién (Kilometraje y espesor) para la ventana de datos de los
modelos de neumaticos y utilizar los mismos valores del kilometraje y espesor para renovaciones sucesivas
para facilitarle la labor del ingreso de datos. Esto ultimo lo puede realizar ingresando en el MENU DEL
PROGRAMA>CONFIGURACION desactivando la opcién de Mostrar datos de la 1ra renovacion en los datos del
modelo del neumatico en la ficha Neumaticos.
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% Modelos de neumaticos pod

Datos de Modelos de neumaticos.

A continuadidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Fabricante: Bridgestone Datos Tecnicos:

Kilometraje de duracian: 200,000, Kms,
Tipo: Radial o

Espesor inicial; 22,02 mm.
Disefio de banda: | Original i
IEna g Banaa g = Datos de Renovacidn:

Uso: Direcddn i Kilometraje para renovaciones sucesivas: 175.000 Kms,
Modelo: Myz9 Espesor para renovaciones sucesivas: 2,02 mm.
Dimensiones: 295/30R 22,5 o

Registro 1de 4

Primero Anterior Siguiente Ultima
Mueva Eliminar Guardar Cerrar
Figura 5.1

Por légica secuencial, lo que deberia continuar es la creacion de cada neumatico como tal, sin
embargo, al registrarse cada neumatico en el sistema, por defecto este se guarda en algin
almacén, por lo que es importante primero dar un recorrido por los elementos de este menu.

5.1.7. Datos de Tipos de Almacenes

Haga clic en el mend INVENTARIO>TIPOS DE ALMACENES>TIPOS DE ALMACENES PARA
NEUMATICOS para registrar los tipos de almacenes que maneja en su empresa (Figura 5.2), estos
tipos de almacenes son los nombres o categorias de almacenes o depdsitos que existe en su
empresa para almacenar tantos los neumaticos como las piezas serializadas, materiales vy
repuestos mecanicos (Esto ultimo solo disponible con la adquisicion del modulo adicional de
Inventario). Es en esta ventana donde colocara los nombres de los distintos almacenes de
neumaticos, tales como “Inventario general”, “Desechados”, “Para reparar”, “Para renovar”, etc.
Puede establecer una imagen que identifique a cada tipo de almacén, y a través de la casilla
Orden se determina la posicidn en que aparecera cada uno en las listas que se mostraran en las
ventanas de gestion (Este mismo campo posee la misma utilidad en los datos de otras ventanas
del sistema). También debe sefialarse si el tipo de almacén genera una actividad, es decir, si al
mover un elemento (en este caso el neumadtico) hacia ese almacén debe generarse
automaticamente en el sistema una actividad (entiéndase Tarea de mantenimiento) para ese
elemento al cual se le hard seguimiento acerca del cumplimiento de la misma (Véase la seccion 6
del manual para conocer mas detalles del registro de Actividades). Por defecto existen tres
almacenes exclusivos para la administracion de neumaticos creados en el sistema por defecto:
“Desechados”, “Inventario General” y “Renovar”. Si su empresa, por ejemplo, no acostumbra a
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enviar a renovar neumaticos puede eliminar o desactivar este ultimo almacén. También puede
crear otros segun necesite.
TIP: Para desactivar un almacén del sistema es necesario que no tenga elementos en él, es decir, debe estar

vacio. Para vaciar un almacén es necesario asignar cada uno de los elementos contenido en el (los neumaticos
para el caso de eiemplo) a un vehiculo o a otro almacén distinto.

Utilice el valor del campo Existencia minima para establecer la aparicidén en las alertas del sistema
cuando la cantidad de items en este Tipo de almacén sean inferiores a la cantidad ingresada en
este campo.

Tipos de almacén

Tipos de almacén para neumaticos.
A continuacion ingrese, modi mine los datos presentados.

.] Tipo de Almacén: Inventario General Activo

Imagen... Cadigo: [] Genera una actividad
Existencia minima: 02 Orden: 1|
Ohservaciones:

Reqgistro 2 de 3

Frimera Siguiente Ultima

Muewvo Eliminar Guardar Cerrar

Figura 5.2

TIP: El campo de verificacion Exclusivo para neumaticos aparece visible solo si ha adquirido el modulo adicional
de Inventario. Esta marca de verificacion determina si el tipo de almacén es para ser usado para neumaticos
(valor por defecto) o para almacenar piezas serializadas, materiales y/o repuestos mecanicos.

5.1.8. Datos de los Motivos de ingreso de Almacenes

Haga clic en el menu INVENTARIO>CONCEPTOS DE ALMACENAMIENTO>CONCEPTOS DE
ALMACENAMIENTO PARA NEUMATICOS para registrar los datos de los motivos (Entiéndase el
Concepto de ingreso) por los que entra un elemento, en este caso neumaticos, a un almacén
(Figura 5.3). Notese como cada motivo de almacenamiento estd asociado directamente a un tipo
de almacén especifico.

TIP: El campo Cambiar el estado de neumadticos automaticamente a establece de forma automatica el valor del
campo Estado perteneciente al neumatico (véase figura 5.4 de la ventana de datos de neumaticos) cada vez
que realiza una asignacion del neumatico utilizando el motivo de almacenamiento seleccionado.
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" Conceptos de almacenamiento X

Conceptos de almacenamiento para neumaticos.

Ingrese, modifiqgue o Eliminwg de los Conceptos de almacenamienta’

Concepto de ingreso: Meumaticos disponibles

Activo

Tipo de Almacén: Inventario General (Meumaticos) o

Administracian de almacenes:
Cambiar el estado de neumaticos automaticamente a: | (Mingune) |«

Registro 2 de 4

Primero Anteriar Ultima

Muevo Eliminar Guardar Cerrar

Figura 5.3

TIP: Para desactivar un motivo de almacenamiento, es necesario que no tenga ningun elemento bajo el
concepto seleccionado. Para hacer esto Ultimo es necesario asignar cada uno de los elementos (los neumaticos
para el caso de ejemplo) del motivo seleccionado a otro motivo o concepto de almacenamiento diferente.

Una vez registrados los tipos de almacenes y motivos de almacenamiento, es recomendable
revisar los valores en |la configuracion del sistema desde e MENU DEL
PROGRAMA>CONFIGURACION especificamente los campos contenidos en el grupo Concepto de
almacenamiento de neumadticos de la pestafia Inventario. Los valores de estos 4 campos
contenidos en este grupo debe revisarlos y/o modificarlos de acuerdo a la utilidad de cada uno,
los cuales se explican a continuacion:

General: Seleccione el motivo de almacenamiento que utilizard para almacenar un neumatico
cuando ingrese un nuevo registro de neumatico desde la ventana de Datos de neumaticos con un
kilometraje mayor a cero (Véase la seccidon 5.1.9 para conocer como registrar datos de
neumaticos en el sistema)

Cuando es nuevo: Seleccione el motivo de almacenamiento que utilizara para almacenar un
neumatico cuando ingrese un nuevo registro de neumatico desde la ventana de Datos de
neumaticos con un kilometraje igual a cero.

Cuando es renovado: Seleccione el motivo de almacenamiento que utilizara para almacenar un
neumatico cuando ingrese un nuevo registro de neumatico desde la ventana de Datos de
neumaticos con valores establecidos dentro de los campos del grupo de Datos de renovacion.
Cuando se completa una actividad: (Este valor no se utiliza salvo cuando se completan tareas de
mantenimiento en el sistema. Véase la seccion 6.3.2 del manual para conocer mas sobre este
valor de la configuracion)
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5.1.9. Registro de Neumaticos

IMPORTANTE: Para llevar a cabo el registro de los neumaticos, es necesario que el personal de la empresa
haya identificado previamente cada neumatico de su flota y depdsitos de manera Unica e irrepetible, cada uno
con un NUMERO que puede ser un maximo de 8 cifras. Esta numeracidn servira para hacer seguimiento a cada
neumatico durante su vida util, tanto dentro como fuera del sistema.

Haga clic en el ment NEUMATICOS>NEUMATICOS, para visualizar y registrar los datos de cada
neumatico especifico de su empresa. Para ingresar la informacion de cada neumadtico debe
ingresar la informacién que identifica a cada uno en el campo Identificacion (Figura 5.4), el
sistema no permitird asignar el mismo valor de este campo a ningin otro neumatico. Existen
ademas otros campos de facil comprensién en la ventana para llenar los datos de neumaticos, sin
embargo, los datos de mas relevancia son los campos compuestos por el grupo de Datos técnicos:
Espesor y Kilometraje, los cuales debe tener especial cuidado al ingresar estos datos, ya que por
cada vez que actualice estos campos se generara nueva informacion histérica de estos valores con
la fecha actual en el sistema.

) Meumiticos >

Datos de Neumaticos.

A continuadidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Datos Técnicos:

Modelo: | Goodyear Regional RHS (295/50R 22,5) |«
) Espesor: 5,0 mm.
(Sin Identificacion 13 DOT
Fotografi : :
otografia) Kilometraje: 135.000] Kme.
Serial; Estado: |Activa v
Haga dic agui si posee una Fotografia del neumatico. ..
Datos de compra: Fabricado el (Semana/Anio):
Proveedor: o
- Datos de Reencauchado:
Fecha: | Sinfecha |. Precio: 0,00 ) .
El neumatico jamas ha sido renovado.
Factura: [] impuesto: 0,00
Observaciones:

Datos de almacenamiento (Entrada al almacén):

Fecha: | 17/11/2008 10:56 p. m |~ | Concepto de ingreso: |Meumaticos disponibles (Inventario General) o

Observacones de ingreso al almacén:

Registro 13 de 100 Archivos adjuntos... Detalles...
Primero Anterior Ultima
Mueva + Eliminar Guardar Cerrar
Figura 5.4

TIP: Los datos de compra se reflejaran en los reportes y estadisticas de los gastos generales de la empresa
para el periodo que visualice el reporte o grafico en cuestién.
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En el grupo de Datos de Renovacion, se colocan la informacion para establecer que el neumatico
seleccionado se le ha reimplantado la banda de rodamiento al menos una vez. Active la casilla
para llenar los datos de la ultima renovacion (la mas reciente), puede presionar el vinculo de
Ultima fecha: para abrir la ventana de Renovaciones histéricas e ingresar otras fechas mas
antiguas donde se realizd la renovacion, esto es (til cuando desee que el sistema calcule el
numero de veces que se ha renovado el neumatico de acuerdo a la informacién histérica del
neumatico.

5.2. Asignacion de neumaticos a vehiculos

Haga clic en el ment NEUMATICOS>ASIGNAR A VEHICULO O ALMACEN para abrir la ventana de
Asignacion de Neumaticos, esta ventana es la herramienta donde asigna de forma grafica cada
neumatico a cada vehiculo (Figura 5.5), contiene los siguientes componentes que le ayudara a
comprender su total utilizacion:

e Lista de vehiculos (1): Muestra la lista de vehiculos creados en sistema, agrupandolos
por matricula, serial, conductor, tipo, fabricante o uso, con el objeto de facilitar la
busqueda, de manera que al hacer clic sobre algin vehiculo se mostrara la representacion
grafica del mismo en el diagrama de ejes (2) con los neumaticos instalados actualmente
(para configurar la visualizacién de los ejes de cada vehiculo, debe ajustar la Configuracion
de ejes del modelo del vehiculo, Véase la seccién 4.4.5 del manual).

o Diagrama de ejes (2): Permite visualizar la ubicacion de los neumaticos instalados en el
vehiculo seleccionado, incluyendo los puestos de repuestos (en caso que hayan sido
debidamente ajustados en la Configuracion de ejes del modelo del vehiculo). Esta seccion
permite gestionar la ubicacién de los neumaticos mediante el arrastre del mouse (drag &
drop) de cada neumatico de forma visual desde la ubicacion en otro eje dentro de esta
seccion o desde la Lista de neumaticos del Almacén (5).

e Seccion de detalles (3): Muestra los datos basicos, técnicos, localizacion, historial y
cualquier otro detalle del neumatico; para que muestre la informacién de alglin neumatico
solo debe arrastrarse desde su ubicacion en el vehiculo dentro del diagrama de ejes (2) o
desde un item de la Lista de neumaticos del Almacén (5) hasta cualquier punto de esta
area en cuestién.

e Lista de almacenes (4): Muestra la lista de almacenes creados por el usuario en el
sistema. Seleccione cualquier almacén para reflejar la lista de neumaticos disponibles del
almacén actual dentro de la seccidn Lista de neumaticos del Almacén (5). Asimismo,
dentro de la lista se incluyen adicionalmente tres almacenes virtuales deducidos por el
sistema, estos son: Instalados, No Disponibles, Sin Asignar.

e Lista de neumaticos del almacén (5): Muestra todos los neumaticos ubicados
actualmente dentro del almacén seleccionado de la Lista de Almacenes (4). Esta seccion le
permite gestionar los neumaticos mediante el arrastre del mouse (drag & drop).

TIP: Para cambiar los nombres de los almacenes virtuales de Instalados, No Disponibles y Sin Asignar, ingrese
desde en el MENU DEL PROGRAMA>CONFIGURACION y cambie los valores de los campos del grupo Nombres de
almacenes virtuales en la ficha Inventario.
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Lista de vehiculos (1) Diagrama de ejes (2) Seccidn de detalles (3) Lista de Almacenes (4)

( 74 N/ N/ R}

®  Asignar neumaticos a vehiculo o almacén -
=12 Matricul . Al d it
=121 Matricula Datos bsicos Vida Gt o5 o Imacenes de neumaticos
Espesor: 13,0 mm.
GEB-B76 Medido dltima vez: 31/10/2008 10:43 p. m
~ L Kilometraje actual: 111,362 @ R h
E"E E"E emporal: Localizacién Actuglizadoel:  18/11/2008 07:45p. m eencauchar
- Kilometraje real: 111362
Historial Datos del modelo: Desechados
Remolques: Fotografia Fabricante: Bridgestone
37T-AROD g Modelo:  M729 ) (instalados)
: Tipo: Radial ]
JUH-657 E"EE"E E"EE"E Dimensiones: 295/80R 22,5
| TYU-338 Ly Uso: Direccién @ (Mo disponibles)
W - o
) e El neumatico jamas ha sido 7
[xJ-{m] Serial = renovado.
D'":. Conductor Disefio de banda original: Criginal
1w Tipo Repussos:
[#-- ¥ Fabricante Estatus: Activo
(-5 Modelo
[H-{+(m Uso
Aceptar Cerrar
N®  Identificacdn Modelo Vida dtil i mm. Km,DB Kmﬂ'h'lpo “ Disefio de banda  Uso DOT Fecha de c
1§ 12 Goodyear Regional RHS (295/30R 22, 20 5,5 132.000 132,000 Radial Original Mixto Sin fed
2 g|g 13 Goodyear Regional RHS (295/80R 22, 17 5,0 135.000 135.000 Radial Original Mixto Sin fed
3 g|g 67 Bridgestone M729 (295/30R 22,5) mMEEEE 100 22,0 1] 0Radial Original Direccidn 01/08/21
4 i 53 Bridgestone M729 (295/30R 22,5) 0o 22,0 0 0Radial Original Direccién 01/08/21
5§ 75 Goodyear Regional RHS (295/30R 22, 117 22,0 0 0Radial Original Mixto 01/08/21
& { 93 Michellin XZE2+ (295/80R. 22,5) EEEEE 100 220 0 0 Radial Original Mixto 01/o08/2
7} 39 Michellin XZE2+ (295/80R. 22,5) ? 0,0 0 0Radial Original Mixto 01/o8/21
8 {10 Michellin XDE2+ (295/30R 22,5) EEEEE 100 220 0 0 Radial Original Mixto 01/o08/2
S >

Lista de neumaticos del Almacén (5)

Figura 5.5

Puede mover un neumatico desde un almacén hasta la posicion exacta en el vehiculo que desee
llevarlo, simplemente seleccione exactamente la figura compuesta por un pequefio neumatico de
la Lista de neumaticos del Almacén (5) sujetando el clic de mouse y arrastrando hasta la posicion
de un eje vacio en el Diagrama de ejes (2) del vehiculo, también podra mover neumaticos
directamente desde un vehiculo a otro, haciendo uso del recuadro “Temporal”.

TIP: También puede realizar movimientos entre almacenes de uno a otro. Para hacer esto simplemente
arrastre con el mouse el neumatico ubicado en un eje o lista de almacén, pero en vez de soltarlo sobre una
posicién vacia dentro del Diagrama de ejes (2) del vehiculo, lo suelta sobre el nombre del almacén en la seccién
de Lista de Almacenes (4).

Para cada movimiento que realice puede hacer clic en el botén Aceptar, ubicado bajo la Lista de
Almacenes (4), por cada movimiento efectuado se abrird una ventana donde podran registrase los
detalles del movimiento. También puede efectuar todos los movimientos que desee y esperar al
final para hacer clic en el botén de Aceptar para guardar todos los movimientos realizados. Si
quisiera salir sin guardar ningun movimiento efectuado, haga uso del botdn Cancelar. En esta
ventana lograra reflejar de manera grafica todo lo que haya hecho o este por hacerse fisicamente,
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de manera que a través del sistema obtendrd un panorama exacto de ubicacion de sus
neumaticos.

TIP: Si desea intercambiar un neumatico por otro en el mismo eje y la misma posicion, debera primero quitar
el neumatico actual colocandolo en otro eje distinto del vehiculo o utilizando el espacio temporal de asignacion
y guardar los cambios mediante el boton de Aceptar, esto hara que fisicamente en los datos de los ejes del
vehiculo se haya desocupado esa posicidn y ahora si podra asignar el neumatico deseado a la posicidon vacia
que quedo del neumatico anterior.

5.3. Actualizacion de espesor de los neumaticos

Haga clic en el ment NEUMATICOS>ACTUALIZAR ESPESOR para abrir la ventana de Actualizacién
de espesor de Neumaticos, esta ventana es la herramienta donde se mostrara la lista de
neumaticos instalados en el vehiculo seleccionado (Figura 5.6), incluyendo sus remolques
asociados, para ejecutar la actualizacion del valor del espesor anterior por el nuevo valor actual
medido en milimetros. Cada vez que edite el valor del espesor, el sistema colocara una fecha de
actualizacién del mismo de forma automatica que podra editar de ser necesario, asi mismo como
colocar alguna observacion para la actualizacion del espesor de cada neumatico. Una vez
guardados los datos en esta ventana, se genera una traza histérica del actual espesor donde se
almacenan los valores del usuario actual, la fecha y hora de actualizacion.

Datos de Actualizar espesor.
A continuacién ingrese, modifigue o elimine los datos presentados.

vehiculo: FEEEREFEMIIE | Conductor: Luis Prieto (C.1: 13456789)

Identificacién Espesor actual Espesor (mm. ) Medido el Estado Observaciones | ~

ess876 | | | | ____[ |

1 17,0 17,0 -4/ 31/10/2008 10:33 pm | | Activo =
2 17,0 17,0 -4/ 31/10/2008 10:35 pm | | Activo =
3 22,0 22,0 £ 31/10/2008 10:36 pm |- | Activo =
- 21,0 21,0 4| 31/10/2008 10:36 pm |- | Activo =
5 13,0 13,0 4/ 31/10/2008 10:48 pm | | Activo -
z 13,0 13,0 4/ 31/10/2008 10:49 pm | | Activo v
g 15,0 15,0 4/ 31/10/2008 10:50 pm |-, | Activo -
16 21,0 21,0 1+ 31/10/2008 10:52 pm |- | Activo -
23 21,0 21,0 & 31/10/2008 11:07 pm |+ | Activo o
30 20,0 20,0 1| 31/10/2008 11:07 pm |+ | Activo o
sj;A0 [ | ! ! ! |
15 20,0 20,0 & 31/10/2008 10:52 pm |+ | Activo -
18 20,0 20,0 & 31/10/2008 10:52 pm |+ | Active =
13 20,0 20,0 % 31/10/2008 10:52 pm |+ | Active -
20 20,0 20,0 1+ 31/10/2008 11:00 pm |« | Activo -
21 20,0 20,0 4| 31/10/2008 11:00 pm |- | Activo -
22 20,0 20,0 4| 31/10/2008 11:00 pm |- | Activo -
27 20,0 20,0 1| 31/10/2008 11:06 pm | | Activo -
23 20,0 20,0 1| 31/10/2008 11:07 pm |- | Activo v
80 20,0 20,0 1% 31/10/2008 01:03 pm |- | Activo -
81 20,0 20,0 1+ 31/10/2008 01:04 pm |- | Activo v o

Aceptar Cerrar

Figura 5.6

5.4. Movimientos en lotes de neumaticos en almacenes

Haga clic en el ment INVENTARIO>ALMACENES DE NEUMATICOS para abrir la ventana de
Administracion de Almacenes de Neumaticos, esta ventana es la herramienta donde podra
reasignar en lotes uno o varios neumaticos desde un tipo de almacén hacia otro (Figura 5.7), sin
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la necesidad de utilizar la ventana de asignacidon de Neumaticos arrastrando de uno a uno cada
neumatico de la lista. Para asignar los neumaticos simplemente seleccione el Concepto de Ingreso
de la parte superior de la ventana, una vez seleccionado el motivo apareceran en el panel derecho
de la ventana los neumaticos YA ASIGNADOS al tipo y motivo de almacenamiento seleccionado y
en el panel izquierdo apareceran todos los neumaticos disponibles que podra mover hasta el panel
derecho para asignarlos al motivo y tipo de almacén actual. Utilice los botones de traspaso
sefialados con flechas en la parte inferior central de la ventana, para asignar o deshacer la
asignacion de los elementos de un panel a otro, tenga en cuenta que no podra desasociar un
elemento ya asignado si no se ha ejecutado dicha asignacion recientemente en la ventana. Por
ultimo, recuerde seleccionar la fecha y escribir las observaciones respectivas de la parte superior
de la ventana antes de asignarle al neumatico; mediante los botones de traspaso, el nuevo motivo
y tipo de almacén seleccionado.

. Almacenes de neumaticos -
Datos de Administracion de almacenes de neumaticos.
A continuacién ingrese, modi mine los datos presentados.
Datos de asignacién:
Fecha de asignaddn: (19/03/2017 11:46p. m |-
Concepto de ingreso: |Neumaticos disponibles (Inventario General) |
Observadones:
Meumaticos disponibles: Meumaticos almacenados en Inventario General con motivo Neumaticos disponibles:
Identificadidn Modelo Vida otil % Identﬁacon Modelo Vida 0til Yo |_
25 Goodyear Regional RHS (295/30R. 22 oodyear Regional R.HJ (295,|PEIJR 22 mm.
i Brigestone M729 (295/50R 22,5) ----- 1nn Pl _3 rR
75 Goodyear Regional RHS (295/80R 22, mEEENE 117 ] | 11111 IDD
4 93 Michellin XZE2+ (295/30R 22,5) HEEENE 100 ‘
5 93 Micheliin XZE2+ (295/80R 22,5) 7 [P
] 100 Michellin XDE2+ (295/80R. 22,5) EEEEE 100
B« > B« >
Aceptar Cancelar
Figura 5.7

TIP: Cada vez que guarda los datos de asignacion de esta ventana se guarda una traza histérica del antiguo
motivo de ingreso y tipo de almacén donde se encontraba ubicado y se almacenan los nuevos valores de la
ubicacién con el usuario, la fecha y hora de ingreso actuales.
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6. MODULO DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO

6.1. Antes de registrar Actividades

Para registrar los datos de cada una de las Actividades (entiéndase Tareas de mantenimiento),
primero es necesario verificar y/o registrar otros datos necesarios para establecer los datos de los
registros de cada actividad a programar y controlar dentro del sistema. Estos datos son:

6.1.1. Definicion de Actividades para vehiculos

El primer paso para trabajar eficientemente con este mddulo es definir la agrupacion de las
actividades para vehiculos a través del menu ACTIVIDADES>GRUPQOS DE VEHICULOS. Estos datos
(Véase la ventana del lado izquierdo de la figura 6.1), son una definicion de cada nombre del
grupo genérico a la cual pertenece el catalogo, tabla o listado de actividades que se pueden
realizar en su empresa como tareas de mantenimiento, NO SON CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES
COMO TAL. Por ejemplo, puede crear los grupos “Motor”, “Sistema Eléctrico”, “Frenos”, etc. Estos
items permitirdn agrupar las actividades especificas que se definirdn posteriormente, de manera
que sea el criterio usado para organizar y filtrar las actividades individuales en los diferentes
reportes y ventanas del sistema.

Posteriormente, haga clic en la opcién ACTIVIDADES>ACTIVIDADES PARA VEHICULOS en donde
creara todos los nombres de actividades especificas de vehiculos que requieren un seguimiento
(Véase la ventana del lado derecho de la figura 6.1), estos datos son una definicién de cada
nombre del catalogo, tabla o listado de actividades que se pueden realizar en su empresa como
tareas de mantenimiento, NO SON CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES COMO TAL. Por ejemplo,
puede crear las descripciones de “Cambio de filtro de aceite”, “Revision del motor”, “Reparacion
de sist. encendido”, etc. Cada una debe ser asociada al grupo (o varios grupos a la vez segln su
criterio) que pertenezcan de la lista que ha sido definida previamente segun lo expuesto en el
parrafo anterior.

P Definicién de actividades para vehiculos

Datos de Grupos de actividades de vehiculos.

Datos de Definicion de actividades para vehiculos.
A continuadidn ingrese, modi imine los datos presentados.

A continuadidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Descripcion: Frenos Descripcidn: Revision General Frenos
Activo Activo [ vinculado a neumaticos

Acdién para P. 5. al finalizar: |Movimiento y asignacidn i

Pertenediente a:

Grupo
[ Filtros y Carreas
Frenos

[] Medidiones
[ Motor
[ sist. Electrico
Registro 2de 5 Registro 8 de 8
Primero Anterior Siguiente Ultimo Frimero Anterior Ultimo
Nuevo Eliminar Guardar Cerrar Nuevo Eliminar Guardar Cerrar
Figura 6.1

El campo Accidon para P.S. al finalizar indica el comportamiento que tendra la ventana de
Finalizacién de actividades (Figura 8.7 de la seccién 8.3) con respecto a la seccién inferior de
traspasos de Piezas Serializadas. Al colocar este campo en el valor “Asignacion desde el almacén”
solo podra mover las Piezas de izquierda a derecha sobre la ventana anteriormente mencionada.
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Si selecciona la opcidén “Movimiento hacia el almacén” podra solo mover las Piezas de derecha a
izquierda sobre esta seccion. La opcion “Movimiento y asignacién” indica que puede mover Piezas
en cualquier sentido y finalmente la opcidon de “Ninguna” restringe el traspaso de Piezas
serializadas sobre la ventana de Finalizacion de actividades en cualquier sentido.

6.1.2. Definicion de Actividades para neumaticos

Haga clic en ACTIVIDADES>ACTIVIDADES PARA NEUMATICOS en donde creara todos los nombres
de actividades especificas para neumaticos que requieren un seguimiento, estos datos son una
definicion de cada nombre del catalogo, tabla o listado de actividades que se pueden realizar en
su empresa como tareas de mantenimiento para los neumaticos, NO SON CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES COMO TAL. Por ejemplo, puede crear las descripciones de “Reparaciéon de banda de
rodamiento”, “Renovar con el proveedor”, “Revision de presion de aire”, etc.

6.2. Registro de Actividades

Una vez definido el catalogo, tabla o el listado de valores de los tipos de actividades a realizar
descrito en el paso anterior, ya estara listo para crear una nueva Actividad en el sistema. A
continuacion, se describe paso a paso sefialando los detalles para llevar a cabo este proceso:

6.2.1. Listado de Actividades

Haga clic en el menu ACTIVIDADES>ACTIVIDADES para mostrar una ventana de la lista de las
actividades registradas (Figura 6.2), por medio de esta ventana podra ingresar una nueva
actividad o editar (ambas acciones por medio de otra ventana distinta) la actividad seleccionada
de la lista o eliminarla inclusive, utilizando los botones de la parte inferior de la ventana: Nuevo,
Modificar y Eliminar. Si es primera vez que ejecuta el sistema o nunca ha registrado actividades
anteriormente, este listado estara vacio.

Las actividades que se muestran en rojo de la lista son aquellas para las que ya se ha cumplido la
condicion de Inicio (sea por fecha o por kilometraje alcanzado, véase el punto 6.2.2 para conocer
mas detalles de las condiciones de inicio de una actividad) y por tanto merecen inmediata
atencion. No debe confundirse la funcidon de esta ventana con la ventana de Alertas del Programa,
esta Ultima presentara las alarmas correspondientes a cada una de las actividades que aparecen
en rojo, sin embargo, la edicion, inclusion o eliminacion de cualquier actividad debe realizarse a
través de esta ventana de Datos de Actividades (Figura 6.2). Dentro de esta ventana existe un
vinculo en la parte inferior derecha: Mostrar las actividades completadas y canceladas, utilice esta
opcion para visualizar las actividades completadas dentro de esta lista (sefaladas mediante un
estilo de letras en tachado) y las actividades canceladas (senaladas mediante letras en color gris).
Solo se mostraran las actividades completadas y canceladas que cumplan con los parametros de
blisqueda actuales o de apertura inicial de la ventana del listado de actividades (Véase el
siguiente Tip).

TIP: La ventana del listado de actividades se abre originalmente con los datos de todas las actividades que
posean un estado diferente de Completada y Cancelada. Para estos dos ultimos estados solo se mostraran en
la lista de la ventana solo aquellas actividades que se establecieron algunos de estos dos estados en dias
recientes y se haya hecho clic en el vinculo Mostrar las actividades completadas y canceladas. Para configurar
el numero de dias en que desea visualizar estos datos en la ventana de actividades simplemente ingrese en el
MENU DEL PROGRAMA>CONFIGURACION y cambie el valor en el campo Mostrar los datos de las actividades
completadas en la ventana por del grupo de Actividades y alertas del programa de la ficha General.
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En la parte superior derecha de la ventana existe un vinculo Ver sélo grupo de actividades, este
vinculo permite visualizar la lista de cada grupo de actividades que se registran para asignar
varios elementos a la vez a una tarea de mantenimiento que poseen en comun (Véase el punto
6.2.3 del manual para conocer mas detalles de cdmo ingresar una misma actividad para multiples
elementos. Estos NO SON los grupos de definicién de actividades vistos en el primer parrafo del
punto 6.1.1). Tenga en cuenta que los botones de Modificar y Eliminar realizaran ahora las
acciones sobre los registros seleccionados de esta seccion de Lista de Grupos de actividades.

Datos de Lista de Actividades.
A continuacidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Ne Cadigo b‘rupo - Actividad beizlles Elemento Modelo IInicio
1 @ 3Filtros y Correas - Cambio de Filtro de Aceite ehl ulo DET-7866 WM G670 (2001) Al alcanzar 153.0
2 @ 4Filtros y Correas - Cambio de Filtro de Aceite WM E70 (2001) Al alcanzar 105.C
3 @ 5Filtros y Correas - Cambio de Filtro de Aceite WM E70 (2001) Al alcanzar 185.C
4 @ 16 Mediciones - Medicidn presidn y espesor banda neuméaticos Medir y corregir presin, medir espesor de banda de todos) Vision (2000} El dia 30,/12/2008
5 @ 17 Mediciones - Medicién presidn y espesor banda neumaticos Medir y corregir presién, medir espesor de banda de todo: Vehic 75 Vision (2000) EI dla 30/12/200¢
|5 (9] idedconcs - Hedicin s y spesor banda neumatcos —Hedr y correg rcsin, el cpesor d banda d odolichialo DGT 7986 | VN'670 (2001) [l 30/12/200
7 @ 20 Mediciones - Medicién presidn y espesor banda neuméaticos Medir y corregir presidn, medir espesor de banda de tod fu VN 670 (2001) EI dia 30/12/200¢
8 @ 21 Mediciones - Medicidn presidn y espesor banda neuméaticos Medir y corregir presidn, medir espesor de banda de tod: Casillero (1990) El dia 30,/12/2008
9 @ 22 Mediciones - Medicidn presidn y espesor banda neuméaticos Medir y corregir presidn, medir espesor de banda de tod: Casillero (1990) El dia 30,/12/2008
10 @ 23 Mediciones - Medicidn presidn y espesor banda neuméaticos Medir y corregir presidn, medir espesor de banda de tod: Casillero (1990) El dia 30,/12/2008
11 @ 24 Mediciones - Medicién presidn y espesor banda neumaticos Medir y corregir presion, medir espesor de banda de tod Casillero (1990) El dia 30/12/200¢
12 i 25 Medidiones - Medididn presidn y espesor banda neumaticos Medir y corregir presién, medir espesor de banda de tod: Casillero (1990) El dia 30122008
13 @ 26 Mediciones - Medicién presidn y espesor banda neuméaticos Medir y corregir presién, medir espesor de banda de todo: Vehio VN 670 {2001) El dia 31/01/200¢
B« >
Nuevo Eliminar Modificar Cerrar Mostrar las actividades completadas y canceladas

Figura 6.2

TIP: Puede visualizar el Cédigo de la actividad en esta y as demas ventanas del sistema activando el campo
Mostrar el cédigo de la actividad en todas las ventanas en la pestafa Actividades de la Configuracién general.

Como se explicd al principio, usted puede hacer uso del boton Eliminar para eliminar una
actividad seleccionada en la lista, no obstante, este botdn posee diferentes acciones que se
habilitaran de la siguiente forma: Si escoge una actividad de la lista que no posee periodicidad
(Véase el siguiente punto del manual para conocer los campos y que significa exactamente que
una actividad sea periddica), entonces el sistema simplemente le alertara acerca de si desea
eliminar la actividad seleccionada en cuestion. Ahora bien, si escogidé una actividad periddica,
aparecera una ventana sefialando éque desea eliminar?, ¢Si solo la actividad actualmente
seleccionada o todas las actividades (actual y anteriores) que se generaron de forma repetitiva a
lo largo de la vida del elemento? Esto Ultimo, para el caso de las actividades que fueron
generadas a partir de un Grupo de actividades; no se podran eliminar directamente, para
eliminarlas todas debe ubicar el grupo de actividad que las cred y seleccionar la accion de Eliminar
todas las repeticiones de la actividad seleccionando el Grupo de actividad adecuado de la lista.
Tenga en cuenta que la accion de Eliminar, para cualquier caso, una vez ejecutada no se puede
deshacer.

TIP: Al eliminar la ultima actividad generada de una actividad anterior que se ha generado de forma periddica,
ésta Ultima, por normas del sistema, se volvera a crear en un lapso corto de tiempo. Si lo que usted desea es
eliminar las proximas repeticiones de la actividad en si, debe modificar esta ultima actividad y quitarle la
propiedad de periodicidad y guardar los datos, ademas, también podra, si lo considera adecuado, colocarle el
estatus como cancelada si jamas se ejecutd la actividad que es lo mas probable.
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6.2.2. Registrar Actividades para un elemento

Para registrar una nueva actividad debe hacerse clic sobre el botén Nuevo de la ventana de
Listado de actividades (descrita anteriormente en el punto 6.2.1 del manual), al hacerlo se
mostrara una pequena ventana para seleccionar el tipo de actividad que desea crear:

e Actividad Estandar: Esta clase de actividad es una tarea que se ejecuta para un solo
elemento exclusivamente y que puede o no ser programada para repetirse en un futuro.
Utilice esta opcidn para Registrar una actividad para un elemento.

e Grupo de Actividades: Esta clase de actividad es una tarea para uno o mas elementos
que poseen el mismo tipo de actividad, la misma periodicidad y puede o no ser
programada para repetirse en un futuro. Utilice esta opcién para registrar una actividad
para multiples elementos (Véase la seccion 6.2.3 del manual)

7| Actividad

Datos de Actividad.

A continuacion ingrese, modi mine los datos presentados.

Grupo: Motor «  Estado: |En curso "
Actvidad: |Revisién entonacén » Tipo: (®) Preventiva  (_) Correctiva
Detalles:

Elemento de la actividad: Responsabilidad de la actividad:

Para: (@ veh, (JMeu, (P, 5. Asignado por: Administrador

Vehiculo:  |BLA-7G5 w | Detales... Responsable: |Alexander Cacigue e

Inicio y finalizacién:

Por: Kilometraje |« Finalizacisn {estmada): Sin fecha de finalizadan| -
Al alcanzar: 325.000 Kms.

Inicio (real): Sin fecha de inido w

Programacicn:

Avisar: 1,000 Kms antes del inido de la actividad |Periodiddad. .. |[] Crear una Tarea en

Microsoft Outlook

Entregado al proveedor:
Proveedor: |Meumaticos y Mas, 5.R.L. ~ | Control No; 34555

Entrega: | 20/03/2017 11:18 am | Devoluddn (estimada): Fecha no disponible |

Devolucion {real): Fecha no disponible e
Costos:
Proveedor: 0,00 Impuesto: 0,00 Totak 0,00
Registro 1de 1 Finalizacian de la actividad. ..
Primero Anterior Siguiente Qlﬁmcu
Muevo Eliminar Guardar Cancelar
Figura 6.3

Escoja la primera opcién y haga clic en Aceptar, inmediatamente aparecera la ventana de
Actividades (Figura 6.3 y principal ventana del mddulo de Actividades de mantenimiento) lista
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para registrar una nueva actividad que vaya a ejecutarse o que ya se ejecutd, para algun
vehiculo, neumatico o pieza serializada en especifico.

A continuacién, se explican cada coleccion de campos en la ventana y la forma de utilizarlos:

e Grupo: Solo se muestra si la actividad aplica para un vehiculo (propiedad que se sefiala
mas abajo en Elemento de la Actividad. Si aplica para neumaticos este campo no aparece.
En la etiqueta de este campo usted podra hacer clic con el mouse y podra abrir la ventana
de Definicion de grupo de actividades para vehiculos.

e Actividad: Debe sefialarse aqui especificamente que actividad de las predefinidas es la que
se estd registrando. Este campo proviene de los valores ingresados en la seccién 6.1 del
manual. En la etiqueta de este campo usted podra hacer clic con el mouse y podra abrir la
ventana de Definicion de actividades para Vehiculos/Neumaticos segun sea el caso.

e FEstado: Se muestran los posibles valores para establecer el estatus de la actividad actual.
Cuando se coloca una actividad con el estatus de Completada o Cancelada, el sistema en
pocos minutos generara de forma automatica la préoxima actividad con los datos de tiempo
o kilometraje en que debe cumplirse la siguiente, en caso de ser periddica (Véase la
descripcién del boton Periodicidad).

e Tipo: Sefala si la actividad es de tipo Preventiva o Correctiva. Es muy importante para
llevar un control de las estadisticas de desempefio de actividades en el sistema.

e Flemento de la Actividad: Esta opcion permite sefalar si la actividad que esta
registrandose aplica para un vehiculo, un neumatico o una pieza serializada (Esto ultimo
solo disponible con la adquisicion del mddulo adicional de Inventario). Si escoge Neumatico
se mostrara una lista de todos los neumaticos existentes. Si escoge Vehiculo se mostrara
una lista de todos los vehiculos existentes (para Actividad Estandar) u opciones varias
previamente expuestas.

e Responsabilidad de la actividad: En este espacio se muestra que usuario del sistema crea
la actividad y permite asignar un responsable para la ejecucién de la actividad como tal.

e Inicio: Aqui se especifica el inicio de la actividad, si es en base a una fecha o por
kilometraje especifico. Existen también otros campos adicionales como la Fecha de
Finalizacion real y el Kilometraje de Finalizacion que se activan y se llenan de forma
automatica por el sistema cuando se completa la actividad, puede editar estos valores
segun sus criterios, teniendo en cuenta que ambos valores son vitales para llevar un
control de las estadisticas de desempefo de actividades en el sistema.

e Programacion: En este espacio, en el campo de Avisar le permitird establecer la antelacidon
del aviso de acuerdo a la escogencia del tipo de Inicio (si fue por fecha o en kilometraje).
La Periodicidad, a través del boton que lleva este nombre, abre la ventana de Periodicidad
de la actividad (figura 6.4), la cual posee una serie de campos que convierten a la
actividad en repetitiva, es decir, que cumple con un ciclo periddico de repeticiéon cada
cierto intervalo regular de tiempo o de kildmetros, tal como el caso en la practica de un
cambio regular de aceite o de algun repuesto. Esta Ultima opcion es ideal usarla cuando
desea ingresar una sola vez la actividad y dejar que el sistema genere por si solo las
actividades consiguientes, una vez Completada o Cancelada la actividad actual. El campo
Crear tarea en Microsoft Outlook generara un elemento de “Tarea” en Microsoft Office
Outlook con los detalles registrados en la ventana solo en el equipo actual y de estar
instalada dicha aplicacion.

e Entrega a un proveedor: En este espacio chequee la casilla de verificacién para utilizar los
campos de registros del proveedor quien realiza la tarea de la actividad. Existen varios
campos para sefalar el proveedor, numero de control que le entrega a su empresa y
diferentes fechas de seguimiento que le ayudaran a realizar estudios de desempefio de
actividades entregadas a proveedores en el sistema.
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e (Costos: En este espacio ingresa los datos de los gastos por concepto de mano de obra o de
pago a proveedores, siendo para este ultimo si se encuentra activada la casilla de Entrega
a un proveedor mas otro campo con el detalle del gasto de Impuestos (IVA).
Adicionalmente existen otros campos como el costo de materiales, etc. que se explicaran
con mas detalle en la seccidén 6.2.4. de este manual.

(D Periodicidad X

Periodicidad de la actividad.

Programe la frecuendia e intepualo de repeticion de la actividad.

Frecuencia:
Cada: 10,0005 Kms.

Intervalo de repetician:
Kilometraje de inicio: 325.000 (®) Sin finalizacidn

() Finalizar después de: | 10/-%) Repeticiones

() Finalizar el dia: Tuesday 20/03/2018 |
() Finalizar a los: 0 || Kms.
Quitar periodicidad Aceptar Cancelar
Figura 6.4

En la ventana de Periodicidad de la actividad, que se visualiza por medio del boton del mismo
nombre en la ventana de Actividades, posee varios campos de los cuales el mas importante es la
Frecuencia, es en este campo donde se colocara la constante de repeticion de la actividad segun
sea el caso (fecha o kilometraje). En el espacio de Intervalo de repeticion existen otros campos
adicionales que le ayudaran a darle una culminacién automatica a la actividad en caso que lo
considere adecuado. Una vez que coloque los valores apropiados segun su criterio, presione
Aceptar para convertir la actividad actual en una actividad repetitiva. Para remover la propiedad
de periodicidad de una actividad, simplemente entre a esta ventana (figura 6.4) y presione el
botén de Quitar periodicidad y luego Aceptar.

Tenga siempre en cuenta que el sistema solo dara paso a la generacion de la proxima actividad
consecutiva cuando la actual (o mejor dicho la Gltima) ha sido marcada como Completada o
Cancelada en el campo de Estado de la actividad. También, si desea modificar el ciclo de
repeticion de cualquier actividad, debe cambiar las propiedades en la ventana de Periodicidad de
la ultima actividad generada.

TIP: Por normas del sistema, las nuevas actividades que son periddicas, siempre se crean con los datos
generales y de repeticion de la Ultima actividad Completada o Cancelada para el mismo tipo de tarea y
elemento. Para explicar esto un poco mejor, imagine que posee 5 actividades que se han realizado para un
elemento especifico (un cambio de aceite para el vehiculo XYZ en 5 ocasiones distintas a lo largo del tiempo),
para darle paso a la proxima creacién automatica de la actividad en el sistema, es decir la 6ta vez a realizar la
misma actividad, el software tomara los datos de la 5ta actividad una vez se haya completado o cancelado
ésta Ultima, y es precisamente con estos datos (la de la 5ta) que se generara la nueva actividad (la 6ta) y asi
sucesivamente. Los datos de la lra hasta la 4ta actividad nunca jugaran ningldn papel en la creacién de las
nuevas actividades, para efectos de este eiemplo claro esta.
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Si escoge la segunda opcion de la pequefia ventana emergente que aparece al hacer clic en el
botén Nuevo de la ventana de Listado de actividades, aparecera la ventana de Grupo de
actividades (Figura 6.5), esta ventana es util para crear de forma automatica en el sistema varias
actividades estandares (que contiene un solo elemento) para uno o varios elementos que tengan
la misma tarea y periodicidad en comun descritos desde esta ventana.

@ Actividades grupales

Datos de Actividades grupales.

A continuacdidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Grupao: Frenos « | Estado: |Activa w
Actividad: |Revision General Frenos ~ | Tipo: (®) Preventiva () Correctiva

Detalles:  Revisidn de rutina de frenos

Elementos de |a actividad: Responsabilidad:

Fara: @ veh, (Meu, (P, S, Asignado por: Administrador

Elementos: |Personalizado o Responsable: |Andrés Vilchez e

Iniciao:

For: |Kilometraje |« | Desde: Km actual

Programacian;

Aviso: 5in aviso|  Kms antes del inicio de |a actividad | Periodicidad. ..

Seleccionar... | == | =

|'u'eh|'v:u|n “ Observadones |

1 658-376 v |l

2 973FAQ v

3 |BLA-755 o

4 | 37T-AAD o

Registro 1de 1

Primero Anterior Siguiente Qlﬁmn
Muevo Eliminar Guardar Cancelar
Figura 6.5

Piense exactamente en esta ventana de Grupo de actividades como la forma de crear
automaticamente en el sistema actividades individuales (como las hechas descritas en el punto
6.2.2 de este manual) partiendo de los datos en comln y para los elementos sefialados en el
Grupo de actividad. Esta forma de crear las actividades es muy util para programar una misma
tarea a multiples elementos y ahorrar el tiempo que emplearia en ingresar una a una desde la
ventana de Actividades estandar.

La mayoria de los campos mostrados en esta ventana son similares a los manejados en la ventana
de actividades, salvo las siguientes excepciones explicadas a continuacion:
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e FEstado: Se muestran las opciones para Activar o Desactivar la generacion de actividades
estandares para los elementos descritos en el Grupo de la actividad. Por defecto cada
actividad estandar que se genere se creara con el estado de No comenzada

e FElemento de la Actividad: Esta opcion permite sefalar si la actividad que esta
registrandose aplica para Vehiculos, Neumaticos o Piezas serializadas (Esto ultimo solo
disponible con la adquisicion del médulo adicional de Inventario). Esta opcién permite
escoger todos los vehiculos, todos los camiones, todas las cavas o personalizado (para
escoger determinados vehiculos en la parte inferior de la ventana), o todos los neumaticos
0 una lista personalizada o todas las piezas serializadas o una lista personalizada. Es en
esta opcion donde seleccionara el criterio de eleccién de todos los elementos los cuales se
generara cada actividad estandar.

e Inicio: Aqui se especifica el inicio de la actividad, sea por fecha o por kilometraje, tal como
en el caso de una actividad estandar. No obstante, cuando se generen cada actividad
estandar por cada uno de los elementos se establecera el inicio de estas ultimas segun lo
especificado en este campo mas (sumandole) lo especificado en el valor del campo de la
frecuencia ingresado en la ventana de Periodicidad. Finalmente, para el campo de
kilometraje, usted podra utilizar una mascara en este campo que tiene visualizado un valor
virtual de “(Km. actual)”, con este valor virtual, el kilometraje de inicio no utilizara ninguna
constante manual ingresada, sino que utilizara el kilometraje actual de cada elemento cuya
actividad estandar se generara de forma automatica mediante el Grupo de la actividad
actual. Puede colocar un valor sobre este campo si desea que todos los elementos
comiencen la actividad exactamente al mismo kilometraje o eliminar el valor para
restablecer el valor virtual de “(Km. actual)”.

Una vez creadas cada actividad estandar a partir del grupo de actividades, tenga en cuenta que
quien genera los datos de la proxima actividad es la Ultima actividad estandar completada o
cancelada, si desea modificar la periodicidad, por ejemplo, en que se crea actividad, puede
modificar la periodicidad desde la ventana del Grupo de actividad que las contiene y este cambio
aplicara para todas las actividades generadas que aun no se hayan completado o cancelado.

Otros datos de la ventana de Grupo de la actividad se pueden editar si ho se ha generado ninguna
actividad estandar. Una vez generada al menos una, solo puede editar algunos datos del Grupo de
la actividad para que se apliquen a las actividades estandar generadas y solo podra agregar
nuevos elementos (mas no eliminar) al listado y cambiar los valores de la periodicidad de todas
las actividades en funcién de lo explicado en el parrafo anterior.

TIP: Puede modificar la periodicidad de una sola actividad estéandar generada desde un Grupo de actividades,
simplemente editando la periodicidad de la ultima actividad generada para el elemento especifico. Recuerde
siempre que quien genera los datos de la proxima actividad es la ultima actividad estandar completada o
cancelada, la reedicién de las propiedades de periodicidad del Grupo de la actividad es en realidad una ayuda
del sistema para editar todos los valores de periodicidad de cada actividad estandar generada al mismo tiempo.

6.3. Completar las Actividades

Para llevar a cabo la finalizacion de una actividad (entiéndase que es marcar en el sistema que
una actividad se ya ejecutd por parte de su equipo de mantenimiento vy finalizar asi el seguimiento
de solo esta actividad en particular segin su inicio) simplemente busque la actividad en la
ventana de Lista de actividades (Figura 6.2) y haga doble clic sobre el item seleccionado o
presione el botén Modificar, una vez ingresado en la ventana principal de Actividad (figura 6.3)
escoja la opcién Completada del campo estado. Una vez colocado el valor sefalado se habilitara
un vinculo en la parte inferior derecha de la ventana llamado Finalizaciéon de la actividad... el
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comportamiento de este vinculo se explicard a continuacion en los dos siguientes puntos segun la
naturaleza del elemento de la actividad.

TIP: También puede colocar una actividad como Cancelada en el campo estado para finalizar su seguimiento en
particular y dar paso a la proxima repeticion de la actividad en caso de ser una actividad periddica.

6.3.1. Finalizacion de actividades para vehiculos

Una vez colocada como Completada una actividad, haga clic en el vinculo de la parte inferior
derecha de la ventana en Finalizacion de la actividad... y se abrira para el caso de una actividad de
un vehiculo, la ventana de Finalizacion de actividad (Figura 6.6). En esta ventana podra colocar
los materiales y accesorios utilizados para la actividad agregando los datos de estos items y sus
detalles de facturas y costos en la lista en pantalla. Podra agregar un item no existente en el
cuadro desplegable de Material o repuesto haciendo doble clic sobre el mismo y registrando los
datos directamente en la ventana que se abrird de Tipos de piezas, materiales y repuestos, lo
mismo aplica para el caso del campo Proveedor. Puede ingresar a esta ventana de Finalizacion
cuantas veces desee una vez marcada como completada la actividad.

TIP: Para que este disponible el vinculo de Finalizacion de la actividad... para el caso de las actividades de
vehiculos, simplemente ingrese en el MENU DEL PROGRAMA>CONFIGURACION y verifique que se encuentra
activado el campo Mostrar datos para reportes de hoja de vida y de servicio de vehiculos en la pestafia
General. También con esta opcidn activada aparecerd un nuevo item del mend Almacén llamado: Tipos de
piezas, materiales y repuestos, el cual abrird una ventana para que registrar los datos de la descripcion de los
items que se utilizardn como Materiales o accesorios en la finalizacidon de actividades.

7, Finalizacién de actividad *
Datos de la Finalizacion de la actividad 4: Filtros y Correas - Cany
A continuacion ingrese, modifigue @ elimine los datos presentados.
Imprimir...
Materiales y accesorios utilizados:
Material o repuesto Cantidad Facb.lra Pruvaedur " Predo unitario % Impuestul Subtotal Fecha de salida
Filtro de aceite «| O] 10}+ STOCK |(Sininformacian) ) 450,00 12,0 450,00 20/03/2017 11:37 AM |
54,00 450,00
Totak 504,00
Observaciones:
rchivos adjunto: Aceptar Cancelar

Figura 6.6

El resumen total de los costos consolidados de la lista (incluyendo el Impuesto), se trasladaran
visualmente a la ventana principal de actividades (Figura 6.3), en el campo de materiales y
accesorios ubicado en la parte inferior central, justo al lado del campo mano de obra, estos dos
campos estaran visibles solo cuando una actividad es ejecutada por mano de obra de la empresa,
es decir, que no se haya utilizado un proveedor para ejecutar la actividad. Existen otras listas de
datos mas complejos de ingreso de materiales y repuestos y de asignacion de piezas serializadas
se llevan a cabo en esta ventana (figura 6.6) con la activacion (ya por defecto) del moédulo de
Inventario (Véase la seccion 8.3 del manual para mas informacion).
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6.3.2. Finalizacion de actividades para neumaticos

Una vez colocada como Completada una actividad, haga clic en el vinculo de la parte inferior
derecha de la ventana en Finalizacion de la actividad... y se abrira para el caso de una actividad de
un neumatico, la ventana de Finalizacion de actividad (Figura 6.7). En esta ventana podra colocar
los datos técnicos actualizados del neumatico (espesor y kilometraje) y agregar nuevos datos de
renovacion (exactamente como en el caso de la ventana de datos de neumaticos) en caso de
haber efectuado alguno en la actividad, si asi lo hizo, el sistema colocara valores por defecto del
espesor y kilometraje segin los datos del modelo de neumatico y pudiendo editar esta
informacién de ser necesario.

7, Finalizacién de actividad ®

Finalizacion de la actividad.

A continuacidn modifique los [ neumatico que cambiaron por com
—

actividad.
Datos del neumatico n® 15: )
Datos Ténicos: Datos de Renovaddn:

Espesor: 22,012 mm. Ultima Fecha: |20/03/2017 |-

Kilometraje: 0| Kms. Disefio de banda original:  Criginal
Estado: Activa o Muevo disefio de banda: |IZL "
Cbservadones:

Aceptar Cancelar
Figura 6.7

Un poco mas abajo en el campo estado y observaciones podra llenar esta informacion la cual se
reflejara directamente en los datos del registro del neumatico en especifico. En el Ultimo espacio
inferior de datos de almacenamiento podra especificar los datos de traslado del neumatico hacia
un almacén, si el motivo de almacenamiento es un motivo configurado para cambiar
automaticamente de estado al realizarse el traslado, se omitira el valor especificado en el campo
estado de esta ventana y se utilizard el registrado en los datos del registro del Motivo de
almacenamiento (para conocer mas detalles del origen de este comportamiento véase la seccion
5.1.8 de este manual). Esta Ultima secciéon no estara disponible si el nheumatico se encuentra
actualmente en un eje de un vehiculo.

Tenga en cuenta que solamente podra ingresar a esta ventana de Finalizacién una sola vez una
vez hecho clic sobre botéon de Aceptar y guardado los cambios de los datos técnicos del

neumatico y del traslado al almacén.
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7. MODULO DE CONTROL DE VIAJES

7.1. Antes de registrar Viajes

Para registrar los datos de cada viaje, primero es necesario verificar y/o registrar otros datos
necesarios para establecer los datos de los registros de cada viaje, sus guias de destino (cartas
porte) y detalles de la carga de cada guia. Estos datos son:

7.1.1. Datos de Paises, Estados y Localidades

Una de las primeras cosas que debera hacer es verificar y/o agregar los datos de ubicaciones
geograficas registradas en el programa, a través del mend BASICO>PAISES podra registrar el
pais o lista de paises que crea necesarios, el mismo procedimiento debe llevarse a cabo para los
Estados (departamentos o provincias) desde el menu BASICO>ESTADOS vy finalmente
BASICO>LOCALIDADES para las localidades, toda esta informacién se asocia principalmente a los
origenes y destinos de viajes y en menor importancia, también a los datos de registros en las
direcciones de empresas, proveedores, empleados, etc.

Algunas empresas pueden utilizar los datos de las localidades como los nombres de los destinos o
puntos de distribucion/descarga de viajes, o en vez de utilizar valores como “Caracas”, “Valencia”,
“Maracay”, etc. utilizan “Planta PDVSA Yagua”, “Planta PDVSA Maracay”, “Planta AGA Maracay”,
etc. esto es totalmente valido y recomendable usarlo asi, sobre todo porque son los distintos
puntos geograficos (Localidades) quienes determinaran las tarifas de ingresos y egresos en el
sistema para efectos del mddulo de viajes.

TIP: Por defecto estan creados el pais Venezuela, con las localidades de Maracaibo y Caracas, asignadas a los
estados Zulia y Distrito Federal respectivamente, estos Ultimos, asignados a su vez al pais de Venezuela.

En la seccion inferior de Empresas a la cuales se asociara a las tablas geograficas seleccione las
empresas cuyas Guias de viajes se les permite viajar (y configurar) para la localidad actual. Por
defecto esta seleccionada la empresa principal del sistema. Esta configuracion repercutira sobre la
tabla de distancias geograficas mejor explicado en la seccion 7.1.5 de manual.

7.1.2. Datos de Tipos de Cargas de viajes

Para registrar viajes, es opcional establecer los Tipos de Carga (por ejemplo: “Cerveza”,
“Alimentos”, “Desechos quimicos”, “Electrodomésticos” etc.), esto se hace a por medio del menu
VIAJES>TIPOS DE CARGA. Este paso, como se menciond, es opcional si no considera necesario o
no desea llenar los datos de los detalles de cada guia de la carga.

7.1.3. Datos de Motivos de bitacora de viajes

Haga clic en el mend de VIAJES>TIPOS DE EVENTOS DE BITACORA para registrar la definicion de
los motivos o conceptos por los que se podra hacer alguna entrada en la bitadcora de sucesos por
cada viaje, por ejemplo: “Accidentes”, “Multas”, etc. La bitdcora de sucesos es una herramienta
ubicada en la ventana de Datos de Viajes, que permite registrar, por cada viaje, los eventos o
imprevistos que se presentaron durante el mismo. Este paso es opcional si no considera necesario
o no desea llenar los datos de la bitacora del viaje. Estos datos se muestran en un reporte
detallado de viajes.
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7.1.4. Conceptos de Gastos viajes

Haga clic en el menu VIAJES>CONCEPTOS DE GASTOS Y ADELANTOS, para registrar los datos de
los conceptos de gastos de viajes de los cuales se llevara control en cada viaje (Figura 7.1). Estos
conceptos son los datos de las descripciones de cada gasto que podria suceder o no para cualquier
viaje tales como “Salario del conductor”, "Comida”, “Salario de retorno del conductor”, “Peajes”,
“Combustible”, “Caleta”, “Multas”, “Llamadas telefonicas”, “Reparaciones en la via”, etc.

(&} Conceptos de gastos y adelantos de viajes

Datos de Conceptos de gastos y adelantos de viajes.

A continuacian ingrese, modi mine los datos presentados.

Concepto de gasto: Peajes Activa

Editable Manto vigible en los reportes
Reeditable después de guardar datos: |5 [
Definicion:
Tipa: |Marmal w | (@ Gasto () Adelanto
Categoria espedal: | (Minguna) o

Asodado a: (_JMinguno () Vehicule () Empleado

[ ] General para todas las distandas

Registro 7de 9

Primero Anteriar Ultima

Muevo Eliminar Guardar Cerrar

Figura 7.1

En esta ventana, al hacer clic sobre Nuevo, luego de colocar el nombre que identificara el gasto
(por ejemplo, Gasoil, Llamadas Telefénicas, Multas, Salario, Comida...), las casillas de Activo y
Editable apareceran por defecto marcadas como activas, la primera de ellas indica que el gasto
estara aplicandose inmediatamente a los nuevos registros de viajes (los viajes anteriores NO
tendran reflejado este nuevo valor dentro de sus detalles), y la segunda establece si el valor
podra editarse una vez que se carga en la ventana de viajes cuando se esté guardando el mismo.
La casilla Monto visible en reportes indica si la cantidad o monto calculado del concepto actual se
visualizara en los reportes de viajes entregables como constancia a los conductores. En caso de
desactivar este campo el concepto se seguird mostrando en los reportes pertinentes pero con una
marca de “---" en lugar del monto original. El campo Reeditable después de guardar los datos
establece los criterios de edicion en la seccion de detalles del viaje, donde podra reeditar o no el
monto especificado cuando este editando los datos de un viaje previamente almacenado.

El campo Tipo en la secciéon de Definicion permite catalogar a éste concepto de gasto en una de
las siguientes opciones:
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e Normal: Para aquellos gastos que no implican mayores condiciones adicionales, ejemplo:
“Gasoil”, “Llamadas telefénicas”, “Adelanto en Efectivo”, etc.
Debe indicarse si es “"Gasto” o es “Adelanto”, lo que implica sumar o restar este valor en el
calculo del total a pagar del empleado en el viaje donde aplique. Asimismo, establezca si el
gasto estd asociado a Vehiculo, Empleado o Ninguno (Este paso es solo opcional y se ve
reflejado en los graficos de estadisticas). Todos aquellos gastos que se establezcan como
normales, pasaran a ser registrados dentro de la Cuadricula de detalles de gastos (3) en la
ventana de viajes (Véase la figura 7.6).

e Sueldo Basico: Para aquellos valores que representan directamente al pago por trabajo
realizado del empleado, ejemplo: “Salario”.
Debe indicarse si es Gasto o es Adelanto, lo que implica sumar o restar este valor en el
calculo del total a pagar al empleado. Este concepto se ve reflejado en el campo de Salario
del conductor de la Seccion de Relacion de pagos a conductores (2) en la ventana de viajes
(Véase la figura 7.6).

e Sueldo Retorno del Sueldo Basico: Para aquellos valores que representan directamente
reconocimiento monetario al empleado por trabajo realizado durante el viaje de retorno,
ejemplo: “Salario de Retorno”.
Debe indicarse si es Gasto o es Adelanto, lo que implica sumar o restar este valor en el
calculo del total a pagar al empleado. Este concepto se ve reflejado en el campo de Salario
de retorno del conductor en la Seccion de Relacion de pagos a conductores (2) en la
ventana de viajes (Véase la figura 7.6).

e Sueldo de Cesta Tickets: Para aquellos valores que representan directamente el pago por
reconocimiento alimenticio al empleado, ejemplo: “Comida”.
Debe indicarse si es Gasto o es Adelanto, lo que implica sumar o restar este valor en el
calculo del total a pagar al empleado. Este concepto se ve reflejado en el campo de Bdasico
dentro del grupo Cesta tickets de la Seccion de Relacion de pagos a conductores (2) en la
ventana de viajes (Véase la figura 7.6).

e Sueldo Retorno de Cesta Tickets: Para aquellos valores que representan directamente el
pago por reconocimiento alimenticio al empleado por trabajo realizado durante el viaje de
retorno, ejemplo: “Comida de retorno”.
Debe indicarse si es Gasto o es Adelanto, lo que implica sumar o restar este valor en el
calculo del total a pagar al empleado. Este concepto se ve reflejado en el campo de
Retorno dentro del grupo Cesta tickets en la Seccion de Relacion de pagos a conductores
(2) en la ventana de viajes (Véase la figura 7.6).

Utilice estos dos ultimos valores explicados (Sueldo de Cesta tickets y Sueldo de retorno de Cesta
tickets) para llevar control del pago a destajo del monto de este beneficio por cada viaje realizado
por el conductor. No obstante, si en su empresa se utiliza el calculo del cesta ticket basado en el
beneficio de Ley establecido en donde se calcula de acuerdo a nimero de dias trabajados y el
sueldo mensual del trabajador, conviene utilizar los datos de la ventana de Conceptos de pagos
laborales del empleado para calcular dicho concepto en vez de utilizar los datos de esta ventana
(Véase el punto 7.1.6 de este manual para conocer los detalles del uso de Conceptos de pagos
laborales).

TIP: Los conceptos y montos configurados para el Salario de retorno y de Comida de retorno solo son
mostrados en la ventana de Viajes solo si existe una guia de Retorno dentro de los detalles de Guias del Viaje.
También puede cambiar el nombre del espacio Cesta Ticket mostrado en la ventana y reportes de viajes de la
aplicacion simplemente ingresando en el MENU DEL PROGRAMA>CONFIGURACION y editando el valor del
campo Bono de alimentaciéon de la ficha Viajes para establecer el nombre con que desea visualizar este
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Uno o mas registros del tipo Normal, permiten activarse, si lo considera necesario, como General
para todas las distancias, pudiendo definirse inmediatamente la cantidad predeterminada (que
puede ser cero), el orden en el que aparecera al listarse dentro de la Cuadricula de detalles de
gastos (3) y si aplicara para Todas las empresas o solo una en especifico. Algunos casos en que
necesita activarse este campo es para los conceptos de “Multas”, “Otros Gastos”, etc. Todos los
conceptos de gastos que posean activa esta propiedad, apareceran siempre en la seccién de
Cuadricula de detalles de gastos (3) para todas las distancias de todos los viajes a registrar en el
sistema, siempre y cuando cumpla con el criterio de la empresa sefialado claro estd y se
encuentre con estado Activo, por lo cual puede activar o desactivar segun lo crea conveniente
para que aparezca o no el concepto especificado en los detalles de cada viaje, aquellos viajes que
se guarden con un concepto, no se eliminard el detalle del mismo en caso de desactivarlo
posteriormente en el sistema y viceversa, es decir, que aquellos viajes que no se guarden con un
concepto determinado, no se agregara el detalle del mismo en caso de activarlo posteriormente.

7.1.5. Datos de Tablas de tarifas de Ingresos y Egresos de viajes entre distancias

Haga clic en el menu VIAJES>TABULADOR DE KILOMETRAIJES, FLETES Y GASTOS, es en esta
ventana (Figura 7.2) donde podra guardar los datos de distancias en Kilometros entre localidades,
valores tabulados de montos de Conceptos de gastos (egresos) y fletes (ingresos) por cada
trayecto definido a partir de las localidades previamente registradas, esto ultimo explicado en la
seccién 7.1.1 de este manual.

[ Tabulador de kiometrajes, fletes y gastos -
Datos de Tabulador de kilometrajes.
A continuacién ingrese, modifigue a-elimine los datos presentados.
Origen [ Destino Barcelona Barinas Barquisimeto Caracas Ciudad Bolivar Ciudad Ojeda Cumana Guanare -
Barcelona a ~783F 79 F 310 = 296 F 92 B89 =
Barinas ~783F 0 264 = ~525F ~908 * 875 F g4 =
Barquisimeto 879 F 284 a ~363F ~804* 785 F 170 =
Caracas 310 = 525 °F ~363F a ~591% 402 °F ~431F
Ciudad Bolivar 295 * ~a08 * 804 * 581 * [u] 388 * 814
Ciudad Ojeda 1]
Cumana = ~875* ~ 765 * 402 * 388 [v] ~781*
Guanare B89 * ~9q4= ~ 170 * ~431* ~814* 781 ]
La Guaira ~335* - 550 * - 388 * 25 R L 427 = 456 *
La Victoria
Los Tegues ~335°F 438 * <~ 308 * 257 ~616 % s 456 *
Maracaibo 1.001 458 = 322 708 ~1.126* 1,108 = 452
Maracay 419 = 416 F 254 109 = ~619 % 511 322
Maturin 208 * 942 = 887 = ~ 518 * ~285% 199 = 848 =
Mérida 940 = 163 F 421 632 F ~1.065* ~1.038* ~341F
Puerto Ayacucho
San Cristabal ~1.093F ~316F 574 41 = ~1.218* 1,191 410 *
San Felipe 587 * 342 86 * 2T E ~ 78T 680 * ~238F
San Fernando de Apure 519 * 547 = 526 F 400 = 689 * 616 * ~453 %
San Juan de Los Morros ~395% ~472F 296 F 139 * ~ 565 492 * ~378F W
i >
(~) Tarifas da flates da vizjas sin no configurados.
[*) Canceptos de vizjes 2dn no configurados, Tarifas genéricas de fletes Ajuste de tarifas Sincronizar tarifas Cerrar
Figura 7.2

En esta ventana se expondra principalmente una tabla o cuadricula con valores de kilometros. Las
localidades se muestran en las columnas vy filas horizontal y verticalmente, de manera que pueda
visualizarse la distancia entre ellas, haciendo doble clic sobre la celda de cada interseccion se
abrird una ventana para tal propdsito, es decir, para editar o establecer el valor del kilometraje de
distancia entre las dos localidades.
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TIP: Si ha seleccionado mas de una empresa en el catalogo de Localidades, en esta ventana de Tabla de
Kilometrajes se visualizara un filtro para seleccionar la empresa cuya matriz de distancias entre localidades se
pueden configurar. Por defecto la ventana se abre con los datos para la empresa principal del sistema. Este
filtro esta ubicado en vinculo “Opciones de busqueda”.

Al hacer doble clic sobre alguna celda se puede configurar el Kilometraje para la distancia entre las dos
localidades para esa empresa en especifico. Puede colocar un kilometraje diferente para la misma ruta, pero
diferente empresa (en el supuesto de que las localidades que forman la ruta estén permitidas para mas de una
empresa).

En esta ventana de registro de kilometraje entre las dos localidades seleccionadas también se
puede acceder a los datos del Kilometraje haciendo clic con el botén derecho del mouse sobre
cada celda, escogiendo la opcién “Configurar kildbmetros de distancia” del menlU emergente. En
este mismo menu emergente, pero al hacer clic en la opcién “Configurar conceptos y tarifas de
gastos y adelantos de viaje”, se abrira la ventana para tal propdsito (Figura 7.3) que permitira
establecer los valores tabulados predeterminados para los gastos (previamente definidos desde la
ventana de la figura 7.1 que NO cumplan con la propiedad del campo General para todas las
distancias) que apliquen al trayecto seleccionado.

"B Conceptos y tarifas de gastos y adelantos de viajes *
Conceptos y tarifas de gastos y adelantos de viajes para Ciudag
A continuadidn ingrese, modi mine los datos presentados.
e ||
Orden Concepto Empresa |z de Camidn Uso de Remolgue | Manta Tipo |
1|2 Gaszoi ~ ||Su Empresza C.A. e | [Cualquiera) |..|(Cualquiera) |.- 1,200,00|Monto ar .
2 L= Salario + |5u Empresa C.A. v |(Cualquiera) |« |(Cualquiera) | .- 5,600,00|Monto ar .
4 || Adelanto de efectiv .- |Su Empresa C.A. « | (Cualquiera) |« |(Cualquiera) |.- 3.000,00|Monto dar .
Areptar Cancelar
Figura 7.3

TIP: Los conceptos de gastos configurados como “general para todas las distancias” no apareceran dentro del
listado de la ventana de configuracion de montos por distancias.

Con los botones mas (+) o menos (-) ubicados en la parte superior derecha se pueden agregar o
eliminar los items de cada gasto asociado a la distancia actual. Los conceptos que aparecen en
color rojo representan conceptos o montos que debe entregarse al conductor del vehiculo (Gasto
como tal), y los que se muestran en color azul representan montos que recibié el conductor
(Adelanto). Recuerde, este listado de conceptos proviene de los datos registrados previamente en
la ventana de la figura 7.1
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En la columna orden puede indicar la posicion en la que desea que aparezca el concepto de gasto
dentro de la Cuadricula de detalles de gastos (3) de la ventana de viajes. Si omite este valor se
ordenara en orden alfabético como criterio secundario.

En la columna Empresa debe sefalar para cual empresa aplica el gasto que esta registrando.
Debe crear por cada empresa una fila para cada concepto cuyo monto sea diferente en la tarifa o
tabla de gastos de viajes.

TIP: Los montos en conceptos de gastos para empresas que no poseen ninguna fila de valores de ningun tipo
de gasto especifico, por defecto traera el monto de cada concepto configurado para el valor de la empresa que
se encuentre marcada como la “Principal” en el sistema (Véase los datos de la ventana Empresas del menu
BASICO>EMPRESAS>DATOS para ver conocer mas detalles de este campo principal).

Las columnas de Uso de Camidn y Uso de Remolque, especifican la combinacién de los usos o
tipos de vehiculos (Véase los registros de la ventana de Datos de vehiculos para conocer este
campo de uso del vehiculo) cuyas tarifas de gastos son diferentes, de acuerdo a estos criterios,
por ejemplo, si posee en su empresa diversos tipos de camiones que tiene usos diferentes,
digamos: “Gandolas”, “Camionetas Pickup”, etc. Puede definir estos Tipos de uso de vehiculos en
el sistema (véase la ventana del menu Vehiculo > Usos) los cuales utilizaria para definir montos
diferentes de gastos para cada tipo de uso de vehiculo en particular, ya que, en la practica,
algunos de estas unidades acarrean gastos operativos y pagos diferentes al conductor, por
ejemplo: puede pagar mas a choferes si operan vehiculos del tipo de uso “Gandolas” que de
“Camionetas”. En este mismo orden de ideas aplica lo mismo para el campo Uso de Remolques,
por ejemplo, puede definir remolques de "“Carga seca”, “Carga refrigerada”, “Cisterna”,
“Plataforma”, etc. porque aplica otros gastos diferentes segun la naturaleza del remolque.
Recuerde que esta combinacion también esta atada a la relacion con la Empresa en que esta
aplicando la fila de valores de esta configuracion de conceptos para la distancia actual.

TIP: En el listado de las columnas Usos de Camidn y Usos de Remolques, aparece un valor de "“(Cualquiera)”.
Utilice este valor para establecer combinaciones de Usos de diferentes tipos cuando el resto de las
combinaciones no sean relevantes para configurar un monto especifico en la fila de la tabla del concepto de
gasto para la distancia geografica actual. Por ejemplo, si posee una flota de camiones cuyo pago a conductores
es especial solo para el Uso de “Gandolas”, puede establecer una fila con el valor de la columna Uso de Camidn
en “Gandola” con su respectivo monto y en otra fila con el Valor de la columna Uso de Camidn en
“(Cualguiera)” con el monto respectivo que aplique al resto de la flota de vehiculos que no sean “Gandolas”.

La columna, Monto, debe sefialar el monto que por defecto se cargard para el concepto sefialado
en la fila seleccionada. Recuerde que puede dejarlo en cero, y que podra ser editado al cargar
cada viaje, si previamente ha definido como editable el concepto desde la ventana de datos de
Conceptos de gastos de viajes de la figura 7.1. Finalmente, la columna Tipo indicara el rol que
jugara el valor del Monto ingresado, con el valor por defecto: “Monto Unico”, se utilizara como
constante para el monto exacto a utilizar en los detalles del viaje, al seleccionar el valor “Peso
(Kg.)", se utilizard este monto como factor a multiplicar por cada kilogramo del total de la carga
del viaje. Para mas detalles de donde se coloca los kilogramos totales de la carga consulte la
Figura 7.8 y la explicacidon ubicada en la seccion del manual donde se encuentra la misma.

La combinaciones diferentes de los campos: Concepto, Empresa, Uso de Camion, Uso de
Remolque, se descargaran en la ventana de Viajes como una especie de Plantilla para arrojar los
valores o montos predeterminados y ahorrar asi trabajo y tiempo al momento de ingresar los
datos respectivos en la ventana principal de viajes (Figura 7.6), y los montos especificos que
devolvera por defecto seran de la combinacion exacta o la mas cercana posible de los campos
explicados anteriormente en la ventana de Conceptos de gastos de viajes (Figura 7.3)
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Para registrar los datos de fletes (ingresos) de los viajes, simplemente haga clic con el botdén
derecho del mouse en la opcion “Configurar fletes de viaje” del menld emergente sobre la casilla
de la distancia entre las dos localidades que desea configurar en la ventana de Tabla de
kilometrajes (Figura 7.2) y siga los pasos descritos aplicados para el caso de los Conceptos de
gastos, solo que mas sencillo aun, ya que no elegira valores de la columna Concepto, debido que
no existe dicha columna, pues todo lo ingresado es bajo el mismo concepto implicito de Flete que
representa en esta ventana ingresos de viajes. Los datos registrados en esta ventana se veran
reflejado Unica y directamente en el campo Costo del flete en la ventana de Detalles de la carga
de la Guia principal del viaje (Figura 7.8).

Dentro de las ventanas de Fletes o Conceptos de gastos, al ingresar desde la vista de la matriz de
distancias geograficas de una empresa diferente a la no principal, podra ingresar datos por cada
fila pertenecientes solo a esa empresa en especifico. De lo contrario, desde la vista de la matriz
de distancias geograficas de la empresa principal, en la ventana de Fletes o Concepto de gastos
podra agregar cualquier registro para cualquier empresa, tomando en consideracién que los datos
gue ingrese para otra empresa que no sea la empresa principal, se tomaran como valores
genéricos cuando seleccione en la Guia del viaje la ruta en especifico y la empresa no principal
(esto suponiendo el caso de que la ruta especifica no posea kilometraje asignado para la empresa
no principal como se explica en el siguiente Tip).

TIP: Al existir un kilometraje asignado para la ruta de la tabla de distancias geograficas de una empresa en
especifico, el mdédulo de viajes buscara el kilometraje y las tarifas configuradas (Fletes y/o Conceptos de
gastos) para esa distancia de esa empresa en especifico, si no existen datos de tarifas no colocara ningun dato
en la ventana de viajes en las secciones de ingresos y gastos mas si su kilometraje. Sin embargo, si la
empresa no posee en la ruta ningun kilometraje asignado, por defecto utilizara el kilometraje y tarifas de la
ruta de la empresa principal.

En el caso de que se encuentre ubicado en la vista de la matriz de distancias geograficas de la
empresa no principal y que un concepto de gasto o flete exista para la tabla de configuracion
geografica de la empresa principal, el sistema le recomendara si desea mover los valores a la
nueva tabla de distancias de la otra empresa cuando este creando el kilometraje de la ruta. De
forma similar, el sistema restringe al momento de insertar o modificar datos dentro de las
ventanas de Fletes y Conceptos de gastos si ya el registro existe de forma similar en la otra tabla
de distancias geografias de la otra empresa.

Finalmente en la parte inferior derecha de la ventana de Tabla de kilometraje existe un botén de
Sincronizar... Utilice este botdn para abrir la ventana de Sincronizaciéon de todos de fletes o
gastos de viajes (Figura 7.4), desde esta ventana usted podra seleccionar los tres criterios
principales (Empresa, Uso de camion, y Uso de remolque) e insertar o actualizar los montos de
cada concepto de gasto o flete segin los tres campos descritos hasta otra fila nueva o actual de la
Empresa, Uso de camién, y Uso de remolque de destino. Cada monto es insertado o actualizado
para cada distancia geografica partiendo exclusivamente de los datos registrados dentro de cada
distancia geografica propiamente, es decir, NO se insertaran o actualizar los datos de los montos
de una distancia hasta otra, sino solamente se registran nuevas filas o actualizan en base a las ya
existentes dentro de cada distancia, con el propdsito de ahorrar esfuerzo y tiempo para insertar
datos de montos iguales o semejantes pero para empresas y/o usos distintos de Camiones o
Remolques en cada distancia.

La opcidén de Mover datos de la empresa no principal hacia la tabla de distancias geogréficas de
esa empresa dentro de las opciones para la sincronizacion solo resultara Gtil cuando existan dos o
mas tablas de configuracion de distancias geograficas para distintas empresas y se encuentren
configuradas dentro de la tabla de la empresa principal tarifas de Fletes y/o Conceptos de gastos
para una o varias empresas diferentes a la principal. Al encontrar estos valores estos seran
movidos a la tabla de distancia geografica de la empresa correspondiente.
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— Sincronizar tarifas 4
Sincronizar datos de tarifas de fletes yfo gastos/adelantos
Sincronice los datos de n:ualw de monto dnicamente entre localidade®
Tipo: () Conceptos de gastos y adelantos (®) Tarifas de fletes
Desde |z Empresa: | SuEmpresa C.A. « | Aesta Empresa: Coca Cola Company |«
Del uso de Camion: | (Cualquiera) « | Aeste uso de Camion: | (Cualquiera) g
Del uso de Remolgue: | (Cualquiera) « | A este uso de Remolgue: "

Realizar |a siguiente accon para la sincronizacian:
(®) Solo insertar datos
() Solo actualizar montos
() Mover datos de |la empresa no principal hadia la tabla de distancias geograficas de esa empreza

() Sincronizar (Insertar, actualizar y mover)

Aceptar Cancelar

Figura 7.4
7.1.6. Conceptos de Pagos laborales de empleados

Haga clic en el menu BASICO>CONCEPTOS DE PAGOS LABORALES para abrir la ventana de
Conceptos de Pagos laborales de empleados (Figura 7.5), en esta ventana usted podra configurar
conceptos especiales de Beneficios o Deducciones automaticas (o manuales en pocos casos) que
se visualizaran en el reporte de Pagos integral de empleados (menu
REPORTES>VIAJES>RELACION INTEGRAL DE PAGOS A EMPLEADOS). Estos datos de los
Beneficios o Deducciones que se ejecutaran con frecuencia (mas adelante se explica como) a los
empleados no se almacenan en el sistema (a excepcion de los NO generales que aplican a
empleados especificos), sino que son calculados solo y exclusivamente para visualizar este ultimo
reporte y realizar una especie de micro-nomina para el periodo en que se visualice.

A continuacién, se explican cada coleccion de campos en la ventana y la forma de utilizarlos:
e Tipo: Seleccione si el concepto es una Deduccion (que se le descuenta al empleado) o un
Beneficio (que se le otorga al empleado)

e Orden: Indica la posicion en la que aparecera el concepto en los detalles de
Deducciones/Beneficios del reporte integral de pagos a empleados
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) Conceptos de pagos laborales >

Datos de Conceptos de pagos laborales.

A continuacdian ingrese, modi mine los datos presentados.

Descripcdn: Bono de productividad

Tipo: () Deduccién (@) Beneficio Activo
Orden: 0= Aplica  todos los empleados
Periodicidad;

Aparicion: |Solo 2da quincenal ..

Caloulos:
I Monto (") Meses de salario
(®) Porcentaje (") Dias de salario
Monto: 3,00
[] recaloular todo el mes
Base de cdlculo: |Total fletes de viajes "
Condiciones:
Empleados con el cargo de: |Conductor e

Cuando: [Mayor a |« | Detalles de la condicidn. ..

Registro 1de 1

Primero Anterior Siguiente Qlﬁmu:u
Muevo Eliminar Guardar Cancelar
Figura 7.5

Aplica a todos los empleados: Desactive la casilla si el concepto solo se aplica
eventualmente y de forma manual para uno o varios empleados especificos. Con este valor
desactivado se deshabilitaran el resto de los campos de la ventana y se asume que el
calculo del concepto es siempre un monto especificado manualmente. Para aplicarlo a un
empleado especifico simplemente abra la ventana de Datos de empleados (Figura 4.3) y
busque el registro del empleado deseado y haga clic en el vinculo Conceptos de pagos
laborales..., una vez alli en la ventana simplemente seleccione el concepto, asigne la
cantidad (el monto) y la fecha para la cual aplicara la visualizacion dentro del reporte
integral de pagos a empleados. Un ejemplo para configurar un concepto con este valor
desactivado es para el caso de los “Préstamos personales”. Active el valor de esta casilla
para configurar el concepto de forma automatica en el reporte de acuerdo a las reglas de
los campos a continuacion.

Aparicion: Seleccione el periodo para el cual aparecera el concepto que cumpla con el
rango de visualizacién dentro del reporte de pago integral de empleados. Si un rango
amplio es seleccionado, el concepto se multiplicara tantas veces como se repita el rango de
visualizacién.
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e Cdalculos: Seleccione una de las siguientes opciones para establecer la forma de calculo
automatico del concepto: a.1) Monto: Coloque un monto en el campo cantidad que desee
que aparezca en el reporte integral de pagos a empleados siempre, esta cantidad sera una
constante en el reporte si solo se especifica de esta forma. Puede activar el campo Por
cada dia laborado y la cantidad se multiplicara por cada dia que el empleado trabajo
durante el rango de visualizacién del reporte, al activar esta ultima opcién aparece otra
nueva opcion llamada Recalcular todo el mes, active esta casilla cuando desea contar los
dias laborados desde el principio del mes a pesar de que la visualizacion del rango del
reporte sea de una semana o una quincena, esto Gltimo resulta Gtil para el caso del célculo
de los “Cesta tickets” segun el beneficio de Ley. a.2) Afecta a: Seleccione de este campo
el valor “Conceptos externos de NOmina” si desea que los montos individuales de cada
empleado afecten solo a reportes de Salario de los conductores como resultado final, s
selecciona “Saldos de Viaticos de viajes” los montos que coloque por cada empleado
afectaran solo a los saldos de Vidticos (o adelantos) de la ventana de viajes. b)
Porcentaje: Coloque el porcentaje del valor que desea aplicar en el campo cantidad, luego
en el campo Base de calculo seleccione el criterio que del cual se realizara el porcentaje
establecido, todos los valores de la lista de este campo excepto el primero, son valores
registrados en los datos de viajes, el caso del primer valor de la lista se refiere al sueldo
base de ndomina establecido en la ventana de Datos del empleados, en el campo sueldo
base y segun su frecuencia de pago, este se multiplicara o se dividira segun el rango del
visualizacion del reporte. c) Meses de salario: Coloque el nUmero de meses de salario en
el campo cantidad en que desee que aparezca en el reporte integral de pagos al empleado.
Utilice este calculo para el caso de un concepto de “utilidades basicas” d) Dias de salario:
Coloque el numero de dias de salario en el campo cantidad en que desee que aparezca en
el reporte integral de pagos al empleado y luego en el campo Total de dias del mes coloque
la cantidad de dias en que se dividird el sueldo ganado en un mes mensual el empleado
para calcular 1 dia de salario base. Para ambos casos (c y d) toma en cuenta solo el sueldo
base de la ventana de Datos del empleado.

e Condiciones: Seleccione en el campo Empleados con el cargo de, el cargo cuyo concepto
aplica solamente a empleados del cargo especificado, si el concepto aplica para todos
puede dejar el valor predeterminado de “(Cualquiera)”. En esta area aparecera cuando se
utiliza el célculo en base a Monto y se activa la casilla de Por cada dia laborado un campo
llamado Dias méaximo mensuales por dia laborado, coloque en este campo el valor del
limite de dias para calcular el monto a pagar al empelado por cada mes, si es valor
especificado es 0 no existira entonces un limite maximo de calculo. Para el caso del calculo
por Porcentaje aparecerd en esta area un campo de Cuando, seleccione de la lista los
valores “"Mayor a” o “"Menor a” cuyo monto desea establecer para cumplir con el pago del
concepto seleccionado. Para ingresar este monto simplemente haga clic en el vinculo
Detalles de la condicidén... que abrird una ventana para registrar los montos especificados
gue se deben cumplir segun el Uso de camidén o Uso de Remolque.

TIP: El calculo de los dias laborados en el sistema se lleva a cabo de la siguiente forma: Para un conductor se
calcula los dias que realizo viajes segun las fechas de salida y llegada del registro de la ventana de Viajes,
para el caso de los demas empleados, se asume que trabajaron todos los dias menos los dias no laborales en
la empresa (Para configurar los dias no laborales de los empleados comunes ingrese al MENU DEL
PROGRAMA>CONFIGURACION en el campo Dias de la semana no laborables en la empresa de la pestana
Empleados). Para ambos casos se descontara de los dias laborales aquellos dias que estén marcados dentro
del Calendario no laborado del reglstro de datos de cada empleado, mas los dias feriados marcados en el
sistema desde la ventana del menti BASICO>EMPLEADOS>CALENDARIO DE DIAS FERIADOS.
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7.2. Registro de Viajes

Haga clic en el menu VIAJES>VIAJES para visualizar y registrar los datos de los viajes nuevos,
consultar o eliminar existentes (Figura 7.6) También se puede acceder haciendo clic en el
penultimo botén de la barra de herramientas (Caja de envio de color ocre).

-
Datos del viaje.
A continuacion ingrese, modi mine los datos presentados.
Imprimir. ..
Datos del Viaje:
Camidn: 3973-FAOQ Conductor: |José Salcedo + | Remolgues: BWC-123
Datos principales del Guias... 3002 Trayecto: Maracaibo - Barquisimeto
viaje (1) Empresa: Su Empresa C.A. Kms. recorridos: 644
Fecha de salida: [20/10/2008 12:00pm |« Fecha de legada: 21/10/2008 12:00 pm |«
Relacion de Pagos:
Sueldo basico: 120,00 Cz'asta Tickets: Sueldo Total: 140,00
Basico: 50,00
., ., Total a Percibir: 156,00
Seccion de Relacion de _
pagos a conductores (2) L] Domingo: Y [ Estadia: | O
Observadones:
/- Concepto Cantidad (ref.) Cantidad Observaciones -~
Gasoil 30,00 50,00
Peajes 5,00 5,00
Multas 0,00 0,00
Cuadricula de Detalles < SSalagieel £.00 1,00
Total Gastos: 56,00
de Gastos (3) S I
Adelanto de efectivo 40,00 40,00
Total Adelantos: 40,00 W
> < >
Registro 1de 1 Archivos adjuntos... Biticora...
Primero Anterior Siguiente Ultimo
Nuevo Eliminar Guardar Cerrar

Figura 7.6

Al hacer clic sobre el botdn Nuevo, se abrird un nuevo registro para ingresar los campos con la
informacidon necesaria para llevar control de un viaje en especifico. Lo primero a ser seleccionado
es el vehiculo que realiz6 el viaje, el cual debe escogerse de la lista que aparece junto al texto en
azul que dice Camion:, también, si hace clic sobre este texto se abrird una ventana que permite
ubicar el vehiculo mas facilmente de forma visual al permitir ver agrupados y ordenados todos los
vehiculos registrados, bien sea por Matricula (placa), Serial, Conductor asignado, Tipo, Fabricante
y Uso. Una vez seleccionado el camion, aparecera a la derecha el conductor asignado para ese
momento (segln el campo de Fecha de salida), asimismo se mostraran, de existir, los remolques
asociados. Al hacer clic sobre el texto en azul que dice Remolques se abre la ventana de
Asignacion de Remolques, tenga en cuenta que al asignar o retirar los mismos desde el llamado
en esta ventana de viajes solo afectara los remolques asociados al viaje en cuestidon Unicamente,
y NO los registrados actualmente para el vehiculo (Véase la seccién 4.4.7 de este manual para
conocer mas detalles de la asignacién actual de remolques).

Seguidamente, haga clic sobre Guias..., entonces se abrird una ventana (Figura 7.7) que permitira

registrar las diversas guias del viaje actual (documentos de embarque, traslado o carta porte).
Todo viaje debe tener al menos una guia principal, la primera guardada se identifica como
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Principal por defecto, sin embargo, puede editarse este atributo si existiesen varias guias
asociadas. Asimismo, puede marcarse cualquier guia como Retorno, lo que agrega nuevos gastos
al viaje si estuvieran guardados en la tabla de conceptos de gastos respectivos (Véase la seccidon
7.1.4 y 7.1.5 para conocer mas detalles de esta ultima opcidn).

Guias del viaje.
Ingrese, modifique o elimine los dato

de las Guias del vigje.

Mamero “ Empresa brigen Destino Principal Retorno
3002 5u Empresa C.A. s |Maracaibo, Edo. Zulia (VEN| .. |Caracas, Edo. Distrito Federal (VEN) — ,'3 [l
5566|Coca Cola Company + |Caracas, Edo. Distrito Fede .. |Valenda, Edo, Carabobao (VEN) ape ]

Canceler

Figura 7.7

Para agregar o quitar guias simplemente utilice los botones de “+” o “-” ubicado en la parte
superior derecha de esta Ultima ventana. Para cada una debe indicarse la localidades de Origen y
Destino, la empresa asociada (lo que le indicara al sistema exactamente cuales valores de Fletes y
Conceptos de gastos se cargaran segun la guia marcada como principal), y a través del ultimo
botén de la fila, establecido por una figura de una pequefia caja de envio, se accede a la ventana
de Detalles de la Carga (Figura 7.8), donde pueden guardarse los detalles del tipo de carga que
corresponde a la gquia, quién recibe, valor declarado, medidas, observaciones, etc. pero
principalmente el ingreso del viaje denominado en el campo Costo del flete cuyo valor
predeterminado se obtiene desde la ventana de configuracidon de Fletes de viajes para la distancia
especificada en la guia, el uso de camion y remolque segun el vehiculo seleccionado en el viaje y
la empresa de la guia principal. No necesitara abrir esta ventana para que el sistema almacene
este valor, solo hace falta abrirla para editar el monto del mismo o en caso de editar cualquier
otra informacion adicional.
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Carga

Datos de la carga de la Guia niimero 3002

Cologue los detalles de los Wia carga del viaje para la Guia selecdo

Tipo de carga: Gaseosas

Contenido: |

Fecha de embargue: 5in fecha de embarque |- | N® de piezas: | 1.5002| [ ] Entregado

Valor dedarado: 0,00/ Centro de costo;
Medidas v capacidad:
Peso; 0,0 ~  Peso al descargar: 0,0 T, Litros: 0,0
Largo: 0,0/ Ancho: 0,0 Alto: a,0 w | Volumen; a,0
Repartos:
Internos: 02 Externos: 02 Adicionales: 0= Paago total: 0,00
Datos para Facturacion: Flete para afiliado;
M® de Factura: M® de Control: Marito: 0,00
Monto del fliete: 1.450,00 Monto exento: 0,00
Monto gravable: 1.450,00 Impuestos: 174,00
Monito adicional: 0,00 [] Impuestos; 0,00
Subtotal: 1.450,00 TOTAL: 1.624,00 1. bruto: 1.450,00
CObservaciones:
Archivos adjuntos. .. Cancelar

TIP: Puede cambiar el nombre de la etiqueta de “Guias” en todos los reportes y ventanas del sistema
simplemente haciendo clic sobre el MENU DEL PROGRAMA>CONFIGURACION y editando el valor del campo

Etiqueta del Numero de Guia largo en el sistema en la tercera pagina de la pestaina de Viajes.

Al completarse la informacion de las guias del nuevo viaje se mostrara en la ventana principal
(Figura 7.6) de la seccion de Datos principales del viaje (1) la empresa respectiva y los kildmetros
recorridos de acuerdo a la Guia Principal (siempre se cargara el Km. tabulado de la guia marcada
como principal multiplicado x 2, ya que asume que la distancia es de ida y vuelta), sin embargo,
el valor de kildmetros recorridos puede editarse para ajustarse a la realidad si hubiese alguna
eventualidad. Tenga en cuenta que una vez guardado los datos del viaje no podra editar este
valor ni el camion seleccionado si ocurrié una actualizaciéon en cascada del kilometraje de todos
los vehiculos y neumaticos involucrados, si se ha equivocado introduciendo estos u otros datos no

editables, puede eliminar el viaje seleccionado e introducirlo nuevamente.

55



TRAHSFDRTE)( Manual de usuario

Mas abajo, en la seccidon de Relacion de pagos a conductores (2) se despliegan los valores de
sueldo basico y de retorno, cesta tickets basico y de retorno, dia libre trabajado (o Domingo),
sueldo total y total a cobrar por el viaje; todos en funcién de la guia principal incluida y de la de
retorno en caso de que exista. También se encuentra un espacio para las observaciones generales
del viaje.

TIP: La etiqueta del campo Domingo ¢ Dia libre trabajado puede cambiarle el nombre o el término usado en
pantalla y reportes simplemente haciendo clic sobre el MENU DEL PROGRAMA>CONFIGURACION vy editando el
valor del campo Bono especial calculado por viajes de la pestafia de Viajes. Asimismo, en la seccidon de Pagos
especiales a conductores podra editar la forma de calculo de este valor siguiendo los comentarios en pantalla.

Finalmente en la parte inferior en la Cuadricula de Detalles de Gastos (3) encontrara una tabla de
detalles que contienen los conceptos de gastos operativos del viajes configurados previamente
desde la ventana Conceptos de gastos (explicados en la seccién 7.1.5 de este manual) espacio
donde se despliega en la seccidén roja los gastos y en la seccién azul los adelantos, ofreciendo en
una barra negra el total de Adelanto de Sueldo, que de ser positivo se resta en el Total a Cobrar y
de ser negativo se suma al Total a Cobrar.

Para cada concepto existen tres columnas de informacion:

e Cantidad (ref.): Muestra la cifra de referencia que proviene por defecto de los valores
tabulados en la ventana de configuracion de conceptos de gastos.

e Cantidad: Es la cifra que se toma en cuenta para los calculos, por defecto seran iguales a
los de referencia. Estos pueden editarse siempre que el concepto haya sido definido como
editable desde la ventana de Conceptos de gastos (Véase la seccion 7.1.4 de este manual).

e Fecha: Campo para colocar la fecha operativa en que ocurrio el concepto de la linea en
especifico.

e Observaciones: Campo habilitado para guardar cualquier informacion adicional, por
ejemplo, si se aumentase la cifra de Gasoil, puede exponerse aqui el argumento del
conductor para tal incremento, por ejemplo: un paso cerrado.

TIP: De la misma forma presentada hasta ahora, podra manejar los conceptos de gastos visualizados en la
Seccion de Relacién de pagos a conductores (2) y en la Cuadricula de Detalles de Gastos (3) pero para otro
empleado que cumple una funciéon de ayudante o “conductor secundario” del viaje como se le conoce en el
sistema. Para activar esta modalidad simplemente haga clic sobre el MENU DEL PROGRAMA >CONFIGURACION
y active la casilla Mostrar datos de gastos y salario del conductor secundario del viaje de la segunda pagina de
la pestafia de Viajes. Posteriormente cuando registre un viaje podra visualizar y editar estos datos haciendo
clic en el vinculo Ver datos del conductor secundario de la ventana de viaje, asi como también configurar los
montos de los conceptos predeterminados desde las ventanas de Conceptos de gastos de viaies.

TIP: Si ha configurado en el catdlogo de Localidades mas de una empresa asociada a una o mas localidades,
en la ventana de Guias al seleccionar la empresa se filtrard de la lista las localidades origen y destino solo a
donde esté permitido. Aquellas localidades no permitidas apareceran en rojo y al final de lista. De vuelta a la
ventana principal de viajes se devolverd el Kilometraje configurado en la tabla de distancias geograficas
correspondiente a la empresa especifica y la ruta, asi mismo las tarifas de Fletes y de Conceptos de gastos.

Podra recalcular todos estos montos explicados anteriormente cuando cambie los valores de la
Guia principal o seleccione algun vehiculo o remolque con un Uso diferente a los registrados
actualmente. En este caso el sistema le preguntarad por medio de una ventana si desea recalcular
todos estos valores.

TIP: Al recalcular los valores puede elegir qué tipos de datos puede conservar su valor original. Véase en la
ventana de CONFIGURACION pestafia de VIAJES, tercera pagina sobre el campo Conservar los montos en los

detalles al cambiar los datos de la Guia para elegir la opcién que necesite. 56
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Haga clic en el vinculo azul ubicado en la parte inferior derecha de Bitacora..., para registrar cada
uno los eventos o imprevistos que se presentaron durante el viaje, este paso es opcional, donde
simplemente escoge el Motivo de una lista previamente cargada, sefialando ademas la fecha y las
observaciones pertinentes, pudiéndose marcar como importante cualquiera de ellos.

Una vez guardados el viaje, el sistema aumentara de forma automatica el kilometraje sefialado en
el viaje para el camién seleccionado, los remolques asociados a este y los neumaticos instalados a
todos estos. En caso de eliminar el viaje, estos kilometrajes seran nuevamente restablecidos
segun los elementos instalados para la fecha al momento del viaje.

TIP: Si usted desea hacer efectivo el pago del conductor en una fecha diferente a la fecha de salida del viaje,
puede presionar sobre el vinculo Fecha de llegada en la ventana de Viajes para abrir la ventana de Fecha de
Pago del conductor, cuyo valor por defecto sera igual a la fecha de salida del viaje. Esta fecha sera la nueva
fecha en que se reflejara el pago del conductor en los reportes de relaciones de pagos emitidos en el sistema.

8. MODULO DE INVENTARIO

El mddulo de Inventario del sistema es un mddulo especial que realiza el control adecuado de
cantidades en existencia, seguimiento e histérico de piezas serializadas, materiales y repuestos
para vehiculos.

Para registrar los datos de cada pieza serializada o de los tipos de Materiales y repuestos, primero
es necesario estudiar, verificar y registrar otros datos necesarios para establecer los datos de los
registros de cada una de estas dos categorias de informacion de forma individual.

8.1. Ingresar Piezas serializadas

Antes de sefialar los pasos para ingresar una pieza serializada, es necesario comprender {qué es,
para efectos del sistema, una “Pieza serializada”?. Una pieza serializada en el sistema se debe
tratar para aquellos componentes o partes mecanicas que se le quiera dar un tratamiento y
seguimiento de forma Unica a cada una. Un ejemplo tipico de esto es el caso de la “Bateria”, el
cual su organizacion seguramente le querra hacer un control individual, asi como definir las
propiedades que identifican claramente a cada una y poseer un histérico de uso y de ubicaciones
anteriores en vehiculos.

8.1.1 Tipos de piezas serializadas

El primer paso para trabajar con piezas serializadas es establecer los nombres de los diferentes
Tipos de piezas serializadas que existen. Los tipicos Tipos de Piezas serializadas son por ejemplo
“Bateria”, “A/A Thermoking”, e incluso puede definir cada nombre segun el nivel de detalle que
desee manejar, por ejemplo “Bateria 800 Amp. Fulgor”, “Bateria 800 Amp. Duncan”, “Bateria
1000 Amp. Fulgor”, etc. Puede ingresar estos datos a través del mend INVENTARIO>TIPOS DE
PIEZAS, MATERIALES Y REPUESTOS. Una vez en esta ventana (Figura 8.1) escriba en el campo
Descripcion el nombre del Tipo de pieza serializada y en el campo Tipo de control establezca su
valor en “Serializado”.

Utilice los datos del grupo Control de existencias para establecer los limites minimos de la Pieza

serializada actual para cada Tipo de almacén especificado y los Datos de duracién de la vida util
para establecer los Kilometrajes de duracién y de sustitucién de la Pieza serializada los cuales
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desee que el sistema le avise mediante las alertas del programa cuando hayan alcanzado dicha
cantidad minima limite o kilometraje limite.

"%+ Tipos de piezas serializadas, materiales y repuestos X

Datos de Tipos de piezas serializadas, materiales y repuestos.

A continuacdidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Descripcidn: Bateria Duncan 1100

Codigo: Activa
Tipo de control:
{®) Serializado (Lleva control de cada compenente especdifico)
i) Unidades

i) Consumible {Posee unidad de medida)

Control de existencias: g |-
Tipo de almacén Existencia minima Medida|
Inventario de partes mecanical « 5,042

Datos de duracidn de la vida util;
Kilometraje: 00,000 Kms. para sustituir: 1.000

Registro 3de 5

Primero Arniterior Siguiente Qltimn
Muevo Eliminar Guardar Cerrar
Figura 8.1

Recuerde que estos datos son una definicion del catalogo, tabla o listado del Tipo general (en este
caso pieza serializada) a manejar, NO son cada una de las piezas serializadas en si. Para ingresar
individualmente cada una de las piezas serializadas véase el siguiente punto.

8.1.2 Datos de piezas serializadas

Haga clic en el menld INVENTARIO>PIEZAS SERIALIZADAS para mostrar una ventana con los
datos del registro de cada Pieza serializada (Figura 8.2), por medio de esta ventana podra
ingresar, editar o eliminar las piezas serializadas individuales. A continuacién, se explican la
coleccion de campos mas usados en la ventana y la forma de utilizarlos:
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e Serial: Coloque aqui un cédigo o serial que identifique de forma Unica la pieza. Este puede
ser el NUmero de Serial de fabricacién o algin cdédigo interno de su empresa que este
estampado en la superficie de |la pieza que la identifique para su control individual.

e Tipo de pieza: Seleccione la descripcidon o categoria de la pieza en cuestion. Este nombre
fue el definido en la descripcion de la ventana Tipo de Piezas, materiales y repuesto de la
seccion 8.1.1 de este manual.

e Datos de compra: En este grupo se encuentran diversos campos con informacion de la
compra de la pieza los cuales repercuten sobre reportes y estadisticas de gastos de la
empresa.

e Kilometraje: Indique el kilometraje aproximado que posee la pieza actualmente. Este
kilometraje tiene un comportamiento idéntico al de los neumaticos, es decir, ira
incrementandose en caso de que la pieza este asignada a un vehiculo y este Ultimo realice
viajes. Para conocer mas sobre el proceso de asignacion de piezas a vehiculos véase la
seccién 8.3 de este manual.

e Datos de almacenamiento: Al momento de ingresar los datos de una pieza por primera
vez, en los campos de este grupo podra escribir la fecha y seleccionar el motivo de
almacenamiento en el cual se guardara la pieza serializada. Tenga en cuenta que siempre
debe guardarse la pieza en un almacén especifico y que una vez ingresado este dato
pasara a ser de solo lectura en esta ventana. Para conocer mas sobre el proceso de
asignacion de piezas hacia otros almacenes véase la seccion 8.4 de este manual.
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| Piezas senalizadas ot

Datos de Piezas serializadas.

A continuadon ingrese, modi mine los datos presentados.

Serial; BBGTEa75H643D
Tipo de Pieza: [Bateria Duncan 1100 at
L ol
I_* E’W_ﬁ?j Estado: Activo e
Haga dic aqui si posee una fotografia de |a pieza. ..
Datos de compra: Datos Téonicos:
Proveedor: [Neumaticos y Mas, 5.R.L. e Kilometraje: ol kms.
Fecha: | Sinfecha |- Precio: 0,00
Factura: |:| Impuesto: 0,00

Datos de almacenamiento (Entrada al almacén):

Fecha: [14/12/2016 04:16p. m |+ | Concepto de ingreso: |Inventario General de Piezas (Inventario de partes) ..

Observaciones de ingreso al almacén:

CObservaciones:
Registro 1 de 2 Archivos adjuntos. ..
Primero Anterior Siguiente Ultima
Mueva + Eliminar Guardar Cerrar

Figura 8.2

TIP: En la seccién de Datos técnicos puede aparecer adicionalmente un campo para especificar las Horas de
uso. Este campo aparecera activo si se encuentra activada la opcién Mostrar datos para las horas de viaje y de
uso de los vehiculos y neumaticos de la ventana de Configuracion en la pestafia General.

Antes de sefialar los pasos para ingresar un material o repuesto, es necesario comprender équé es
un “Material o repuesto”? para efectos del sistema. Un material o repuesto se debe tratar para
aquellos accesorios, materiales utilizados o repuestos mecanicos que se le quiera dar un
tratamiento genérico de entrada y salida medida tan solo en cantidades con o sin unidades de
medicion, sin importar el detalle especifico de cada muestra del material o accesorio. Un ejemplo
tipico de esto es el caso del “Lata de Aceite”, “Liga de Freno”, “Correa”, etc. el cual su
organizacion seguramente le querra hacer un control de las cantidades ingresadas, en existencia y
posteriormente utilizadas en los vehiculos de cada tipo de estos elementos, pero sin indicar el
detalle de cada objeto particularmente.

8.2.1 Datos de Unidades de medida

El primer paso para trabajar con materiales y repuestos es establecer las diferentes unidades de
medidas de aquellos materiales y repuestos que utilicen alguna unidad de medicion. Las unidades
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tipicas de medidas son “Litros”, “Kilos”, “cm2”, etc. Para ingresar las unidades haga clic en el
menu INVENTARIO>UNIDADES DE MEDIDA. Estos datos (Figura 8.3), son una definicién de cada
nombre del catalogo, tabla o lista de la unidad de medida a utilizar en los materiales o repuestos
que la necesiten. Es evidente que algunos materiales o repuestos no poseen medidas, sino que
son cuantificables en simples cantidades unitarias.

b Unidades de medidas b4

Datos de Unidades de medidas.

A continuacion ingrese, modi mine los datos presentados.

Descripdén:  Litros
Abreviatura: Lt. Tipo: |Vaolumen |«

Medida base

Registro 1de 1

Primero Anterior Siguiente Ultima
Muevo Eliminar Guardar Cerrar
Figura 8.3

En el campo de Abreviatura debe colocar la descripcién corta de la unidad de medida, esta
informacidn sera la que finalmente se visualizara en el resto de la aplicacion, por ejemplo “Lts.”.
El campo Tipo de medida especifica la naturaleza de la unidad de medida, la cual debe ser
coherente, por ejemplo, una medida en "“Lts.” corresponde a una medida del tipo “Volumen”.
Finalmente, en la marca de verificacion Medida base podra activar este valor, si la actual medida
seleccionada serd la base para hacer las demas conversiones de unidades con las nuevas
unidades de medida que ingrese del mismo tipo. Por ejemplo, si ha activado como medida base a
la unidad “Lts.”, podra ingresar otra medida diferente llamada “ml.” cuyo factor de conversion
hacia “Lts.” son 0.001 Lts. Este valor de conversidon se guarda en los datos del grupo Base de
conversion.

8.2.2 Tipos de Materiales y repuestos

Debera establecer los nombres de los diferentes Tipos de materiales y repuestos que existen. Los
tipicos Tipos de materiales y repuestos son por ejemplo “Lata de Aceite”, “Liga de Freno”,
“Correa”, etc. Puede ingresar estos datos a través del menu INVENTARIO>TIPOS DE PIEZAS,
MATERIALES Y REPUESTOS. Una vez en esta ventana, la cual es exactamente la misma que de la
definicién de Piezas serializadas (Figura 8.4), escriba en el campo Descripcion el nombre del Tipo
de Material y repuesto con la notable excepcion de que el campo Tipo de control debe establecer
la seleccién en uno de los siguientes valores:
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e Unidades: Seleccione este valor si el tipo de material o repuesto no posee unidad de
medida, sino que su cuantificacién es por cantidades unitarias.

e Consumible: Seleccione este valor si el tipo de material o repuesto posee una unidad de
medida explicita. La unidad de medicién seleccionada sera la unidad de medida
preferencial con que se visualizara el control de existencias en el inventario de este tipo de
material o repuesto en el resto de la aplicacion.

"8 Tipos de piezas serializadas, materiales y repuestos

Datos de Tipos de piezas serializadas, materiales y repuestos.
A continuacdidn ingrese, modi mine los datos presentados.

Descripadn: Aceite 15W40 Premium
Cadigo: Activa
Tipo de control:
i) Serializado {Lleva control de cada componente especifica)
() Unidades
(®) Consumible (Posee unidad de medida)
Unidad de medida: |Lt. |«
Control de existencias: o ||
Tipo de almacén Existencia minima Medidal
Registro 6 de 6
Primero Anterior Siguiente Qlﬁm-:u
Muevo Eliminar Guardar Cancelar
Figura 8.4

Recuerde que estos datos son una definicién del catalogo, tabla o listado del Tipo general (en este
caso de material o repuesto) a manejar, NO son cada uno de los materiales o repuestos en si.
Para darle entrada a cantidades de material o repuesto hacia el inventario véase la seccion 8.2.4
del manual y para registrar la utilizacion de los materiales o repuestos en cada tarea de
mantenimiento véase la seccién 8.3.
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Utilice los datos del grupo Control de existencias para establecer los limites minimos del Tipo de
material y repuesto actual que el sistema desee que le avise mediante las alertas del programa
cuando hayan alcanzado dicha cantidad limite para el Tipo de Almacén especificado. Pude
especificar uno o varios tipos de almacenes distintos con distintos limites minimos utilizando el
botén de (+) para agregar una fila de detalles con estos datos.

8.2.3 Datos de Tipos de entrada al almacén

Haga clic en el ment INVENTARIO>TIPOS DE ENTRADA DE MATERIALES Y REPUESTOS para
definir los nombres de los Tipos de entrada al almacén (Figura 8.5), estos datos son una definicion
de cada nombre del catdlogo, tabla o lista del Tipo de concepto o categoria de entrada de
Materiales y repuestos al almacén que se utilizan en la ventana principal de Datos de entrada de
materiales y repuestos.

Tipos de entrada al almacén

Datos de Tipos de entrada al almacén.

A continuacidn ingrese, mw&nme los datos presentados.

Descripcion: Compra nueva de articulos

[] ajuste de inventario

Registro 1de 2

Primero Anterior Siguiente Ultimo
Nuevo Eliminar Guardar Cerrar
Figura 8.5

Haga clic sobre la marca de verificacion Ajuste de inventario si desea que el actualmente
seleccionado Tipo de entrada al almacén sea tratado como un “ajuste” de las cantidades en el
inventario al momento de realizar una entrada de inventario desde la ventana principal de Datos
de entrada de materiales y repuestos (Figura 8.6). Este campo es Util cuando desea reajustar las
cantidades actuales en el sistema de acuerdo a las cantidades reales en el inventario fisico de su
empresa y puede utilizar valores negativos.

8.2.4 Datos de Entrada de Materiales y repuestos

Haga clic en el mend INVENTARIO>ENTRADA DE MATERIALES Y REPUESTOS para ingresar, editar
o eliminar los datos de entrada de los items de materiales y repuestos hacia algun almacén
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especifico (Figura 8.6), estos datos le permitiran realizar el ingreso de cantidades especificas de
uno o varios materiales y repuestos que conformaran parte del nuevo inventario de su empresa.

5. Entrada de materiales y repuestos

Datos de Entrada de materiales y repuestos al almacén.
A continuacién ingrese, modifigue @ elimine los datos presentados.

Imprimir...
Tipo de entrada:  |Compra nueva de articulos v
Proveedor: Meumaticos y Mas, 5.R.L. o
Fecha de registro: | 20/03/2017 02:14p. m
Datos administrativos:
Orden de compra: OC67588 Factura: [792 N®= de recepddn:
Observaciones:
Material o repuesto Cant. solidtadatant. redbidal Unidad” Precio unitario % Impuesto Submmll Fecha de entrada Concepto de ingreso b
Aceite 15WW40 Premium ~ ;3 100,0 100,0/Lt. ~ 200,00 12,0 20.000,00 20/03/2017 02:15PM |- |Inventario General de Piezas (Inventari|
Aceite para motor ~ ;) 30,0 30,0|Lt. ~ 450,00 12,0 13.500,00 21/03/2017 12:00 PM |+ | Inventario General de Piezas (Inventari .
Aceite para transmisidn ~ ,’) 15,0 15,0/Lt. ~ 800,00 12,0 12.000,00 21/03/2017 12:00 PM | . | Inventario General de Piezas (Inventaril
5.460,00  45.500,00
Totak  50.960,00
B« >
Registro 1de 1
Primero Anterior Siguiente Ultima
Nuevo Eliminar Guardar Cancelar
Figura 8.6

En la parte superior de la ventana se encuentra la cabecera de datos en donde colocara la
informacidon general que comparte en comun el lote de entrada de los materiales y repuestos a
ingresar posteriormente en la seccion de detalles. Esta seccion de cabecera contiene los siguientes

datos:

e Tipo de entrada: Seleccione la categoria o Tipo de entrada de items al almacén. Esta
categoria es una descripcion general del concepto de entrada al inventario que esta por a
realizar. Si la entrada al inventario es por un “ajuste” en las cantidades del inventario, los
campos de Proveedor, y Factura desapareceran. Para conocer mas acerca de como como
configurar un Tipo de entrada de naturaleza “Ajuste de inventario” consulte la seccién
8.2.3 de este manual.

Proveedor: Seleccione el proveedor del cual obtuvo la lista de items de materiales y
repuestos a darle entrada.

Fecha de entrega: Coloque la fecha en que fue recibida la mercancia en su empresa por
parte del proveedor seleccionado. Es fecha se trata como informacion adicional y no se
toma en cuenta como la fecha de la entrada de los materiales o repuestos entregados.
Datos administrativos: Coloque las referencias del nimero de Orden de compra, Factura y
NUumero de recepcion. El nUmero de factura que el proveedor le entregd por la compra de
los items. Si no especifica un nimero de factura aparecera en la lista de items disponibles
en el inventario el valor "STOCK” como contenido en este campo.

Observaciones: Ingrese cualquier comentario libre en este campo.

Posteriormente en la seccién inferior, encontrard una cuadricula de datos donde podrd ingresar
con el botén (+) los items sefialando los siguientes detalles:
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e Material o repuesto: Seleccione el tipo de material o repuesto que dara entrada al
inventario.

e Cant. solicitada: Coloque la cantidad de unidades que le solicité al proveedor. Esta cantidad
es solo para fines de referencia.

e Cant. recibida: Coloque la cantidad de unidades reales que recibié del proveedor. Esta
cantidad es el nUmero verdadero de unidades que ingresara al inventario como disponibles
para afectar la existencia.

e Unidad: Seleccione la unidad de medida que estd ingresando las cantidades sefialadas de
material o repuesto.

e Precio Unitario: Coloque monto unitario de cada unidad del material o repuesto.

e 9% impuesto: Coloque la cifra del porcentaje por impuestos (comunmente IVA) que incidira
sobre la suma del campo Total.

e Fecha de entrada: Coloque la fecha real en la cual estara disponible la cantidad sefalada
del material o repuesto en el inventario. Es esta fecha la que determina la existencia en el
inventario actual de los items que en esta ventana ingresaron.

e Concepto de ingreso: Seleccione el concepto por el cual estd ingresando el material o
repuesto al inventario. Este campo a su vez indica el Tipo de almacén especifico al cual se
introducira la cantidad de items respectivos.

e Observaciones: Ingrese cualquier comentario libre en este campo.

Puede agregar o eliminar todas las filas que desee e incluso agregar items del mismo tipo de
material o repuesto con precios distintos. Asimismo, cuando edite la informacién de una entrada
de inventario anterior, las cantidades del inventario disponible se veran afectadas con los cambios
realizados.

8.3. Asignar Piezas serializadas a un vehiculo y/o utilizar Materiales y repuestos en las
Actividades de mantenimiento

Puede asignhar Piezas serializadas y/o utilizar Materiales y repuestos directamente en la ventana
de finalizacion de actividades de vehiculos (véase el punto acerca de como acceder a esta ventana
en la seccién 6.3.1). No obstante, con la adquisicion del mddulo de inventario, la ventana de
Finalizacion de la actividad presenta una nueva apariencia (Figura 8.7) y comportamiento
sustancialmente diferente.

En la parte superior se encuentra la cuadricula del grupo Materiales y accesorios utilizados de
inventario propio. En esta seccion de datos es donde debe incluir (utilizando el boton “+”) los
items de materiales o repuestos que desee descontar del inventario disponible para la Fecha de
salida actualmente senalada y cuyo valor del campo Estado se encuentre como “Surtido”. Aquellos
items por fila que aparezcan con Estado “Devuelto” haran incrementar la existencia en inventario
propio del articulo respectivo. Tenga en cuenta que operativamente para devolver correctamente
un item de la lista este debera existir en otra fila de otro o del mismo Vale con estatus “Surtido”.
En la lista desplegable de Materiales o repuestos se presentara un listado de los items disponibles
en inventario con sus cantidades y otra serie de detalles de facturacion que le ayudara a
seleccionar el item y la cantidad adecuada a afectar el inventario. Puede ingresar dos o mas filas
del mismo tipo de material o repuesto, pero con detalles de factura, proveedor, precio de
adquisicion y almacén de origen diferentes.

TIP: El Precio unitario en los datos de la cuadricula de Materiales y accesorios utilizados de inventario propio
puede ser diferente al precio de adquisicidn sugerido, esto es intencional si desea afectar el costo operativo que
vale la pieza al momento de ser utilizada por el vehiculo y asociarle a este el gasto. Evidentemente el precio del
material o repuesto en inventario se mantiene y solo es afectada la cantidad en existencia.
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¥, Finalizacién de actividad X
Datos de la Finalizacién de la actividad 147: Aceite - Cambio Acg ransmision

A continuadién ingrese, modifigue @ elimine los datos presentados.

Imprimir. ..

Materiales y accesorios utilizados de inventario propio:

Material o repuesto Cantidad | Unldad}:acmra Frnveednr 7 Predo unitario % Impuesto Subtotal Estado  Fecha de salida Almacén de salida

Aceite Hidrdulico LMY ATF s ;)‘ 4,0 [4|Lts | |00138688  |Baterias El Terminal, C.A. |« 4,91 12,0 19,64/Surtido |- | 20/03/2017 08: 15PM | Stock 2

Condensador 14x 27x 20 |« ;)‘ 1,0 |4 |Und. |+ 5623 226 s 321,43 12,0 321,43 Surtido |+ |20/03/2017 08:15PM |+ Stock

Descripcion Cantidad Unidad Factura Proveedor Precio % Impuesto Tipo de almacén ~

Conchas Biela 560 7.0 Und. HO13323 Suvalcar, C.A. 102,58 12,05tock 2

Conchas de leva 560 70 Und. 010337 FMD Venezolana, C.A. 160,00 12,05tock 2

Conchas de leva 560 7,0 Und. 0103356 FMD Venezolana, C.A. 160,00 12,0 5tock 2

Condersador 14x 27 x 20 |20 Und| 6623 Jswader,CA | 32143 1205k ]

Conec FL x NPT Macho 1/4 x 3/8" 4,0 Und. 146689 Tordaca 14,22 12,0 5tock 2 v >
Materiales y accesorios utilizados externos:

Material o repuesto Cantidad | Unidadb:acmra Froveedor “_Predo unitario % Impuesto Subtotal Estado  Fecha de salida

«| 0| toksiMs [ |sTOCK (Sin informacién) v 0,00 12,0 0,00/Surtido | |20/03/2017 08:15PM |
0,00 0,00
Total: 0,00

Piezas serializadas disponibles: Piezas serializadas instaladas en el vehiculo A72ABGK:

Pieza serializada Tipo de almacén k:oncepto de almacenamientu Fec m ) Pieza serializada Fecha de instalacidn Preacbbservadones

L4 > € >
Mostrar observadones de finalizaddn Archivos adiuntos. .. Aceptar Cancelar

Figura 8.7

Si ha seleccionado en la opcidon Mostrar datos y ventanas para los Vales de Materiales y repuestos
de la pestafia Actividades en la ventana de Configuracidn, inicialmente aparecerda en la parte
superior una seccion (cuadricula) con los detalles para incluir Vales de Entrega o Recepcidon de
articulos del almacén. Utilice esta seccién para dar ingreso (con el mismo botén de “+”) a los
datos basicos de un Vale. Por cada fila nueva ingresada de cada Vale podra hacer doble clic para
pasar inmediatamente a la vista de la lista de Materiales y accesorios utilizados en inventario
propio. Los articulos que aqui de ingreso formaran parte del Vale anteriormente seleccionado.
Adicionalmente con la opcién de Vales habilitada presentard un nuevo vinculo de Piezas
serializadas en la parte superior de la ventana donde al hacer clic en este aparecera la lista
(cuadricula) donde podra agregar las Piezas serializadas que solicita para el Vale actual, esta lista
es solo en calidad de referencia, ya que no afectard el inventario de Piezas serializadas del
sistema, sino que aparecera en el reporte impreso del Vale seleccionado de la lista al hacer clic en
el vinculo Imprimir. Haga clic en el vinculo < Regresar de la parte superior de la ventana para
volver a la vista de la lista de Vales para seguir editando los mismos o pasar a la lista de
Materiales y accesorios o Piezas serializadas asociadas de otro Vale diferente haciendo doble clic
de nuevo encima del Vale que desee.

TIP: El campo Estado de la lista de Vales es un resumen de los estados de todos los items de la lista de
Materiales y accesorios utilizados de inventario propio para el Vale actual. Este valor es calculado de forma
automatica de acuerdo al criterio explicado y debido a esto no es editable.

En la parte media de la ventana se encuentra la cuadricula del grupo Materiales y accesorios
utilizados externos. Esta seccion de datos es la equivalente a la version anterior de la ventana de
Finalizacién de actividades de vehiculos sin el médulo de Inventario integrado. De hecho, en esta
seccion aparecera los items que antes de la incorporacion de este modulo, los usuarios ya habian
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registrado materiales o repuestos y también podra incluir los items de materiales o repuestos que
NO desee descontar o afectar de su inventario disponible. Debido a esta naturaleza, la informacién
del campo Estado por cada fila de la lista de esta cuadricula serd puramente referencial.

TIP: Podra agregar un item no existente en el cuadro desplegable de Material o repuesto haciendo doble clic
sobre el mismo y registrando los datos directamente en la ventana que se abrird de Tipos de piezas, materiales
y repuestos, lo mismo aplica para el caso del campo Proveedor.

Por Ultimo, en la parte inferior de la ventana se encuentra una seccion distribuida en dos paneles.
Utilice esta seccion para registrar el traslado de Piezas serializadas de la lista de items disponibles
en inventario (izquierda) hacia la lista de piezas asignadas al vehiculo actual (derecha) mediante
los botones con flechas de direccién. También podra hacer la asignacién en sentido inverso. Una
vez realizado el traslado complete o reedite los campos de la nueva fila.

TIP: El Precio sefialado en los datos del panel derecho de asignacién puede ser diferente al precio de
adquisicion de la pieza, esto es intencional para afectar el costo operativo que vale la asignacion de la pieza al
momento de ser utilizada por el vehiculo y asociarle asi este gasto.

Los movimientos o posibles sentidos (de izquierda a derecha o viceversa) de traslado de la pieza
serializada dependera del valor del nuevo campo incluido llamado Accidn al finalizar ubicado en la
ventana Tipo de Actividades para vehiculos o en la nueva ventana incorporada Tipo de Actividades
para Piezas serializadas, ambas ventanas ubicadas dentro del menu principal ACTIVIDADES.

8.4. Asignar Piezas serializadas hacia un almacén

Haga clic en el menu INVENTARIO>ALMACEN DE PIEZAS SERIALIZADAS, para abrir la ventana de
Administracion de Almacenes de Piezas serializadas, esta ventana es la herramienta donde podra
reasignar en lotes una o varias Piezas serializadas desde un tipo de almacén hacia otro (Figura
8.8), sin la necesidad de realizar una actividad de mantenimiento de Piezas para ejecutar dicho
traslado individualmente. Para asignar las piezas simplemente seleccione el Motivo de Ingreso de
la parte superior de la ventana, una vez seleccionado el motivo apareceran en el panel derecho de
la ventana las piezas YA ASIGNADAS al tipo y motivo de almacenamiento seleccionado y en el
panel izquierdo apareceran todas las piezas disponibles que podra mover hasta el panel derecho
para asignarlos al motivo y tipo de almacén actual. Utilice los botones de traspaso sefialados con
flechas en la parte inferior central de la ventana, para asignar o deshacer la asignacion de los
elementos de un panel a otro, tenga en cuenta que no podra desasociar un elemento ya asignado
si no se ha ejecutado dicha asignacion recientemente en la ventana. Por ultimo, recuerde
seleccionar la fecha y escribir las observaciones respectivas de la parte superior de la ventana
antes de asignar a la pieza; mediante los botones de traspaso, el nuevo motivo y tipo de almacén
seleccionado.
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. Almacenes de piezas serializadas -
Datos de Administracién de almacenes de piezas serializadas.
A continuacidn ingrese, modi mine los datos presentados.
Datos de asignacion:
Fecha de asignacion: 20/03/2017 08:21p. m |
Concepto de ingreso: |Compras (Stock) "
Observaciones:
Piezas serializadas disponibles: Piezas serializadas almacenadas en Stock con motivo Compras:
Me h’|po berial Vidz | P N [Tipo Eerial Vidz
1 Bateria 4544333 Bateria 22R-700 Amp 12v Titan 51144857 ]
2 tar M [ 2 Bateria 27R-950 Amp 12 Titan 5338987
3
N 4
3 M
]
7
3
i< > i< >
Aceptar Cancelar
Figura 8.8

8.5. Conocer el control de Piezas serializadas y/o Materiales y Repuestos disponible en
inventario y lo utilizado en actividades de mantenimiento

Puede conocer las cantidades generales o detalladas por datos de facturacion de las piezas
serializadas, materiales y repuestos que se encuentran o hubo en existencia, y las utilizadas en
las actividades de mantenimiento por medio del nuevo set de reportes ubicados en el menu
REPORTES>ALMACENES.

9. ALERTAS DEL PROGRAMA

Haga clic en el MENU DEL PROGRAMA>ALERTAS DEL PROGRAMA para acceder a la ventana de
Alertas del programa (Figura 9.1). También se puede acceder a esta haciendo clic en el cuarto
botén de la barra de herramientas (triangulo amarillo con signo de admiracion).

TIP: Para ver y/o modificar la frecuencia y otras opciones de actualizacion de las alertas del programa haga
clic en el MENU DEL PROGRAMA > CONFIGURACION en la pestaina Actividades. El primer elemento del
grupo Actualizar los datos de la ventana de alertas del programa cada coloque alli la cantidad de minutos que
tardara el ciclo en actualizar los datos de solo lectura de la ventana de Alertas cuando ésta ya esté abierta. El
proximo elemento Ejecutar proceso de creacién de nuevas alertas desde la aplicacion en este equipo indica si
se ejecutara el proceso desde la maquina actual que crea las nuevas actividades de mantenimiento si es que
ya ha alcanzado su inicio, este proceso utiliza como referencia la misma periodicidad del campo anterior, si no
desea ejecutar este proceso al unisono con la periodicidad que se actualiza los datos de la ventana de Alertas,
puede utilizar la opcidn Ejecutar proceso de creacidon de nuevas alertas al abrir la ventana de alertas y se
ejecutard este proceso de creacidon de nuevas tareas al mismo tiempo que se lean los datos de las alertas.
Tenga en cuenta que las actividades de mantenimiento repetitivas necesitan que el proceso de creacién de las
alertas del sistema se esté ejecutando en un periodo razonable.
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-
m.m_
1 @ 16 - Mediciones - Medicidn presiorVehiculo 373-FAQ  Fecha El dia 30/12/2008 08:55PM 3 dias antes 3 002 dias Admlnlstrc
2 [: 17 - Mediciones - Medicidn presidrVehiculo 658-876  Fecha El dia 30/12/2008 08:55PM 3 dias antes 3.002 dias Administrz
3 (:. 18 - Mediciones - Medicidn presidnVehiculo DGT-7866  Fecha El dia 30/12/2008 08:55FM 3 dias antes 3.002 dias Administrz
4 (:; 20 - Mediciones - Medicién presidrVehiculo JUH-857  Fecha El diz 30/12/2008 08:55PM 3 dias antes 3.002 dias Administrz
5 (: 21 - Mediciones - Medicidn presiorVehiculo 37T-AAQ  Fecha El dia 30/12/2008 08:55PM 3 dias antes 3.002 dias Administrz
[ [: 22 - Mediciones - Medicién presidrVehiculo TYU-888  Fecha El dia 30/12/2008 08:55PM 3 dias antes 3.002 dias Administrz
7 C; 23 - Mediciones - Medicidn presidrVehiculo UYY-3030  Fecha El dia 30/12/2008 08:55FM 3 dias antes 3.002 dias Administrz
8 (:,. 24 - Mediciones - Medicién presidrVehiculo IOU-8889 Fecha El dia 30/12/2008 08:55PM 3 dias antes 3.002 dias Administrz
9 (:; 25 - Mediciones - Medicién presidrVehiculo BVC-123  Fecha El diz 30/12/2008 08:55PM 3 dias antes 3.002 dias Administrz
10 (: 26 - Mediciones - Medicidn presiorVehiculo YHU-898  Fecha El dia 31/01/2009 08:55PM 3 dias antes 2.970 dias Administrz
11 [: 3 - Filtros y Correas - Cambio de FVehiculo DGT-7366  Kilometraje Al &lcanzar 153.002 Kms. 50 Kms. antes 18,310 Kms. Administrz
[N | JEmpleado _____ITipo de documento N de doaumento _____|Fecha de venciento ___[Estado del documento Dizs de venddo [Teléfono |
1z u José Salcedo Licencia de condudr 12345 02/02/2009 Venddo 2.968 dias 0261 717t
13 u José Salcedo Cédula de identidad 14458455 14/12/2008 Vencido 3.018 dias 0261 717
14 u Luis Prieto Cédula de identidad 13456789 17042009 Vencido 2,894 dias
15 u Marcos Villamizar Cédula de identidad 15833472 0212/2010 Vencido 2.300 dias 0261 754
16 u Marcos Villamizar Licencia de condudr 93766 25/12/2008 Venddo 3.007 dias 0261 754
1?' u Mario Pefia Cédula de identidad 8737877 20/02/2009 Vencido 2.950 dias 0212 4587
o Remberto Guzman Cédula de identidad 15[I 5738 131172008 Venddo 3.049 dias 0271 739%
m.m ipo de documento [N°®de documento  [Fecha de vencimiento Estado del documento |Dias de vencido
19 t;. 65B8-576 Foliza de Seguros 4354356456 30/01/2009 Vencido 2.971 dias Mack Visio
20 Q.QB-FAO Poliza de Seguros 9990893730 31f12/2008 Venddo 3.001 dias Mack Visi
s renovado iltima fecha de renc Espesor (mm.) Medido &l Diferenda e
21 @99 - Michellin ¥ZE2+ 0 0.0 Sin fecha 2,0 mm, o
| K >
Figura 9.1

Al acceder a esta ventana se desplegara una lista que muestra las alarmas activas para el
momento actual agrupadas por:

e Actividad, en color rojo: Despliega las tareas que estan proximas a iniciarse o que ya estan
vencidas de acuerdo al parametro de inicio establecido.

e Empleado, en color azul: Muestra los documentos por empleado (por ejemplo “licencias”,
“carta médica”, etc.) que estan préoximos a vencer o ya expirados segun la fecha de
caducidad.

e Vehiculo, en color violeta: Despliega los documentos de vehiculos (por ejemplos “polizas”,
“Permisos sanitarios”, etc.) que estan proximos a vencer o ya expirados segln la fecha de
caducidad.

e Empresa, en color verde: Despliega los documentos de empresas (por ejemplos “permisos
de ministerio de ambiente”, etc.) que estan préoximos a vencer o ya expirados segun la
fecha de caducidad.

e Neumadtico, en color negro: Muestra los neumaticos instalados en vehiculos que es
necesario retirar o renovar debido al espesor minimo de la capa de rodamiento que
presentan actualmente o cuyo kilometraje excede o esta cerca del maximo de vida (util
permitido del modelo.

e Almacén, en color amarillo: Muestra los tipos de almacenes que poseen escasos elementos
dentro de éste, es decir, cantidades de inventario que llegaron al minimo permitido.

e Pieza serializada, en color naranja: Muestra las piezas serializadas cuyo kilometraje u horas
de uso excede o esta cerca del maximo de vida util descrita del tipo de pieza. (Esto ultimo
solo disponible con la adquisicion del modulo adicional de Inventario).

Puede filtrar alguno de estos grupos de la ventana simplemente haciendo clic derecho del mouse
sobre la lista de la ventana y activando o desactivando el nombre del grupo de alertas que desea
visualizar del menu emergente. También desde ese mismo menlu emergente podra reordenar la
lista segun la columna que desee.
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TIP: Puede restringir el acceso de cada grupo del listado de la ventana de alertas a cada usuario del sistema.
Para realizar esto simplemente haga clic en el MENU DEL PROGRAMA>USUARIOS Y CONTRASENAS, expanda el
nodo de Alertas del programa y active o desactive el nombre del grupo del listado de alertas para cada usuario
del tipo Operador del sistema que desee.

Para el caso del grupo de alertas de actividades, el sistema puede enviar un reporte de texto
resumido de estas con el estado actual directamente a uno o varios correos electrénicos. Para
indicar esta lista de distribucién haga clic en el MENU DEL PROGRAMA>CONFIGURACION vy active
la opcion Enviar resumen de alertas del programa via correo electréonico a las direcciones y escriba
en el campo de texto que aparecera visible debajo, cada una de direcciones de correo que desee
que reciba este resumen separado por comas y la periodicidad con que el sistema enviara dicho
reporte a cada una de las bandejas de correos debe especificarse en el campo Cada (# dias).

TIP: Para que el sistema envie el resumen de alertas y otros correos electrénicos automaticos debe configurar
desde el MENU DEL PROGRAMA>CONFIGURAR CUENTA DE CORREO ELECTRONICO las opciones de envio de la
lista de la ventana de configuracion de correo. Estas opciones a configurar permitiran enviar correos
electrénicos utilizando los programas de mensajeria previamente instalados en su equipo o configurando de
forma manual los parametros técnicos del proveedor del servicio de correo electronico (esto Ultimo solo
compatible para equipos que posean Windows 2000 o XP)

El sistema de alarmas del programa trabaja con mensajes de notificacién en el area de tareas de
Windows. Es decir, cuando haya alarmas activas que requieran de atencion por parte del usuario,
se mostrara una notificacion en el area de tareas (parte derecha de la barra inferior de Windows)
gue sefialara cuantos elementos existen en estado de alerta en el programa y pueda asi recordar
y revisar la ventana de alertas.

B. ACTIVANDO EL PRODUCTO

Si el software instalado en su equipo es una version de Prueba de TRANSPORTEX, al transcurrir
los 180 dias del periodo de evaluacion se desplegara una ventana de expiracion del producto
(Figura B.1).

TIP: Activar el producto es muy diferente que Registrar el nimero de Licencias o Registrar Mddulos
adicionales del producto. Para todos estos pasos el proceso es bastante similar a como se describe mas
adelante: proporcionandole cédigos preliminares a su proveedor del producto e ingresando los valores de las
claves correspondientes. Sin embargo, es el proceso de Activacidon el que definira el tiempo de uso Ilimitado o
por medio de verificacién de estatus de Renta que le proporcionara el acceso al sistema luego de expirar el
periodo de evaluacién del mismo. Los demds procesos de Registros puede cordialmente solicitarlos al
proveedor del software para que le sean registrados el nimero de vehiculos a utilizar en el sistema (Licencias)
y registrar los médulos adicionales (por ejemplo, Inventario) con simples fines evaluativos sin necesidad de
Activar el uso del producto. Todas estas opciones podra encontrarlas y hacer uso de ellas en el menu de
AYUDA.
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TRANSPORTEX

Gracias por evaluar el Software TRANSPORTEX
Su periodo de Evaluacion ha expirado!

® TRAMNMSFPORT &

Version de Evaluacion

I Activar el producto | Continuar el periodo de gracia Salir

Su periodo de evaluacion de -215 dias del Software ha expirado.

El periodo de evaluacidn del producto comenzado el dia 06/01/2017 ya expird y como resultado se le ha
concedido automaticamente un periodo de evaluacidn de gradia de 30 dias para seguir utiizando este
producto. Es importante que tenga en cuenta que este periodo de grada le permitird a usted seguir
utilizando el software con las mismas caracteristicas y funcionalidades del programa originales mientras le
da el sufidente tiempo para contactar a su proveedor y registrar este producto. Una vez que el periodo
de gradia culmine no podra ingresar a la aplicacion hasta que registre finalmente el Software.

Periodo de evaluacion de gracia culminado el 05/07/2016 (hace 258 dias).

Figura B.1

Para no perder el acceso al sistema, el software le concede 45 dias de gracia adicionales luego de
sobrepasar el periodo de prueba de 90 dias. Antes de concluir el periodo de evaluacion total del
producto, debe ingresar la Clave de Activacion del Producto, si no la posee contacte a su
proveedor si ha adquirido el producto, proporcionandole usted la Clave del Producto en pantalla a
éste ultimo (el proveedor) y asi podra el hacerle llegar la Clave de Activacion del producto que
deberd ingresar en cada una de casillas asignadas para ello, en la ventana de Activacion del
producto (Figura B.2).

Activar producto

Activar el producto.
Para registrar el software w del iempo de uso ilimitade del progral

Jingrese el codigo de activa rrespondien

Cadigo del producto:
| 7887 | | 8054 | | B666 | | 9668 | [Jactivar Plan de Renta

Clave de activacidn del producto:

Para mas informacion acerca de como activar el producto o conocer su dave de
activacidn, pdngase en contacto con su proveedor de software a través de las
siguientes direcciones:

Pagina web: http:/fwww . fransportex.net/contacto.php

Correo electrdnico: contacto @transportex.net
Teléfonos: {+58) 414-6309720, (+58) 416-6693725, (+52) (1) 5548146832

Figura B.2
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Tras ingresar la clave requerida aparecera una ventana que confirmara la activacion del producto
con el siguiente mensaje: “Clave de activacion comprobada, gracias por registrar el software!”.
Tenga en cuenta que este Ultimo paso de activacion deberd hacerlo en linea con el proveedor del
software, ya que el Cddigo del producto que usted debe proporcionarle a él cambia cada vez que
abre la ventana de Activacién del producto.

C. PREGUNTAS FRECUENTES

Pregunta: Tengo problemas al tratar de ejecutar TRANSPORTEX en mi computador, que
cuenta con Windows Vista de 64 Bits, é¢qué debo hacer?

R.- Aungque TRANSPORTEX esta disefado para trabajar sobre plataforma de Vista de 64 Bits sin
ningun problema, intente haciendo clic sobre el acceso directo con el botén derecho del mouse (o
sobre el mismo archivo ejecutable TransporteX.exe), en la ventana de propiedades que se abre,
ubiquese en la pestafia de Compatibilidad (Figura C.1), habilitar la casilla EJECUTAR ESTE
PROGRAMA EN MODO DE COMPATIBILIDAD PARA: escogiendo Windows XP (Service Pack 2).
Adicionalmente, habilite la Gltima casilla EJECUTAR ESTE PROGRAMA COMO ADMINISTRADOR en
la seccion de Niveles de Privilegio.

i b
=5 Propiedades de transportex.exe @

- Compatibiidad | Sequridad | Detalles

5i este programa funcionaba comectamente en versiones anteriores de
Windows y ahora presenta problemas, seleccione el modo de compatibilidad
que coincida con la versién anterior.

Modo de compatibilidad
Ejecutar este programa en modo de compatibiidad para:

| Windows XP (Service Pack 2) -

Configuracion
[ Bjecutar con 256 colores
[T Ejecutar con una resolucidn de partalla de 640 480
["] Deshahilitar los temas visuales

[ Deshabilitar la composicién de escritario

B Deshabilitar el ajuste de escala de la pantalla sise usala
configuracién elevada de ppp

Mivel de privilegio

ECLILar esle pro aaministrador

rama como ad Lrado

Mostrar la corfiguracion para todes los usuarios ]

[ Aceptar ] [Cancelar] l Aplicar l

Figura C.1
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Pregunta: éPuedo cambiar el Kilometraje de algin vehiculo manualmente sin tener que
ingresar viajes?

R.- El sistema TRANSPORTEX permite editar el Km. de un vehiculo por la ventana principal del
mismo soélo a los administradores del sistema, al hacerlo por esta via el cambio no repercutira en
los neumaticos, sino sélo para el vehiculo. Sin embargo, si se resta o adiciona por la pantalla de
actualizacién de odémetro se afecta el vehiculo y los neumaticos instalados para el momento.

Pregunta: Intento generar los reportes o graficas, pero no se muestra ninguno, équé
puede estar sucediendo?

R.- TRANSPORTEX necesita tener una impresora instalada para poder generar la vista preliminar
del informe (asi no se vaya a imprimir), pues para mostrarlo por pantalla necesita un patrén al
cual ajustarlo.

De esta manera, trabaja igual que Microsoft Office Excel, herramienta que también necesita que
haya una impresora instalada.

Para aquellas personas que no tienen impresoras, Microsoft Office (el paquete que contiene Word,
Excel, etc.) ofrece la opcién de instalar el Microsoft Office Document Image Writer, que es
una impresora virtual, de hecho, si se instala esta herramienta podra ver en el programa (al igual
que en Excel) una vista preliminar sin necesidad de tener una impresora, intente entonces lo
siguiente:

1.- Verifique que en efecto el problema es que no hay ninguna impresora instalada, para ello
acceda a la opcion impresoras y faxes por el botén Inicio (depende de la version de Windows).

2.- Si no la hay, y no puede instalar una impresora, intente instalar el Microsoft Office
Document Image Writer, que se instala con el CD de Office. Si no tiene acceso a algun CD de
office puede tratar de instalar una impresora PDF (también es una impresora "virtual"), esto
ultimo lo puede hacer a través del link http://www.bullzip.com (Sitio oficial de una utilidad de
impresora PDF de uso gratuito)

3.- Una vez instalada puede verificar que los margenes sean lo suficientemente pequefios como
para que el reporte se genere correctamente. Podria suceder que la impresora que esta instalada
en la computadora tiene establecido margenes muy grandes como para permitir mostrar todos los
datos del reporte. Solucion: Ingrese en las propiedades de la impresora y establezca margenes
mas pequefios. Si la impresora no permite implementar margenes mas pequefios debe instalarse
una impresora "nueva" que soporte menores margenes de impresion.

4.- En Ultima instancia, si después de completar las recomendaciones anteriores sigue sin poder
ver los reportes, intente cambiando las propiedades Avanzadas de la impresora.

Pregunta: No puedo ver los datos completos de un reporte que estoy generando. éCémo
puedo verlos en su totalidad?

R.- Ante todo usted debe verificar que en la ventana de Configuracion (al cual accede a través del
MENU DEL PROGRAMA), esté activa la casilla de Mostrar regla en la ventana de vista previa de
impresion de los reportes. Estando activa esta opcion se mostrara una regla en los bordes de cada
reporte y unas guias (doble flecha) que le permitird ajustar el area de impresion.

Si aun asi no se ven todos los datos, seguramente el reporte contiene mucha informacién para el
tamafo de la pagina, intente cambiar el tamafio de la hoja y sus margenes en las propiedades de
la impresora a través de la opcién Configurar impresora... del menu Archivo.
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Pregunta: éComo puedo hacer para ver o imprimir los datos de un reporte centrados en
la hoja?

R.- Ante todo usted debe verificar que en la ventana de Configuracion (al cual accede a través del
MENU DEL PROGRAMA), esté activa la casilla de Mostrar regla en la ventana de vista previa de
impresion de los reportes. Estando activa esta opcion se mostrara una regla en los bordes de cada
reporte y unas guias (doble flecha) que le permitira ajustar el contenido del mismo al centro de la
hoja.

Pregunta: No logro que el sistema muestre el simbolo de Bolivares (Bs.) o cualquier
otro simbolo monetario en los reportes, écomo puedo hacer que aparezcan?

R.- TRANSPORTEX NO maneja simbolos monetarios en las etiquetas de las ventanas ni reportes,
por ello el usuario debe manejar toda su informaciéon econdmica usando una misma base
monetaria.

Pregunta: éQué pasa si ocurre un error (Bug) durante el uso del sistema?

R.- TRANSPORTEX fue desarrollado bajo un excelente control de calidad, sin embargo, dados los
multiples tipos de sistemas operativos, la complejidad de los sistemas, el hardware, el CPU, redes
y dispositivos de almacenamiento, es posible que surjan errores durante la ejecucion del mismo.
En estos casos, los errores deben ser reportados enviados electrénicamente a través de la
herramienta de envio de errores, ubicado en el mend Ayuda, para esto, el equipo debe contar con
conexion a Internet. Nuestro equipo de soporte lo revisara y dara respuesta lo antes posible.

Pregunta: Algunas actividades con periodicidad programada no estan emitiéndose
consecutivamente a pesar de haber cambiado el estado de las mismas, équé puede ser?

R.- Las actividades con periodicidad programada se vuelven a generar solo cuando la predecesora
es marcada como COMPLETADA o CANCELADA, de lo contrario no, y tampoco se crearan
automaticamente si antes de completarla o cancelarla se quitd la periodicidad.

Pregunta: Al utilizar el botén Eliminar para deshacer una actividad, me muestra dos
opciones de accion de eliminacion:

“"Eliminar solo esta actividad” y "Eliminar ésta y todas las repeticiones de esta
actividad” ¢Cual es la diferencia entre estas opciones?

R.- Inicialmente debe entenderse que este botdon de Eliminar debe usarse solo para borrar el
registro como tal de la actividad en el sistema; no para cancelar, aplazar o poner en espera la
actividad, pues para esto Ultimo debe cambiarse el estado de la actividad.

Este botdon debe usarse soélo cuando se desea borrar por completo el registro de la actividad si es
que fue creada por error.

Debe escogerse la opcion "Eliminar solo esta actividad” para borrar la actividad en especifico sin
dejar rastro en los historicos, pero se volvera a crear automaticamente si existe una actividad
predecesora con periodicidad. De no existir una predecesora simplemente no volvera a aparecer.
Debe escogerse la opcion “"Eliminar ésta y todas las repeticiones de esta actividad” cuando
necesite borrar ésta y todas las predecesoras existentes, sin importar el estado en que se
encuentren ni cuan antiguas sean, eliminando cualquier rastro en los histéricos, sin embargo, si la
actividad fue creada a partir de un Grupo de Actividades se mostrara un mensaje donde se indica
que no podran eliminarse estos registros y que para hacerlo tiene que quitar el elemento de la
lista mostrada en la Actividad Grupal donde fue creada.
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Pregunta: ¢Qué pasa si utilizo el botén Eliminar para deshacer un Grupo de Actividades?
R.- Inicialmente debe entenderse que este boton de Eliminar debe usarse solo para borrar los
registros como tal de las actividades en el sistema; no para cancelar, aplazar o poner en espera la
actividad, pues para esto Ultimo debe cambiarse el estado de cada una de las actividades que
surgieron del Grupo de Actividades.

Al Eliminar un Grupo de Actividades se borraran todas las actividades sucesoras existentes (para
cada elemento, sea vehiculo o neumatico), sin importar el estado en que se encuentren ni cuan
antiguas sean, eliminando cualquier rastro en los histdricos de todas ellas.

Pregunta: éCo6mo puedo asignarle a un vehiculo un mecanico u otro empleado como
conductor del mismo en el sistema?

R.- Para poder asignar un vehiculo a cualquier persona en el sistema, el mismo debe tener el
cargo de conductor (de acuerdo a lo definido en la ventana de Configuraciéon del MENU DEL
PROGRAMA en la pestafia de Empleados)

Pregunta: Una actividad que estoy buscando por fecha no se lista en alguno de los
reportes, a pesar de consultar un intervalo de fechas donde deberia aparecer, équé
sucede?

R.- La inclusion de actividades en los reportes de esta naturaleza dependera de cuadl fecha esta
considerandose para la consulta, TRANSPORTEX considera como primera opcion la fecha de
finalizacion de la actividad, si ésta esta en blanco considera la fecha de inicio, y si ésta también es
nula considerara la fecha de creacion del registro como tal.

Pregunta: Hay una actividad cuya condicion de aviso ya se cumple y sin embargo se
muestra en negro en la ventana de Actividades y en la ventana de Alertas, épor qué no
se muestran en rojo?

R.- Solo se mostraran en rojo las actividades cuya condicién de inicio ya haya sido alcanzado o
rebasado. Aquellas que solo hayan alcanzado la condicidon de aviso se mostraran en negro.

Pregunta: éPor qué en algunas listas de empleados y remolques algunos elementos
aparecen en negro y otros en rojo?

R.- Esta simbologia la utiliza TRANSPORTEX para ayudar al usuario al momento de tomar
decisiones de asignaciones, solo se mostraran en rojo los elementos que ya estan asociados o
asignados a otro componente.

Pregunta: éQué es la casilla “Crear una Tarea en Microsoft Outlook” en la ventana de
Actividades y como funciona?

R.- Esta casilla indica si se va a crear un elemento del tipo Tarea en la seccién de “Mis Tareas” de
la aplicacion Microsoft Outlook. En las versiones mas modernas de esta aplicacion y/o de Microsoft
Windows cuando se activa esta opcion dentro de la aplicaciéon sigue sin crearse la tarea en el
Microsoft Outlook, para corregir esta situacién simplemente inicie los Servicios de Windows
“Instalador de ActiveX (AxInstSV)” y “Iniciador de procesos de servidor DCOM” ubicados en el
Panel de Control de Windows > Herramientas administrativas y reinicie su maquina, también se
hace necesario que el Outlook NO este abierto (ejecutandose) para realizar la operacion de crear
la Tarea satisfactoriamente desde la aplicacion.
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Pregunta: Deseo crear un respaldo (Backup) de la Base de datos de TRANSPORTEX.
éExiste una opcion en el programa para ejecutar esta acciéon?

R.- Si, existe una opcién en la aplicacion de TRANSPORTEX para crear un respaldo manual de la
base de datos del sistema. Para ejecutar esta opcidén haga clic en el mend de ARCHIVO > CREAR
RESPALDO DE LA BASE DE DATOS... y seleccione el directorio y escriba el hombre de archivo con
que desea guardar la copia de respaldo. Tenga en cuenta que para realizar el respaldo no debe
seleccionar un directorio protegido o especial del sistema operativo (Como por ejemplo
“C:\Windows” o “C:\Archivos de Programas” o algunos de sus subdirectorios), tampoco puede
ejecutar una copia de respaldo directamente sobre la raiz de una unidad (ej. “C:\"). Esta opcién
de menu debe ejecutarla directamente sobre la maquina que cumple con la funcion de Servidor
donde se encuentra instalado el software del Motor de Base de datos de Microsoft SQL Server.

Si desea crear una copia de respaldo automatica de la base de datos, puede ejecutar el programa
de Transportex.exe (ubicado en la carpeta de instalacion del producto) en la maquina Servidor
con la linea de comando -b (para esto deberad crear primero un acceso directo de Windows del
ejecutable transportex.exe como aparece en la figura C.2) esto abrird una ventana donde podra
seleccionar y guardar las opciones de creacion automatica del respaldo de la base de datos de
forma frecuente (Figura C.3). Resulta muy UGtil crear un acceso directo al programa con este
parametro y opcionalmente puede colocarle otro parametro adicional -min para que se ejecute de
forma minimizada el programa y colocar este acceso directo en el mena de Inicio > Programas >
Inicio para que se ejecute automaticamente cada vez que reinicie el Servidor. Si desea abrir la
ventana con las opciones de respaldo automatico cuando esté en estado minimizado, simplemente
haga doble clic en el icono de TRANSPORTEX de la barra de tareas de Windows.

[z Propiedades de transportex.exe - Acceso directo ‘ l&]

General | Acceso directo | Compatibilidad SeguridadIDetaIIes|

@ transportex.exe - Acceso directo
Respaldo de base de datos local:

Tipo de destino:  Aplicacidn Directorio de respaldo: (CiiBackup

Ubicacidn de
destino:

m Respalda automatico de Base de datos — Y

TRAMNMSFPFORT &

TransporteX Modo de creacién de respaldo:
(®) varios archivos separados por Fecha de creacidn (Nombre automatica)

Destino: jram Files\TransporteX transportex.exe” b -min
P P Eliminar cantidad de archivos de respaldos histdricos mayaor a: 300

. . L I hivo d bre: DE_TRAMSPORTEX R ldo.bak
Iniciar en: "C:\Program Files'\ TransporteX" O un sola archivo de nombre = espalda.ba

Tecla de método i g Intervalo de respaldo:
abreviado: " . -l
Realizar copia de respalda cada: 145 dias

Ejecutar: I‘u"entana nomal ']

Reintentar copia de respaldo local en caso de Fallar cada: | 10-5| minutos
Comentario:

Respaldo de base de datos en la nube:

r [ activar copia de respaldo adicional en la nube

I Abrir ubicacion I ICambiar icono... I I Opciones avanzadas... I

La copia de respaldo de la base de datos en la nube es una copia dnica que se
realiza luego de que se cumple el intervalo de respalda de la copia local de
rnanera exitosa,

Este servicio requiere de una conexidn a Intemet v de una suscripcidn vigente al
Plan Premium Anual (PPA] del producta.

Estado de la suscripcion PPA: Sin informacion de suscripcion.

Ulima registro: 24/11{2017 11:21 PM: Aplicacian de respaldo automético iniciada,

Aceptar ] ICanceIarI I Aplicar I

Guardar cambios Realizar respaldo ahora Detener proceso
Figura C.2 . "
Oculkar Wer registro Salir
Figura C.3
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Pregunta: ¢Existen otros parametros de ejecucion del archivo TransporteX.exe que me
ayuden a realizar algunas tareas adicionales?

R.- Si, puede consultar la lista detallada y mas actualizada de estos parametros del ejecutable
utilizando la linea de comando -h o -? luego de la propiedad Destino del acceso directo creado al
ejecutable Transportex.exe (Véase un ejemplo de esto en la figura C.2).

D. SOLUCION A PROBLEMAS POST INSTALACION

El programa de Instalacion de TRANSPORTEX esta disenado para instalar y configurar de forma
basica todos los componentes necesarios para la ejecucién del sistema. No obstante en la mayoria
de los entornos organizacionales, luego de instalar completamente el producto, se hace necesario
extender o entonar configuraciones adicionales, especificamente para el Software Motor de Base
de datos de Microsoft SQL Server 2005 relacionadas con la seguridad y conexiones, los cuales en
algunos casos pueden generar problemas de conexion de la aplicacion cuando se instala por
primera vez el programa, tales ajustes deben realizarse tanto en la maquina Servidor como en las
Estaciones de trabajo.

TIP: Para autenticar en la consola de Administracion de SQL Server u otras formas de conexidn, la contrasefia
del usuario sa de Microsoft SQL Server 2005 distribuido e instalado por el software de TRANSPORTEX es:
sqlserver_123.

A continuacion, realice paso a paso las siguientes indicaciones hasta solventar los inconvenientes
de conexidn relacionados al sistema TRANSPORTEX:

D.1. Configuracion de Microsoft SQL Server en el Servidor

Habilitar conexiones remotas para SQL Server 2005

Debe habilitar conexiones remotas para cada instancia de SQL Server 2005 que desea conectarse
desde un equipo remoto. Para ello, siga estos pasos:

1. Haga clic en Inicio > Programas > Microsoft SQL Server 2005 > Herramientas de configuracion
> Configuracion de superficie de SQL Server 2005 para abrir la ventana principal de Configuracion
de superficie de SQL Server 2005 (Figura D.1).
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[ (511 Configuracién de superficie de SQL Server 2005 LT
Microsoft: h'a"“\ffm Server System
SQL Server 2005

Proteja su servidor SQL Server

Minimizar la superficie de SQL Server 2005

SQL Server 2005 mejora la administracién y la sequridad al proporcionar a los administradores un mayor control sobre la
superficie de las instancias locales y remotas de SQL Server 2005. Con las hemamientas de configuracion de superficie de
SQL Server 2005 puede:

+ Deshabilitar servicios y protocolos de red de conexiones remotas que no se utilizan.
+ Deshabilitar caracteristicas de componentes de SQL Server que no se utilizan.

Para instalaciones nuevas, utilice estas heramientas para habilitar las caracteristicas, los servicios y los protocolos de red
necesarios que estan deshabiltados de forma predeterminada. Para las instancias actualizadas, utilice estas hemamientas
para identificar y deshabilitar caracteristicas, servicios y protocolos que no se utilizan.

Los usuarios con privilegios administrativos en Microsoft Windows Vista y versiones posteriores ya no tendran privilegios

administrativos en esta instalacion de SQL Server de forma predeterminada. Para agregarse de forma explicita como
administrador de SQL Server, haga clic en el siguiente vinculo:

& Agregar nuevo administrador

@) Obtenga mas informacién acerca de la configuracion de la superficie de SQL Server.

Configurar superficie para localhost (cambiar equipo)

@ Configuracion de superficie para servicios y conexiones

?ﬂ] Configuracion de superficie para caracteristicas
[

Figura D.1

2. En la ventana Configuracion de superficie de SQL Server 2005, haga clic en el vinculo
Configuracion de superficie para servicios y conexiones.

3. En la ventana Configuracion de superficie para servicios y conexiones, expanda el nodo Motor
de base de datos (o Database Engine en caso que aparezca en inglés), haga clic en el nodo
Conexiones remotas (Figura D.2), luego haga clic en la opcidon de seleccién simple conexiones
locales y remotas en la seccion derecha de la ventana, finalmente haga clic en la opcién TPC/IP y
canalizaciones por nombres ubicada mas abajo y a continuacion, haga clic en el botén Aplicar.
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.
4% Configuracién de superficie para servicios y conexiones - localhost & Semm

SQL Server 2005 Surface Area Configuration

&~ Proteja su servidor SQL Server

PR
{

Habilite sélo los servicios y tipos de conexidn utilizados por las aplicaciones. Sideshabilita los servicios y conexiones gue no se|
utilizan, se protege el servidor al reducir |z superficie. Para ver la configuracion predeterminada, vea la Ayuda.

Seleccione un componente y, a continuacion, configure sus servicios y conexiones:

= [§ MSSQLSERVER De manera predeterminada, las ediciones Express, Evaluation y Developer de SQL
= ; Server 2005 sélo permiten conexiones de clientes locales. Las ediciones Enterprise,
= |_J Database Engine % ¢ : :
Servicio Standard y Workgroup también escuchan conexiones de clientes remotos a través de
) TCP/IP. Use las siguientes opciones para cambiar los protocolos en los que escucha
= Conexiones remotas SQL Server las conexiones de clientes entrantes. Se prefiere TCP/IP a las
® j SQLEXPRESS canalizaciones con nombre porque requiere abrir menos puertos a través del firewall.

@ |4 SQL Server Browser

) Sélo conexiones locales
© Conexiones locales y remotas

() Usarsdlo TCP/IP
() Usar sélo canalizaciones con nombre

@ Usar TCP/IP y canalizaciones con nombre

Vista por instancia iVlSta porcom, ¢ | »

L Aceptar J[ Cancelar H Aplicar ][ Ayuda ]

Figura D.2

4. En caso de que esta utilidad de configuracion no le indique que debe reiniciar el servicio, debe
hacerlo entonces manualmente. Para reiniciar el servicio de SQL Server, en la misma ventana de
Configuracion de superficie para servicios y conexiones, dentro del nodo Motor de base de datos,
haga clic en el nodo Servicio, luego haga clic en el boton Detener, espere hasta que se detenga
el servicio y, a continuacidn, haga clic en el botdn Iniciar para reiniciar otra vez el servicio de
Microsoft SQL Server.

Habilitar conexiones remotas para SQL Server 2008 o superior

No existe un Asistente de configuracion de Superficie para las versiones de SQL Server 2008 o
superiores. Para habilitar las opciones de conexiones remotas entrantes en SQL Server 2008 o
superior véase mas abajo el ultimo TIP de la seccidén Verificar la autenticacion mixta de SQL
Server. Para habilitar los protocolos en las versiones 2008 o superiores debe dirigirse al menu
INICIO > Microsoft SQL Server 20XX > Herramientas de configuracion > Administrador de
configuracion de SQL Server. Una vez hecho clic en esta Ultima opciéon se abrird una consola.
Expanda el nodo de Configuraciéon de Red de SQL Server en el panel izquierdo de la consola y
seleccione el nodo de “Protocolos de SERVIDORX” (esto Ultimo entiéndase como el nombre de la
instancia que desea configurar del equipo Servidor). Una vez hecho clic sobre este nodo en el
panel derecho se presentara una lista de protocolos disponibles. Seleccione la opciéon TCP/IP y con
el clic derecho del mouse sobre el item seleccione la opcién Habilitar del menl emergente.
Repita esto ultimo con el item de Canalizaciones con nombres.

Habilitar el servicio de SQL Server Browser en SQL Server 2005
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Debe habilitar el servicio de SQL Server Browser de SQL Server 2005 para conectarse desde un
equipo remoto. Para ello, siga estos pasos:

1. Haga clic en Inicio > Programas > Microsoft SQL Server 2005 > Herramientas de configuracién
> Configuracion de superficie de SQL Server.

2. En la ventana de Configuracion de superficie de SQL Server 2005, haga clic en el vinculo
Configuracion de superficie para servicios y conexiones (Figura D.1).

3. En la ventana de Configuracion de superficie para servicios y conexiones, haga clic en el nodo
SQL Server Browser (Figura D.3), seleccione el valor Automatico para el campo Tipo de inicio y,
a continuacién, haga clic en el botén Aplicar y luego Iniciar.

P 53
dif Configuracién de superficie para servicios y conexiones - localhost L—J

"} SQL Server 2005 Surface Area Configuration
&~ Proteja su servidor SQL Server

Habilite sdlo los servicios y tipos de conexidn utilizados por las aplicaciones. Si deshabilita los servicios y conexiones que no se
utilizan, se protege el servidor al reducir |z superficie. Para ver |z configuracion predeterminada, vea |z Ayuda.

Seleccione un componente y, a continuacién, configure sus servicios y conexiones:

= [§ MSSQLSERVER Este servicio devuelve informacién de canalizaciones con nombre y puertos TCP para
= | J Database Engine aplicaciones cliente. Se recomienda habilitar este servicio para Analysis Services.
Servicio
Conexiones remotas
@ [ SQLEXPRESS Nombre del servicio: SQLBrowser
= Li’ S0l Server Browser Nombre para mostrar: Explorador de SQL Server

»
Descripcion: Proporciona informacién sobre la conexién de SQL Servera  »
los equipos cliente.

Tipo de inicio: [Automa'tico v

Estado del servicio:  En eiecucion
[ Detener ] [ Pausar

Vista porinstancia | Vista porcom| ¢ | »

[ Aceptar ][ Cancelar H Aplicar ][ Ayuda ]

Figura D.3

4. Ingrese al registro de Windows haciendo clic en el menu de Inicio > Ejecutar... y escriba:
regedit.exe y haga clic en Aceptar.

5. Localice la clave de registro en: “HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Microsoft SQL
Server\90\SQL Browser\Ssrplistener” del Registro de Windows e ingrese el valor: 1 en dicha
clave. Si la clave Ssrplistener no existe debera crear la nueva clave del tipo DWORD.

6. En caso de que haya creado la clave anterior, Detenga e Inicie de nuevo el servicio de SQL
Server Browser explicado en el paso 4 de la seccion “Habilitar conexiones remotas para SQL
Server 2005”.

Habilitar el servicio de SQL Server Browser en SQL Server 2008 o superior
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Dirijase al menu INICIO > Microsoft SQL Server 20XX > Herramientas de configuracién >
Administrador de configuracion de SQL Server. Una vez hecho clic en esta ultima opcién se abrira
una consola. Haga clic en el nodo de Servicios de SQL Server en el panel izquierdo de la consola y
seleccione el item “Explorador de SQL Server”. Verifique si este ultimo item tiene Estado Iniciado,
si es asi puede ignorar el paso siguiente, de lo contrario, con el clic derecho del mouse haga clic
en la opcién Iniciar del mend emergente sobre el item seleccionado.

Crear una excepcion para SQL Server en el Firewall de Windows

Para crear una excepcion para el Software de SQL Server en el Firewall de Windows, siga estos
pasos:

1. Haga clic en Inicio > Panel de Control > Firewall de Windows o sino en Inicio > Ejecutar... y el
cuadro de diadlogo escriba Firewall.cpl y luego haga clic en Aceptar.

2. En la ventana de Firewall de Windows, haga clic en la pestana Excepciones y, a continuacion,
haga clic en el boton Agregar programa (Figura D.4).

3. En la ventana Agregar un programa, haga clic en Examinar. Seleccione el programa ejecutable
“C:\Archivos de Programa\Microsoft SQL Server\MSSQL\Binn\sqglservr.exe”, haga clic en Abrir vy,
a continuacién de vuelta en la ventana anterior, active la casilla de verificacién situada junto al
nuevo item y haga clic en Aceptar.

TIP: La ruta de acceso puede ser diferente dependiendo de donde esta instalado SQL Server en su equipo.
Repita los pasos 1 a 3 para cada instancia de SQL Server que necesita una excepcion.

@P Configuracién de Firewall de Windows &J

| General | Excepciones | Opciones avanzadas |

Las excepciones controlan cémo se comunican los programas a través del Firewall de
Windows. Agregue una excepcién de programa o de puerto para permitir las
comunicaciones a través del firewall.

Firewall de Windows esté actualmente usando una configuracién para la ubicacion de
red pablica. £Cusles son los riesqos de desbloguear un programa?

Para habilitar una excepddn, seleccione su casilla:

Programa o puerto

Microsoft Office Groove

Microsoft Office OneNote

Microsoft Office Outlook

PrkBstrA

PrkBstrB

Protocolo de tlinel de sockets seguros
Puerto 25

Puerto 465

Puerto 587

Redes principales

[JRegistros y alertas de rendimiento
Reproductor de Windows Media -

m

| Agregar programa. .. ]l Agregar puerto... H Propiedades ]

|¥| Notificarme cuando Firewall de Windows bloguee un nuevo programa

[ Aceptar Cancelar

Figura D.4
Crear una excepcion para el servicio de SQL Browser en el Firewall de Windows

Para crear una excepcién para el servicio de SQL Browser en Firewall de Windows, siga estos
pasos:
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1. Haga clic en Inicio > Panel de Control > Firewall de Windows o sino en Inicio > Ejecutar... y el
cuadro de didlogo escriba Firewall.cpl y luego haga clic en Aceptar para entrar al Firewall de
Windows.

2. En la ventana de Firewall de Windows, haga clic en la pestana Excepciones y, a continuacion,
haga clic en el boton Agregar programa (Figura D.4).

3. En la ventana Agregar un programa, haga clic en Examinar. Seleccione el programa ejecutable
“C:\Archivos de Programa\Microsoft SQL Server\90\Shared\sqlbrowser.exe”, haga clic en Abriry,
a continuacién de vuelta en la ventana anterior, active la casilla de verificacién situada junto al
nuevo item y haga clic en Aceptar.

Crear una excepcidon para los puertos de los servicios de Microsoft SQL Server en el
Firewall de Windows

Para habilitar en el Firewall de Windows los puertos 1433 y 1434 pertenecientes a los servicios de
SQL Server y SQL Browser respectivamente, siga estos pasos:

1. Haga clic en Inicio > Panel de Control > Firewall de Windows o sino en Inicio > Ejecutar... y el
cuadro de diadlogo escriba Firewall.cpl y luego haga clic en Aceptar.

2. En la ventana de Firewall de Windows, en la pestafia Excepciones, haga clic en el botdén
Agregar puerto.

3. En el campo Nombre, escriba un nombre para el puerto, como Puerto TCP de SQL Server, y
luego haga clic en Aceptar.

4. En el campo Numero de puerto, escriba 1433 y luego haga clic en la opcion de seleccidén simple
TCP (Figura D.5).

r y
@P Configuracién de Firewall de Windows &-J
Agregar un puerto &J

Use esta configuracion para abrir un puerto a través de Firewall de
Windows. Para encontrar el nimero y protocolo del puerto, consulte la
documentacién del programa o servicio que desea usar.

de

n de

Nombre: Puerto de SQL Server

NGmero de puerto: 1433
Protocolo: @ TCP

) UDP

£Qué riesqgo existe al abrir un puerto?
Cambiar dmbito... [ Aceptar ] [ Cancelar

[ Administracién remota del servidor Telnet

[ Administracién remota del volumen

Adobe CSI CS4

Adobe CSI C54 -

[ Agregar programa. .. J[ Agregar puerto... ] [ Propiedades ] Eliminar

[¥] Notificarme cuando Firewall de Windows bloquee un nuevo programa

[ Aceptar I [ Cancelar ] Aplica

Figura D.5
5. En la pestafia Excepciones, aparecera el nuevo item creado. Para habilitar el puerto, active la
casilla de verificaciéon situada junto al nuevo item.
6. Haga clic nuevamente en el botén Agregar puerto.
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7. En el campo Nombre, escriba un nombre para el puerto, como Puerto UDP de SQL Server, y
luego haga clic en Aceptar.

8. En el campo Numero de puerto, escriba 1434 y luego haga clic en la opcidn de seleccién simple
UDP.

9. En la pestaia Excepciones, aparecera el nuevo item. Para habilitar el puerto, active la casilla de
verificacion situada junto al nuevo item.

10. Haga clic en Aceptar para guardar todos los cambios.

Verificar la autenticacién mixta de SQL Server

1. Haga clic en Inicio > Programas > Microsoft SQL Server 20XX > SQL Server Management
Studio 20XX.

2. En la ventana de inicio de sesidon coloque los datos necesarios para ingresar a la consola de
administracién de SQL Server. Si desconoce los valores o no tiene pericia técnica para establecer
los valores adecuados haga clic sobre el botén Aceptar para entrar con los valores por defecto
(La configuracién original deberia ser suficiente para ingresar).

3. Haga clic con el botén derecho del mouse sobre el nodo principal del arbol jerarquico del panel
izquierdo (Sefialado con un icono en forma de contenedor dorado y un botén de “Play” seguido del
nombre de red del equipo), y seleccione la opcidn Propiedades del mena contextual.

4. En la ventana de Propiedades seleccione la pagina de Seguridad ubicada en el panel izquierdo
de la nueva ventana abierta (Figura D.6).

& Propiedades del servidor: VINDICATOR (==
REEETIONES (e page § Generar secuencia de comandos ¥ u Ayuda
2 General
24 Memoria
£ Procesadares Autenticacion de servidor
£y Seguicad] : :
2! Conexiones Modo de autenticacion de Windows
%" Configuracién de base de datos
2 Avanzado @ Modo de autenticacion de Windows y SQL Server
2 Pemisos
Auditoria de inicio de sesién
Ninguno
@ Sélo inicios de sesidn emdneos
Sélo inicios de sesion comectos
Inicios de sesién comectos y emdneos
Cuenta de proxy del servidor
[] Habiltar cuenta de proxy del servidor
< m »
Conexion | rememeers e——
Servidor: 3
VINDICATOR Opciones
Conexién:
Vedcatordvonks [7] Habilitar traza de auditoria C2
propi —
2 ::l::;r:edades de [] Encadenamiento de propiedad entre bases de datos
Progreso
Listo
[ Aceptar ] l Cancelar J

Figura D.6
5. Verifique que se encuentre el valor de Modo de autenticacion de Windows y SQL Server en la
casilla de seleccién simple del grupo Autenticacién del servidor. De no ser asi, establezca este
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valor y haga clic en Aceptar. Si ha cambiado el valor del modo de autenticacion debe Detener e
Iniciar el servicio de SQL Server, para llevar a cabo esto ultimo haga clic con el botén derecho del
mouse en el nodo principal del arbol jerarquico del panel izquierdo (Sefialado con un icono en
forma de contenedor dorado y un botdon de “Play” seguido del nombre de red del equipo), y
seleccione la opcién Detener del menu contextual, repita esto Ultimo, pero seccione luego la
opcion Iniciar del mismo menu contextual.

TIP: Si posee instalado SQL Server 2008 o superior por defecto se encuentran habilitadas las conexiones
remotas hacia el equipo servidor. Para verificar esto simplemente haga clic en la opcién Conexiones del panel
izquierdo en la ventana de propiedades del servidor (figura D.6) y verifique que el valor de la casilla Permitir
conexiones remotas con este servidor se encuentre activado.

Agregar cuentas de usuario locales o de red a las cuentas de Inicio de Sesion de SQL
Server

Debe agregar cuentas de usuarios de Windows a la lista de usuarios existentes de la Base de
datos de Microsoft SQL Server (NO son usuarios dentro del sistema TRANSPORTEX) para
conectarse a la Base de datos de TRANSPORTEX. La lista de usuarios a agregar depende
principalmente del siguiente criterio: Si en la red de area local (LAN) de su empresa existe un
controlador de Dominio de red de Windows, debe agregar cada uno de los usuarios del Dominio
que desee darle acceso al sistema TRANSPORTEX, si en cambio su red de area local es de un
Grupo de trabajo debe agregar la cuenta de Invitado del equipo servidor a la lista de usuarios de
conexion a la base de datos de TRANSPORTEX. Para cualquiera de los dos casos, siga los
siguientes pasos:

1. Haga clic en Inicio > Programas > Microsoft SQL Server 20XX > SQL Server Management
Studio 20XX.

2. En la ventana de inicio de sesidon coloque los datos necesarios para ingresar a la consola de
administracion de SQL Server. Si desconoce los valores o no tiene pericia técnica para establecer
los valores adecuados haga clic sobre el boton Aceptar para entrar con los valores por defecto
(La configuracién original deberia ser suficiente para ingresar).

3. Expanda el nodo principal del arbol jerarquico del panel izquierdo (Senalado con un icono en
forma de contenedor dorado y un botdén de “Play” seguido del nombre de red del equipo), luego
expanda el nodo de Base de datos y verifique que se encuentre visible el nodo DB_TRANSPORTEX.
4. En caso de que el nodo DB_TRANSPORTEX no aparezca dentro del arbol, debe adjuntar la base
de datos del sistema TRANSPORTEX, si aparece dicho nodo prosiga con el paso 5. Para adjuntar la
base de datos de TRANSPORTEX haga clic con el botén derecho del mouse sobre el nodo Base de
datos y haga clic en Adjuntar... del menl emergente. Una vez hecho clic en la opcidén mencionada
aparecera una ventana de Adjuntar Base de datos (Figura D.7), presione el boton Agregar... para
buscar el archivo de base de datos a adjuntar, en este caso seleccione el archivo
DB_TRANSPORTEX.mdf ubicado (por lo general) en la carpeta ‘BD’ dentro de la ruta de instalacion
del programa TRANSPORTEX (usualmente “C:\Archivos de Programa\TRANSPORTEX V2").
Finalmente presione el botdn Aceptar para adjuntar la base de datos. Una vez adjuntada la base
de datos, podra expandir el nodo DB_TRANSPORTEX presentado en el arbol.

84



THAHSFDRTE)( Manual de usuario

| | Adjuntar bases de datos lﬂ]-ﬁ_ﬁj
Seleccionar una pagina X 2
= \_\ Generar secuencia de comandos ¥ Ayuda
% General 3 U .
Bases de datos que se van a adjuntar:
Ubicacion del archivo MDF  Nombre de... Adjuntarc... Propiet... Estado Mensaje
Agregar... Quitar
Detalles de Ia base de datos:
Nombre del archivo ... Tipodear... Rutade acceso del archivoa... Mensaje
Conexion
Servidor:
VINDICATOR
Conexion:
Vindicator\Aramis
37 Verpropiedades de
conexién
Progreso
Listo
[ Aceptar ] [ Cancelar J

Figura D.7

5. Expanda el nodo Seguridad del nodo principal del arbol jerarquico, luego seleccione el nodo
Inicios de sesion y haga clic derecho con boton del mouse sobre este nodo y seleccione Nuevo
inicio de sesion... del menlu emergente.

6. En la ventana Inicio de sesion presione el boton Agregar, antes de esto aseglrese que la
opcion Autenticacion de Windows este seleccionada.

7. En la ventana de Inicio de sesion (Ventana grande en la Figura D.8) presione el botdén
Buscar... para mostrar la ventana de lista de usuarios disponibles (Ventana pequefia en la Figura
D.8). Una vez desplegada la lista debe seleccionar el usuario que desea agregar. Si el usuario que
intenta agregar es perteneciente a un Dominio de Windows puede escribir el nombre de usuario
directamente en la ventana Seleccionar Usuario o Grupo segun la forma DOMINIO\Nombre de
usuario en la «casilla del nombre de nombre del objeto o de Ila forma
NOMBRE DEL EQUIPO\Nombre de usuario si se trata de un usuario local del equipo. Presione el
botdn Aceptar para elegir el usuario seleccionado.
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|j Inicio de sesion - Muevo |M|
Seleccionar una pagina I . =
) Generar secuencia de comandos - da
%A General ;S Lj o
25 Funciones del servidor
[ Asignacién de usuarios Mombre de inicio de sesién: SERVIDORMInvitada Buscar...
f Elementos que pueden protegel )
_.%ﬁ Estada @ Autenticacion de Windows
| () Autenticacién de SQL Server
Seleccionar Usuaric o Grupo @I-a_hj
Seleccionar este tipo de objeto:
IJsuario o Principio de seguridad integrado
Desde esta ubicacion:
Escriba el nombre de objeto a seleccionar (gjemplos):
SERVIDORnvitado| Comprobar nombres
4| 1 A
Conesin (o) (o)
Servidor:
VINDICATOR
. Base de datos predeterminada: | DB_TRANSPORTEX -
Conexddn:
Vindicator'Aramis Idioma predeterminado: [::predetenﬂinado:: v]
27 Ver propiedades de
conexion
Progreso
Listo
[ Aceptar ] [ Cancelar

Figura D.8

8. De vuelta a la ventana anterior de Inicio de sesion seleccione en el campo Base de datos
predeterminada el valor DB_TRANSPORTEX dentro de la seccion General del panel izquierdo
(Figura D.8) y en la seccidn Asignacion de usuarios del panel izquierdo (Figura D.9) active la
casilla DB_TRANSPOTEX ubicado en el panel superior derecho de usuarios asignados y luego
active el valor db_owner ubicado en el panel inferior (Esta propiedad es la mas importante y debe
guedar asignada incondicionalmente). Presione el botén Aceptar para guardar los cambios del
nuevo usuario agregado.
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|_=] Inicio de sesidn - Nuevo = | (5] -
Seleccionar una pagina ‘ . 1
) Generar secuencia de comandos  * da
%A General £ Lj o
2 Funciones del servidor
_‘@'_ Asignacion de usuarios Usuarios asignados a este inicio de sesion:
g Bemertos que pusden protegsl |